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1. เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

 หากจะท าการเข้ าสู่ ห น้ าระบบ เรี ยกคื น เค รื่ อ งราชอิ ส ริย าภ รณ์  ให้ ท าก ารใช้ เม าส์ ค ลิ ก เมนู  “ เรี ยกคื น
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ ” ของระบบ “เครื่องราชอิสริยาภรณ์ ” จากนั้นระบบจะแสดงหน้ารายการ “เรียกคืน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์” ดังภาพ 

 

รูปภาพที่ 15 – 66 เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกรอบการเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเลือกประเภทเครื่องราชอิสริยาภรณ์ เพื่อแสดงรายชื่อตามประเภทเครื่องราชที่ได้ท า
การคลิกเลือกแสดงผล 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเลือกประเภทต าแหน่ง เพ่ือแสดงรายชื่อตามประเภทต าแหน่งที่ได้ท าการคลิกเลือก
แสดงผล 
หมายเลข 4 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อเพ่ิมรายชื่อการยืมเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับแสดงรายชื่อผู้ที่ยืมเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 6 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 7 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายชื่อ 

 การเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์  ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบจะท าการแสดงหน้า “บันทึกการเรียกคืน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์” จากนั้นท าการคลิกเลือกรายชื่อที่ต้องการเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ระบบจะท าการแสดง
ข้อมูลของผู้ถูกเรียกคืน และรายละเอียดการเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้อัตโนมัติ จากนั้นท าการกรอกวันที่เรียกคืน

พร้อมหมายเหตุการเรียกคืน และเมื่อหากกรอกข้อมูลครบเสร็จสิ้น ให้ท าการคลิก  และยืนยันการบันทึกข้อมูล 
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ระบบจะแสดงรายชื่อที่ได้ท าการเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ เพิ่มในหน้า “เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์” พร้อม

แสดงปุ่ม  ส าหรับการแก้ไข และปุ่ม  ส าหรับลบรายชื่อผู้ที่ถูกเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ทันที 

 

รูปภาพที่ 15 – 67 กรอกข้อมูลเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดง และคลิกเลือกรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ และลูกจ้างประจ าเพื่อ
เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายชื่อ 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกรอบการขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชน 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลชื่อ - นามสกุล 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 7 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 8 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลหมายเหตุการณ์เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 9 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อบันทึกข้อมูล 

 การแก้ไขข้อมูลการเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  หน้ารายชื่อผู้ถูกเรียกคืนเครื่องราชอิสิรยา
ภรณ์ ระบบจะท าการแสดงหน้า “แก้ไขการเรียกคืนเครื่องราชอิสิรยาภรณ์” จากนั้นท าการกรอกรายละเอียดข้อมูลที่

ต้ อ ง ก า ร แ ก้ ไ ข  ห า ก ท า ก า ร แ ก้ ไ ข ข้ อ มู ล เ ส ร็ จ สิ้ น แ ล้ ว  ท า ก า ร ค ลิ ก   
และยืนยันการบันทึกข้อมูล 
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รูปภาพที่ 15 – 68 กรอกข้อมูลเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อแก้ไขวันที่เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อแก้ไขข้อมูลหมายเหตุการเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับคลิกบันทึกข้อมูลการแก้ไข 


