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1. จัดการรอบคัดเลือกคนพิการ 

 การเพิ่มรอบการคัดเลือกคนพิการให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ที่หน้า “จัดการรอบคัดเลือกคนพิการ” จากนั้นท าการกรอก
ข้อมูลเพื่อเพิ่มรอบสอบการคัดเลือกคนพิการให้ครบตามที่ระบบแนะน า หรือหากต้องการแก้ไขข้อมูลในภายหน้าให้ท า
การดับเบิ้ลคลิกที่รายชื่อสมัครสอบคัดเลือกที่ต้องการแก้ไขข้อมูล และถ้าหากต้องการยกเลิกการเพิ่มหรือบันทึกข้อมูลให้
ใช้เมาส์คลิก  เพื่อย้อนกลับไปยังหน้าแรก “จัดการรอบคัดเลือก” หรือยกเลิกการเพิ่มข้อมูล 

 

รูปภาพที่ 11 - 32 เพิ่มข้อมูลการคัดเลือกคนพิการ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับการกรอกชื่อรอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเพิ่มหรือคลิกกรอกรอบการสอบ (ครั้ง) 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเลือกปีงบประมาณ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับกรอกค่าธรรมเนียมการสอบคัดเลือก 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับคลิกเลือกวันที่สอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับคลิกเลือกวันที่ประกาศการสอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 7 ช่องส าหรับคลิกเลือกวันที่สมัครสอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 8 ช่องส าหรับคลิกเลือกวันที่ช าระเงินสอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 9 ช่องส าหรับคลิกเลือกวันที่ประกาศผลสอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 10 ช่องส าหรับคลิกเพิ่มรูปภาพประกอบการประกาศสมัครสอบรอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 11 ช่องส าหรับคลิกเพิ่มเอกสารประกอบการประกาศสมัครสอบรอบคัดเลือกคนพิการ 
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 หากต้องการแก้ไขข้อมูลรอบคัดเลือกคนพิการให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบแสดงเมนู ย่อย ให้ท าการใช้เมาส์คลิก 

เพื่อท าการแก้ไขข้อมูล  ระบบแสดงหน้า “แก้ไขข้อมูลการคัดเลือกคนพิการ” หลังจากแก้ไขข้อมูล

เสร็จเรียบร้อยแล้วให้ท าการใช้เมาส์คลิก  เพื่อยืนยันการบันทึกข้อมูล หรือหากต้องการแสดงรายละเอียดข้อมูลการ

คัดเลือกคนพิการ ให้ท าการคลิก  ระบบแสดงรายละเอียดรอบคัดเลือกคนพิการที่ท าการคลิกเลือก 
ระบบจะแสดงรายชื่อผู้สอบคัดเลือกทั้งหมดและเมนูต่าง ๆ ที่สามารถจัดการข้อมูลได้ และหากต้องการลบรายกา ร

สอบแข่งขัน ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  และยืนยันการลบข้อมูล ระบบท าการลบรายการรอบคัดเลือกคน
พิการทันที 

 

รูปภาพที่ 11 - 33 รายการจัดการรอบคัดเลือกคนพิการ 

หมายเลข 1 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อเพ่ิมรายการรอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงรายการรอบคัดเลือกคนพิการทั้งหมด 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อแสดงเมนูย่อยจัดการรายการรอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับแสดงเมนูย่อย รายละเอียด, แก้ไขข้อมูล, ลบข้อมูล และแสดงประวัติการท างาน 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับแสดงจ านวนผู้คัดเลือกทั้งหมด รวมทั้งไอคอนอัปโหลดและดาวน์โหลดไฟล์รายชื่อจ านวน
ผู้คัดเลือกทั้งหมด 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับแสดงจ านวนที่บันทึกผลสอบทั้งหมด รวมทั้งไอคอนอัปโหลดและดาวน์โหลดไฟล์รายชื่อ
จ านวนที่บันทึกผลสอบ 
หมายเลข 7 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายการรอบคัดเลือกคนพิการ 
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 ห า ก ต้ อ ง ก า ร ดู ข้ อ มู ล ป ร ะ วั ติ ก า ร น า เข้ า ข้ อ มู ล ร า ย ก า ร ร อ บ คั ด เลื อ ก ค น พิ ก า ร ให้ ใช้ เม า ส์ ค ลิ ก 

 ในรายชื่อรอบคัดเลือกคนพิการในหน้า “จัดการรอบคัดเลือกคนพิการ” ที่ต้องการดู
ประวัติการน าเข้าข้อมูลจากนั้นระบบจะแสดงตาราง “ประวัติการน าเข้าข้อมูล” และหากต้องการยกเลิกการดูประวัติการ

น าเข้าข้อมูลให้ท าการใช้เมาส์คลิก  เพื่อออกจากหน้าหรือยกเลิกการดูประวัติการน าเข้าข้อมูล 

 

รูปภาพที่ 11 - 34 แสดงการลบรายการข้อมูลสมัครสอบคัดเลือก 

 หากต้องการน าเข้าไฟล์ผู้สมัครสอบคัดเลือกให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ที่ช่องคอลัมน์ “จ านวนผู้สอบทั้งหมด” จากนั้น

ท าการเลือกไฟล์รายชื่อผู้สมัครสอบคัดเลือก ไฟล์ xlsx จากนั้นท าการใช้เมาส์คลิก  เพื่อยืนยันการอัปโหลดไฟล์และ
บันทึกไฟล์ จากนั้นรายการที่ท าการอัปโหลดไฟล์รายชื่อเสร็จสิ้น ระบบจะแสดงตัวเลขจ านวนคนผู้เข้าสอบคัดเลือกและ

แสดงไอคอน  เพื่อให้สามารถท าการคลิกดาวน์โหลดไฟล์จ านวนผู้เข้าสอบคัดเลือกทั้งหมดที่ท าการอัปโหลดไปได้ 

 

รูปภาพที่ 11 - 35 อัปโหลดไฟล์รายชื่อผู้สมัครสอบคัดเลือกคนพิการ 

หมายเลข 1 ช่องคอลัมน์ของ “จ านวนผู้สอบทั้งหมด” 
หมายเลข 2 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อน าเข้าไฟล์ผู้สมัครสอบคัดเลือกคนพิการ 
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รูปภาพที่ 11 - 36 การน าเข้าไฟล์จ านวนผู้เข้าสอบคัดเลือกคนพิการ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกไฟล์จ านวนผู้สอบคัดเลือกคนพิการที่ต้องการอัปโหลด 
หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อบันทึกการอัปโหลดไฟล์จ านวนผู้สอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อปิดหน้าต่างหรือยกเลิกการอัปโหลดไฟล์จ านวนผู้สอบคัดเลือกคนพิการ 

 การดาวน์โหลดไฟล์รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือกคนพิการ ให้ท าการใช้เมาส์คลิกที่  ใน คอลัมน์ “จ านวนผู้สอบ
ทั้งหมด” เพื่อท าการดาวน์โหลดไฟล์ หลังจากการคลิกระบบจะท าการโหลดไฟล์รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือกคนพิการให้
อัตโนมัติในรูปแบบไฟล์ pdf 

 

รูปภาพที่ 11 - 37 การอัปโหลดไฟล์รายชื่อผู้สมัครสอบคัดเลือกคนพิการ 

หมายเลข 1 ช่องคอลัมน์ของ “จ านวนผู้สอบทั้งหมด” 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงตัวเลขจ านวนรายชื่อผู้เข้าสอบคัดเลือกคนพิการทั้งหมด (จ านวนตัวเลขนี้ต้องตรงกับ
ไฟล์เอกสารที่ท าการอัปโหลด) 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อดาวน์โหลดไฟล์รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบคัดเลือกคนพิการ 
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 หากต้องการน าเข้าไฟล์ผลคะแนนสอบให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ที่ช่องคอลัมน์ “จ านวนผู้สอบทั้งหมด” จากนั้นท าการ

เลือกไฟล์ผลคะแนนสอบ ไฟล์ xlsx จากนั้นท าการใช้เมาส์คลิก  เพื่อยืนยันการอัปโหลดไฟล์และบันทึกไฟล์ จากนั้น

รายการที่ท าการอัปโหลดไฟล์รายชื่อเสร็จสิ้น ระบบจะแสดงตัวเลขจ านวนคนที่บันทึกผลสอบและไอคอน  เพื่อให้
สามารถท าการคลิกดาวน์โหลดไฟล์จ านวนคนที่บันทึกผลสอบทั้งหมดที่ท าการอัปโหลดไปได้ 

 

รูปภาพที่ 11 - 38 การอัปโหลดไฟล์ผลคะแนนสอบคัดเลือกคนพิการ 

หมายเลข 1 ช่องคอลัมน์ของ “จ านวนที่บันทึกผลสอบ” 
หมายเลข 2 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อน าเข้าไฟล์ผลคะแนนสอบคัดเลือกคนพิการ 

 

รูปภาพที่ 11 - 39 การน าเข้าไฟล์คะแนนผลสอบ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกไฟล์ผลคะแนนสอบคัดเลือกคนพิการที่ต้องการอัปโหลด 
หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อบันทึกการอัปโหลดไฟล์ผลคะแนนสอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อปิดหน้าต่างหรือยกเลิกการอัปโหลดไฟล์ผลคะแนนสอบคัดเลือกคนพิการ 
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 สามารถท าการดาวน์โหลดไฟล์รายชื่อผู้สอบคัดเลือกคนพิการได้โดยการใช้เมาส์คลิกที่  ในคอลัมน์ “จ านวนที่บันทึก
ผลสอบ” เพื่อท าการดาวน์โหลดไฟล์ หลังจากการคลิกระบบจะท าการโหลดไฟล์รายชื่อผู้สอบแข่งขันได้ในรูปแบบไฟล์ 
pdf 

 

รูปภาพที่ 11 - 40 การดาวน์โหลดไฟล์ผลคะแนนของผู้สอบคัดเลือกคนพิการ 

หมายเลข 1 ช่องคอลัมน์ของ “จ านวนที่บันทึกผลสอบ” 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงตัวเลขจ านวนผลคะแนนผลสอบคัดเลือกคนพิการของรายชื่อผู้เข้าสอบคัดเลือก
ทั้งหมด (จ านวนตัวเลขนี้ต้องตรงกับไฟล์เอกสารที่ท าการอัปโหลด) 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อดาวน์โหลดไฟล์รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและผลคะแนนสอบคัดเลือกคนพิการ 

 สามารถแสดงรายละเอียกข้อมูลรายชื่อผู้สอบคัดเลือกคนพิการได้ โดยท าการคลิกเมนู  ระบบแสดง
หน้า “รายชื่อผู้สมัครสอบรอบ (ตามด้วยชื่อรอบการสอบคัดเลือก)” โดยระบบสรุปจ านวนผู้สมัครสอบ จ านวนผู้ที่สอบ

ผ่านและจ านวนผู้ที่สอบไม่ผ่าน การส่งรายชื่อผู้สอบผ่านไปท าเรื่องบรรจุแต่งตั้ง ให้ท าการคลิก  และยืนยันการน าผู้
ผ่านสอบคัดเลือกเข้าสู่ระบบบรรจุแต่งตั้ง 
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รูปภาพที่ 11 - 41 รายชื่อผู้สมัครสอบคัดเลือกคนพิการ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงชื่อการสอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงจ านวนตัวเลขผู้สมัครสอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับแสดงจ านวนตัวเลขผู้ที่สอบผ่านการสอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับแสดงจ านวนตัวเลขผู้ที่สอบไม่ผ่าน 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับแสดงรายชื่อผู้สอบคัดเลือกคนพิการทั้งหมด 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับกรอกค้นหาข้อมูลรายชื่อบุคคล/ต าแหน่งที่สมัคร 
หมายเลข 7 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อส่งรายชื่อผู้สอบผ่านไปยังระบบบรรจุแต่งตั้ง 
หมายเลข 8 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อดาวน์โหลดเอกสารข้อมูลผู้สอบคัดเลือกคนพิการ 

 สามารถคลิกเข้าดูรายละเอียดข้อมูลผู้สมัครสอบคัดเลือกคนพิการได้โดยการดับเบิ้ลคลิกที่รายชื่อผู้สมัครสอบคัดเลือกที่
ต้องการ จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลทั่วไป ผลคะแนนสอบและผลการสอบของผู้สมัครให้ และหากต้องการ

ดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลผู้สมัครให้ท าการใช้เมาส์คลิก  จากนั้นระบบจะท าการดาวน์โหลดไฟล์ หรือหากท าการดาวน์
โหลดไฟล์ข้อมูลของผู้สมัครเสร็จแล้วต้องการออกจากหน้าแสดงข้อมูลผู้สมัครให้ท าการคลิก  เพื่อย้อนกลับออกไป
ก่อนหน้านี้ 
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รูปภาพที่ 11 - 42 ข้อมูลผู้สมัครสอบคัดเลือกคนพิการ 

หมายเลข 1 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อย้อนกลับไปหน้าระบบก่อนหน้านี้ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลทั่วไปของผู้สมัครสอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับแสดงผลคะแนนสอบของผู้สมัครสอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับแสดงผลการสอบของผู้สมัครสอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 5 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อดาวน์โหลดข้อมูลของผู้สมัครสอบคัดเลือกคนพิการ 

 สามารถท าการดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลผู้มีสิทธิ์สอบ ข้อมูลผู้สอบผ่านภาค ก. และข้อมูลผู้สอบคัดเลือกคนพิการโดยใช้เมาส์
คลิก  จากนั้นท าการเลือกไฟล์ข้อมูลที่ต้องการ หลังการคลิกเลือกเสร็จสิ้น ระบบจะท าการดาวน์โหลดไฟล์ให้อัตโนมัติ 

 

รูปภาพที่ 11 - 43 แสดงตารางการส่งออกข้อมูลผู้สมัครสอบคัดเลือกคนพิการ 
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หมายเลข 1 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อดาวน์โหลดเอกสารที่เกี่ยวกับผู้สอบคัดเลือกคนพิการ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเลือกข้อมูลเอกสารที่ต้องการดาวน์โหลด โดยมีข้อมูลผู้มีสิทธิ์สอบ, ข้อมูลผู้สอบผ่าน
ภาค ก. และข้อมูลผู้คัดเลือกคนพิการ 


