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ระบบลาออก
· เมื่อเข้าสู่ระบบบริการเจ้าของข้อมูล ระบบแสดงหน้าเมนูหลัก ให้ผู้ยื่นขอลาออกทำการคลิกเลือกเมนูระบบ “ขอลาออก”
[image: images/user/chapter12/chapter12_1.png]
รูปภาพที่ 12 – 1 เมนูลาออกในส่วนของผู้ใช้
หมายเลข 1 เมนูระบบ “ขอลาออก”
· เมื่อผู้ขอลาออกทำการคลิกเลือกเมนู “ลาออก” ระบบแสดงหน้า “ขอลาออก” โดยผู้ขอลาออกสามารถเพิ่มรายการขอลาออก แสดงรายละเอียดขอลาออก และสามารถกรอกข้อมูลเพื่อค้นหารายการขอลาออกได้
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รูปภาพที่ 12 – 2 หน้ารายการลาออก
หมายเลข 1 ไอคอนสำหรับคลิกเพื่อเพิ่มข้อมูลรายการขอลาออก
หมายเลข 2 ช่องสำหรับแสดงรายการขอลาออก
หมายเลข 3 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายการขอลาออก
หมายเลข 4 ช่องคอลัมน์
· ผู้ขอลาออกสามารถเพิ่มรายการขอลาออกได้ โดยการใช้เมาส์คลิกที่ไอคอน [image: images/button/plus-green.png] ระบบแสดงหน้า “เพิ่มเรื่องลาออก” ผู้ขอลาออกจำเป็นต้องกรอกข้อมูลให้ครบตามที่ระบบแนะนำ และหากผู้ขอลาออกได้ทำการกรอกข้อมูลครบเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการคลิกปุ่ม [image: images/button/retire/btn-request-retire.png] และยืนยันการยื่นเรื่องขอลาออก
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รูปภาพที่ 12 – 3 หน้าเพิ่มเรื่องลาออก
หมายเลข 1 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลสถานที่ยื่นขอลาออกจากราชการ
หมายเลข 2 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่ขอลาออกจากราชการ
หมายเลข 3 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกข้อมูลเหตุผลที่ลาออกจากราชการ
หมายเลข 4 ช่องสำหรับคลิกเพื่อแนบไฟล์เอกสารเพิ่มเติมการขอลาออก
หมายเลข 5 ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อยื่นเรื่องขอลาออก
· หลังจากที่ผู้ขอลาออกได้ทำการยื่นขอลาออกเสร็จสิ้น ระบบจะแสดงหน้า “แบบสอบถาม” จำนวน 10 ข้อ เพื่อให้ผู้ขอลาออกได้ทำการตอบแบบสอบถามการลาออก และหากผู้ขอลาออกได้ทำการตอบแบบสอบถามเสร็จสิ้น ให้ทำการคลิก [image: images/button/retire/btn-submit-questionnaire.png] และยืนยันการบันทึกข้อมูลตอบแบบสอบถาม (หากเมื่อผู้ขอลาออกได้ทำการคลิกปุ่ม [image: images/button/retire/btn-back.png] โดยที่ยังไม่ได้ทำและบันทึกแบบสอบถาม ผู้ขอลาออกจะไม่สามารถทำแบบสอบถามในระบบนี้ได้อีก)
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รูปภาพที่ 12 – 4 แบบสอบถาม (ข้อที่ 1 – ข้อที่ 2)
หมายเลข 1 ช่องสำหรับคลิกเพื่อตอบแบบสอบถามข้อที่ 1
หมายเลข 2 ช่องสำหรับคลิกเพื่อตอบแบบสอบถามข้อที่ 2
หมายเลข 3 ไอคอนสำหรับคลิกเพื่อย้อนกลับไปยังหน้ารายการขอลาออก
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รูปภาพที่ 12 – 5 แบบสอบถาม (ข้อที่ 3 – ข้อที่ 4)
หมายเลข 1 ช่องสำหรับคลิกเพื่อตอบแบบสอบถามข้อที่ 3
หมายเลข 2 ช่องสำหรับคลิกเพื่อตอบแบบสอบถามข้อที่ 4
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รูปภาพที่ 12 – 6 แบบสอบถาม (ข้อที่ 5 – ข้อที่ 10)
หมายเลข 1 ช่องสำหรับคลิกเพื่อตอบแบบสอบถามข้อที่ 5
หมายเลข 2 ช่องสำหรับคลิกเพื่อตอบแบบสอบถามข้อที่ 6
หมายเลข 3 ช่องสำหรับคลิกเพื่อตอบแบบสอบถามข้อที่ 7
หมายเลข 4 ช่องสำหรับคลิกเพื่อตอบแบบสอบถามข้อที่ 8
หมายเลข 5 ช่องสำหรับคลิกเพื่อตอบแบบสอบถามข้อที่ 9
หมายเลข 6 ช่องสำหรับคลิกเพื่อตอบแบบสอบถามข้อที่ 10
หมายเลข 7 ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อบันทึกข้อมูลตอบแบบสอบถามการขอลาออก
· หลังจากที่ผู้ขอลาออกได้ทำการบันทึกแบบสอบถามเสร็จสิ้น ระบบจะทำการแสดงหน้า “รายละเอียดเรื่องลาออก” และส่งเรื่องการขอลาออกไปยังการเจ้าหน้าที่ทันที เพื่อให้การเจ้าหน้าที่ดำเนินการส่งเรื่องไปยังผู้บังคับบัญชา และผู้มีอำนาจ ให้พิจารณาการขอลาออกจากราชการ ทั้งนี้ผู้ขอลาออกสามารถคลิก [image: images/button/retire/btn-request-cancel.png] เพื่อขอยกเลิกการขอลาออกจากราชการ ก่อนที่ผู้บังคับบัญชา และผู้มีอำนาจจะทำการพิจารณาได้
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รูปภาพที่ 12 – 7 รายละเอียดเรื่องลาออก
หมายเลข 1 ช่องสำหรับแสดงรายละเอียดข้อมูลการยื่นขอลาออกจากราชการ
หมายเลข 2 ช่องสำหรับแสดงข้อมูลผลการพิจารณาของผู้บังคับบัญชา
หมายเลข 3 ช่องสำหรับแสดงข้อมูลผลการพิจารณาของผู้มีอำนาจ
หมายเลข 4 ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อยกเลิกการขอลาออกจากราชการ
· ข้อควรระวัง หากผู้มีอำนาจสั่งบรรจุพิจารณาจนได้ข้อสรุปอนุมัติการลาออก ไปจนถึงออกรายงานคำสั่งขอลาออกจากราชการ และรายงานคำสั่งมีผล ผู้ยื่นขอลาออก จะไม่สามารถเข้าสู่ระบบบริการเจ้าของข้อมูลได้ เพราะข้อมูลชื่อ ตำแหน่ง และเลขที่ตำแหน่งของผู้ยื่นขอลาออกจะถูกลบออกจากระบบโครงสร้างอัตรากำลังทันที
· เมื่อหากผู้มีอำนาจสั่งบรรจุพิจารณาได้ทำการอนุมัติการลาออก ผู้ยื่นขอลาออกจะสามารถเห็นผลการพิจารณาของผู้บังคับบัญชา และผลการพิจารณาของผู้มีอำนาจได้ แต่หากรายงานคำสั่งขอลาออกมีผล ผู้ยื่นขอลาออกจะไม่สามารถดูผลการพิจารณา และรายละเอียดได้ เพราะท่านจะไม่สามารถเข้าสู่ระบบบริการเจ้าของข้อมูลได้อีก
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รูปภาพที่ 12 – 8 ปิดคำร้อง
หมายเลข 1 ช่องสำหรับแสดงผลการพิจารณาของผู้บังคับบัญชา
หมายเลข 2 ช่องสำหรับแสดงผลการพิจารณาของผู้มีอำนาจ
หมายเลข 3 ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อยกเลิกการลาออกจากราชการ
· การยกเลิกขอลาออกจากราชการ ให้ผู้ขอลาออกทำการใช้เมาส์คลิก [image: images/button/retire/btn-request-cancel.png] ในหน้ารายละเอียดเรื่องขอลาออก ระบบจะทำการแสดงหน้า “ยื่นขอยกเลิกการลาออก” ให้ผู้ยื่นขอลาออกทำการกรอกข้อมูลเหตุผลที่ขอยกเลิกการลาออก จากกรอกข้อมูลเสร็จสิ้น ให้ทำการคลิก [image: images/button/retire/btn-confrim.png] และยืนยันการบันทึกข้อมูล (กรณีขอยกเลิกการลาออก วันที่ต้องไม่เกินวันที่ที่ได้ทำการยื่นขอลาออก เพราะถ้าหากเกิน ผู้ยื่นขอลาออกจะไม่สามารถเข้าระบบบริการเจ้าของข้อมูลเพื่อทำเรื่องได้แล้ว)
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รูปภาพที่ 12 – 9 ยื่นขอยกเลิกการลาออก
หมายเลข 1 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลเหตุผลที่ขอยกเลิกการลาออก
หมายเลข 2 ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อยืนยันการยื่นขอยกเลิกการลาออก
· หลังจากที่ผู้ขอลาออกได้ทำการคลิกยืนยันการขอยกเลิกการลาออกเสร็จสิ้น ระบบจะทำการแสดงเหตุผลการขอยกเลิกการลาออก และส่งรายการขอยกเลิกการลาออกจากราชการให้ผู้บังคับบัญชา และผู้มีอำนาจทำการพิจารณาการขอยกเลิก
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รูปภาพที่ 12 – 10 ติดตามสถานะยกเลิกการขอลาออก
หมายเลข 1 ช่องสำหรับแสดงเหตุผลการขอยกเลิกการลาออก
หมายเลข 2 ช่องสำหรับแสดงผลการพิจารณาการขอยกเลิกลาออกของผู้บังคับบัญชา
หมายเลข 3 ช่องสำหรับแสดงผลการพิจารณาการขอยกเลิกลาออกของผู้มีอำนาจ
· หากรายการขอลาออก รายการไหนได้ถูกยกเลิกการขอลาออก และยังอยู่ในขั้นตอนของการพิจารณาการขอยกเลิกลาออก ระบบจะทำการแสดงสถานะเป็น “กำลังดำเนินการยกเลิก”
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รูปภาพที่ 12 – 11 สถานะยกเลิกการลาออก
หมายเลข 1 รายการขอลาออกที่มีสถานะ “กำลังดำเนินการยกเลิก”
· ข้อควรระวัง การขอยกเลิกการลาออก ผู้ขอลาออกต้องทำการขอยกเลิกการลาออกก่อนที่จะถึงวันที่ขอลาออกจากราชการ และก่อนวันที่ขอลาออกอย่างน้อย 2 วัน (เช่น ผู้ขอลาออกได้ทำการบันทึกวันที่ในระบบขอลาออก คือวันที่ 31 กรกฏาคม ผู้ขอลาออกจะสามารถขอยกเลิกการขอลาออกได้ถึงวันที่ 29 กรกฏาคม แต่หากวันที่จะทำการขอยกเลิกลาออกเป็นวันที่ 30 กรกฏาคมแล้ว ระบบจะไม่สามารถขอยกเลิกการลาออกได้)
· เมื่อผู้บังคับบัญชา และผู้มีอำนาจได้ทำการพิจารณาการขอยกเลิกการลาออกจากราชการเสร็จสิ้น ระบบจะแสดงข้อมูลผลการพิจารณา ให้ผู้ขอลาออกรับทราบ รวมถึงสถานะรายการขอยกเลิกการลาออกจะแสดง “ยกเลิกการลาออกสำเร็จ”
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รูปภาพที่ 12 – 12 ผลการพิจารณาการขอยกเลิกการลาออก
หมายเลข 1 ช่องสำหรับแสดงผลการพิจารณาการขอยกเลิกการลาออกของผู้บังคับบัญชา
หมายเลข 2 ช่องสำหรับแสดงผลการพิจารณาการขอยกเลิกการลาออกของผู้มีอำนาจ
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รูปภาพที่ 12 – 13 สถานะยกเลิกการลาออกสำเร็จ
หมายเลข 1 รายการขอลาออกที่มีสถานะ “ยกเลิกการลาออกสำเร็จ”
2

rId19.png
@ e FEE) & e B @ (@msunam A

© tanding Fage

& anns

ndovdonaw

®

msan

unuAvIVANS

(=]

bicd &

a0 Jnesnidoonnd uatumeussidu (KP)

. v

numsAingVAnaLsy msiunsiyana





rId22.png
stuu 6T . o e

yda1v9n

amunduvoardannnsisms Sunduvoaroandnsisms. Sufvoaroanonsiums amus

wevlku (@dnoru) 20 n.w. 2568 26 0.n. 2568 sadaums
ASVINWUKIUAS 20 n.w. 2568 28 n.w. 2568 soddums
SuanuKbEvIULWS:UAS 20 nw. 2568 310.n.2568 saddums

undond: 10~ ifokua 3 s1ems 1<





rId25.png




rId28.png
duidovuomzon




rId31.png
02 ki -
uovnsoIWUKUAS. 88 wiwsn 8 msa

WuiSovalaan
kbW uRS

TRQRaTaRONNEINTS
Usznauangwdu

[ v ——

0 o @ wessune v

31 0.0. 2568





rId34.png
Uufindayauuudaumu




rId37.png




rId40.png
171dSunuuWasSuTaYAILAD ASANADULILLADUAIY

[(UNTECTERT)

1. walarhuSvdaduldsruvmudunsoinwuriuas (Foalduiani 1 do)
AnuluAslumsrioiu

ansus:leyl/asadms

sos1duLdau

anueunu

SusssumMsivuYoviSIMSs

ulbniyavkdBVIU

stuumsrimu

augagiamsrimiu

ussexmAtumsimu

N BB <N

msWaunluagasw

TomannuAnkin

msldsumsgausumndoau

[ dua(sy

huldAanunduagwvasvdvlus:o:panuirila

2. drsumsanoaniunsol
QO tesnir 2dUak
O 11@iou-3dou

(® 31dou-61dou

(O 6douduly





rId43.png
3. UndwlaiimlAiudaaulvarsanoinsisms (@anldunndi 1 da)
[J soswwuidou

axaoms

anuauou

s:uumsiou

stuuaduayumsuuavIu

MSUDUKLNBVUABARUUAHKLNAL

MSUSKISVILYAORUDAUTRYY

msrvuduivauioussumu
SEUUUSKISOIUMBTUKLDEOIU
usseamalumsrivu

msuRGGaEvIDUSSSY
msgausuALLNCORAIN KANE
msquatadianuietdaluvEudulgsaY

mswawnagwius:uuuasdatbov

Tomannuinkin

I o < < < < < <

3uq (s:u)

4. aslsAvdvAmutiuniAdsUSUUSY (Fanldnnnsn 1 )
[ soswuidou

asaoms

anueuou

s:uumsiu

ssuatuayUMSURGEDI

MSUBUKLIEVIURTARULA KL

MSUSKSOUUBVATLAUTEYY

msrhvuduivauioussumu
SEUUUSKISMIUMBTUKLDEVIU
ussenmAtumsHiu

msufUBagwidusssy
msgausuANUIAACvKAINKaEY
msquata:liaNUEdBKETUEVEUAUURTEIU

mswunagwdus:uuuazdatdon

TomannuAnkti

O 000S™8 ™00

9 (s:4)





rId46.png
5. JUsas:yakqAuAvsY Arikmudaauba1oannAmsUFUaSIBMSAUNSOINWUKIUAS ?

GAoantkqiwiase AmikmudodulraroanmnmsUFUasITMSAUASVINWLKIUAS

6. Upvslanvidernikmuwdsuld [agnaaannnmsUUGsAISAUASIINWUKIUAS

GAaUvduRIemlkmuWdsUls [Waena1oanmnMSUFUGSIBMSAUASIINWLKIUAS

7. ubvnulkuksald i (IUsas:y Gousenionuu/kidemumasy) waza:lsAodvnnmvutkutiiumu dorugdn3ubunthwalounnimsudasismsau
ASVINWUKIUAS

O b9
@® o

8. mup:uuztndaulinHuMUAUASVINWUKUASKSDTU (1L TUsas:ytkqwa)
@® weh

O Wuwsh (sty)

9. marhudlomaluauina MmusennadunssumuAuasvInwuruAskSalU (MU TUsas:yirawa)

@® oo
O Toenn (szy)

10. AnwARULAiBIEUBUUSY

UAvANUAGIRULATIEU L





rId49.png




rId52.png
s:uy
U2VNSPINWUKIUAS

08 niusn & msa Bl B

s1ga:i3uaisovaroon

amuiGusamaanonsums
AsOINWURKIUAS (TAIUTKa])

Sufiuomaanmnssms

31n.n. 2568

wquaRazanznsIyms
SUSIBMSAVA0DU

ELE BTN

uuuwasusIBVILLIATRaN. pdf

WAMSWOISANUIVHULAUTYYY
aau o-uwana o amus ANuAGRULAKQHA Sugamergugy <+

A woiog

wamswsaIUavATS D

do - vwana amus

ugamerigudo

AuAaRLLEKQHA





rId55.png
s:uu o
() G & w8 men

s1a:1dgaisovaloan

amufifusomaanmnsisms

Sufuomaanmnsisms
ASOINWURKIUAS (UAMIUTKEY) 31n.n. 2568

wnquaRazanansIyms
SuswmsavAndu

wuWasUsIBRIUYEADN. pf

wamsinsanvavgUbAUTA

&y do-uwana ko ANUAAIRULAKOWA

1 teaenaLu aonvI Gnusrs QubAuGyERYRNamSaEoN

undontn: 10 v orwatswms 1< < [{l] > >0

WamsWRISRIUOVATE D
o - nwana
widovin s

Sugamerigudo

ANUAGIRULATIKOHE

s uounnamsaioon





rId60.png




rId63.png
duvosnianmsaroan X

waquaiuasn@nmsaioon
UAalkqWanuoenlannIsatoon





rId66.png
Y 98 wiiuss nsa1
SoonoinwURIAS e [a) 6

siwaz3aaiSavaiaan

AsEinvUIUAS (AinoiTan)

31 .. 2568

Sustmsdoiau e

LanmsiuiAy

wwuasuswmULaaTan pof

HamsANSUYIVAUO AT
e ta-uwana dusdy amu: AnuAaRUE:AaHa suzamurdudo

1 [ s ouwin Aduugy oy s s N

unsdonth 10 v fonvatsems 1< < [ > o

wamsAnsuwtLD

G0 - uwana anus
umidavin s aurnn "
Sugarie

AnuAaLRLKa:KQuHE





rId69.png
() L = e .

UaVNSLINWUKIUAS

ydalvon
= Aum
#qu amuiduvemsondnswms  Suiduvemeonmnsiums & Sufuomvenmnsiums amu:
1 ASOINWURIUAS (@0AvuTka)) 10 0.6, 2568 31 n.n. 2568 mavdudumsenian_ |

undontn: 10 v doruatswms i< < [{l) > >




rId72.png
0
s:uu e A, PP
ovnsVINWUMUAS 25 kwsn 8 msa L Fcwiun] wEmana

$19a:1380159va199n

IKOWAMSURBNIEN | TADIKAHAMSYBNIANMSAIDINNSIBMS

amuiduvomoonmnsioms

i suftvomanomsIms
ASLINWUKILAS (1 UAVILTKEY)

31n.n.2568

wmquanaoanznsIyms

Sus1wmsavAadU

uvuWosusIBvLLIATRDN. pdf

HamsWoIsaNuaVATLAUTYY
&au do-uwana duktv AnUAIRULAKOHA Sugamengudo

1 eaenaLU GonNU nusms GoRuGryIBYRNaENERMSAT00N )

unxdontn: 10+ dorua1swms 1< < [{] > >

HamsANSAUOLATUD
g0 - wwana

uodovin st
Sugofengugo

ANUAGIRULASIKOHA

45 ueyNaenENMsatoon





rId75.png
U2VASVINWUKIUAS

vuSKIsnSweinsyAna e 2 S
g 95 kiusn 8 FoWue) wSAna v

ydanoan
+ Aur
a0y amuAguvemsonmnsms  SuRduvemsonmnsiums &  SuRueaeanmnsMs amus
1 AsvinwuruAs (Gdnviulked) 10 .0, 2568 31n.n.2568 sa@nmsaroond S |

uoadont: 10 v fosva1swms i< < [l > >




image1.png




