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1. ทุนการศึกษา/ฝึกอบรม 

• เมื่อเข้าสู่ระบบทรัพยากรบุคคล ระบบแสดงหน้าเมนูหลัก ให้เลือกเมนู “ทุนการศึกษา/ฝึกอบรม” 

 

รูปภาพท่ี 11 – 1 รายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรม 

หมายเลข 1 ระบบ ทุนการศึกษา/ฝึกอบรม 

• หลั งจากท าการคลิก เข้ าสู่ ระบบทุนการศึ กษา/ฝึ กอบรม  ระบบแสดงรายการทุนการศึ กษา/ฝึ กอบรม 
โด ย แ ย ก ต า ม ป ร ะ เภ ท ทุ น ก า ร ศึ ก ษ า  แ ล ะ ปี ง บ ป ร ะ ม า ณ  โด ย เจ้ า ห น้ า ที่ ส า ม า ร ถ ดั บ เบิ้ ล ค ลิ ก 
ใน ร า ย ก า ร ทุ น ก า ร ศึ ก ษ า /ฝึ ก อ บ ร ม  ร ะ บ บ แ ส ด งห น้ า  “ ร าย ล ะ เอี ย ด ทุ น ก า ร ศึ ก ษ า /ฝึ ก อ บ ร ม ” 
โดยแสดงรายละเอียดเกี่ ยวกับทุนการศึกษา/ฝึกอบรมที่ ได้ รับทั้ งหมด โดยรายละเอียดเนื้ อหาในส่วนนี้  
เจ้าหน้าท่ีจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลใด ๆ ได้ 

 

รูปภาพท่ี 11 – 1 รายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรม 
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หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเลือกปีงบประมาณ เพื่อแสดงรายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรมทีม่ี 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเลือกประเภททุน 
เพื่อแสดงรายการทุนการศึกษา/ฝกึอบรมตามประเภททุนท่ีท าการคลิกเลือก 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับแสดงรายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรม 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับคลิกเลือกรายชื่อคอลัมน์ 
เพื่อแสดงข้อมูลทุนการศึกษา/ฝึกอบรมตามรายชื่อคอลมัน์ที่ได้ท าการคลิกเลือก 

 

รูปภาพท่ี 11 – 2 รายละเอียดทุนการศึกษา/ฝึกอบรม 
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หมายเลข 1 ไอคอนส าหรับคลิก เพื่อรายงานตัวกลับเข้ารับราชการ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงรายละเอียดข้อมูลทุนการศึกษา/ฝึกอบรม 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเพื่ออัปโหลดไฟลเ์อกสารรายงานตัวกลับเข้ารับราชการ 

• การรายงานตัวกลับเข้ารับราชการ ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบแสดงเมนูย่อย ให้ท าการคลิกเลือกเมนู  

 ร ะ บ บ แ ส ด ง ห น้ า ต่ า ง  “ ร า ย ง า น ตั ว ก ลั บ เ ข้ า รั บ ร า ช ก า ร ” 

ให้ท าการกรอกข้อมูลให้ครบตามที่ ระบบแนะน า หากท าการกรอกข้อมูล เสร็จสิ้น  ให้ท าการคลิก  
และยืนยันการบันทึกข้อมูล หรือหากต้องการปิดหน้าต่างหรือยกเลิกการกรอกข้อมูลรายงานตัวกลับราชการ 

ให้ ท าการใช้ เม าส์คลิ ก   ระบบท าการปิ ดหน้ าต่ างกรอกข้อมู ล รายงานตั วกลับ เข้ ารับ ราชการทั นที  
ใ น ส่ ว น นี้ จ ะ ส า ม า ร ถ แ ก้ ไ ข ไ ด้ ไ ม่ จ า กั ด เ ว้ น แ ต่  
เจ้าหน้าที่ดูแลระบบพัฒนาบุคลากรท าการยืนยันการเรียนจบของเจ้าหน้าที่เสร็จสิ้นแล้ว จะไม่สามารถท ารายการใด ๆ 
ได้ 

 

รูปภาพท่ี 11 – 3 รายงานตัวกลับเข้ารับราชการ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกเลขท่ีหนังสือรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัตริาชการ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกวันท่ีหนังสือรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติราชการ 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกวันท่ีกลับเข้าปฏบิัติราชการ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกวันท่ีสิ้นสดุภาระผูกพัน 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับคลิกเลือกส าเรจ็การศึกษาตามหลักสตูรหรือคลิกเลือกไมส่ าเร็จการศึกษา 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกวันท่ีส าเร็จการศึกษา 
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หมายเลข 7 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อบันทึกข้อมูลรายงานตัวกลับเข้ารับราชการ 
หมายเลข 8 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อปิดหน้าต่างหรือยกเลิกการบันทึกข้อมูลรายงานตัวกลับเข้ารับราชการ 

• การเพิ่มเอกสารรายงานตัวกลับเข้ารับราชการ ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบแสดงเมนูย่อย ให้ท าการคลิกเลือกเมนู 

ร ะ บ บ ท า ก า ร ด า ว น์ โ ห ล ด 
“แบบฟอร์มรายงานตัวกลับเข้ารับราชการ”โดยฟอรม์เอกสารรายงานตัวกลบัเข้ารบัราชการแสดงรายละเอียดข้อมูลช่ือเจ้
าตัว ต าแหน่ง สังกัด ข้อมูลวันที่ รายงานตัวกลับเข้ารับราชการและข้อมูลทุนการศึกษา/ฝึกอบรมที่ ได้ รับ 

ให้น าไปลงช่ือผู้รายงานและผู้รับรอง จากนั้นให้ท าการใช้เมาส์คลิก  เลือกไฟล์เอกสารรายงานตัวกลับ 
จากนั้นท าการคลิกไอคอน  ระบบท าการอัปโหลดไฟล์เข้าระบบ 

 

รูปภาพท่ี 11 – 4 อัปโหลดฟอร์มเอกสารรายงานตัวกลับเข้ารับราชการ 

หมายเลข 1 เมนูส าหรับท าเรื่องรายงานตัวกลับเข้ารับราชการ 
และเมนูดาวน์โหลดฟอร์มเอกสารรายงานตัวกลบัเข้ารับราชการ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเลือกเอกสารฟอรม์รายงานตัวกลับเข้ารบัราชการเพื่ออัปโหลดเข้าระบบ 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อยืนยันการอัปโหลดเอกสารฟอร์มรายงานตัวกลับเข้ารับราชการ 
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รูปภาพท่ี 11 – 5 ตัวอย่างแบบฟอร์มเอกสารรายงานตัวกลับเข้ารับราชการ 


