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1. บันทึกเวลา และการลา 

• เม่ือทําการคลิกเลือกเมนู “บันทึกเวลา และการลา” ระบบจะทําการแสดงหนา “รายงานสถิติการลงเวลา” 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบระบบสามารถคลิกเลือกคัดกรองการแสดงผลขอมูลตามท่ีตองการ 

ระบบจะทําการแสดงพรีวิวเอกสารรายงานใหดูเปนตัวอยาง และหากตองการดาวนโหลดรายงาน ใหทําการใชเมาสคลิก 

 ระบบจะทําการดาวนโหลดรายงานใหทันที 

•  

  รูปภาพท่ี 23 – 4 รายงานสถิติการลงเวลา 

หมายเลข 1 ชองสําหรับคลิกเลือกประเภทตําแหนง (ขาราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 

หรือลูกจางประจํากรุงเทพมหานคร) 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคลิกเลือกคัดกรองขอมูลท่ีตองการ 

หมายเลข 3 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือคนหาขอมูล 

หมายเลข 4 ชองสําหรับแสดงขอมูลพรีวิวเอกสารท่ีไดทําการคลิกเลือก 

หมายเลข 5 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือดาวนโหลดรายงาน 


	1. บันทึกเวลา และการลา

