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การเขา้สู่ระบบบริหารทรัพยากรบุคคลของกรุงเทพมหานคร 
• เปิดโปรแกรม Google Chrome เวอร์ชัน่ 20 ข้ึนไป หรือ Firefox เวอร์ชัน่ 14 ข้ึนไป กรอก URL: https://bma-

ehr.frappet.com ลงในช่อง Address จากนั้นกดแป้น Enter ท่ีคียบ์อร์ด 1 คร้ัง ดงัรูป 

 

รูปภาพท่ี 1–1 แสดงการเข้าสู่เวบ็ไซต์ 

การเขา้สู่ระบบโดยใช ้User name และ Password 

 

รูปภาพท่ี 1–2 การเข้าสู่ระบบโดยการกรอกช่ือผู้ใช้งานและรหัสผ่าน 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับกรอกช่ือผูใ้ชง้าน 

หมายเลข 2 ช่องส าหรับกรอกรหสัผา่นใชง้าน 

หมายเลข 3 ปุ่ มส าหรับคลิกเขา้สู่ระบบใชง้าน 

หมายเลข 4 ช่องส าหรับคลิก หากตอ้งการให้ระบบจดจ าการเขา้สู่ระบบ 

หมายเลข 5 ช่องส าหรับคลิกหากลืมรหสัผา่นเพ่ือให้ท  าระบบท าการรีเซ็ตรหัสผา่นใหม่ 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับคลิกเพ่ือลงทะเบียนผูใ้ชง้านใหม ่

• เม่ือเขา้สู่ระบบบริหารทรัพยากรบุคคลกรุงเทพมหานคร ระบบแสดงหนา้จอของระบบบริหาร 
ทรัพยากรบุคคลกรุงเทพมหานครของเจา้หนา้ท่ีดูแลระบบ 

https://bma-ehr.frappet.com/
https://bma-ehr.frappet.com/


 

รูปภาพท่ี 1 – 3 การเข้าสู่ระบบหลังจากกรอกช่ือผู้ใช้งาน 

การเปล่ียนรหสัผา่นผูใ้ชง้าน 

• หากลืมรหสัผา่นผูใ้ชง้านให้ท  าการใชเ้มาส์คลิก  จากนั้นระบบจะเขา้สู่หนา้ “ลืมรหสัผา่น” 

ให้ท  าการกรอกช่ือผูใ้ชง้านหรือท่ีอยูอี่เมลของผูใ้ชง้านลงไปจากนั้นท าการคลิก  ระบบจะท าการรีเซ็ต 

รหสัผา่นใหม่ให้โดยการส่งค าแนะน าไปทางอีเมลของผูใ้ชง้านหรือหากไม่ตอ้งการ ให้ท  าการใชเ้มาส์คลิก  

เพ่ือกลบัไปยงัหนา้เขา้สู่ระบบเพ่ือใชง้าน 

 

รูปภาพท่ี 1 – 4 แสดงการกรอกข้อมูลหากลืมรหัสผ่านใช้งาน 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับกรอกช่ือหรืออีเมลของผูใ้ชง้าน 

หมายเลข 2 ปุ่ มส าหรับคลิกเพ่ือยนืยนัการให้ระบบส่งขอ้มูลการรีเซ็ตรหสัผา่นให ้

หมายเลข 3 ปุ่ มส าหรับคลิกเพ่ือยอ้นกลบัไปหนา้เขา้สู่ระบบ 



การลงทะเบียนผูใ้ชง้านใหม่ 
• หากเป็นผูใ้ชง้านใหม่ตอ้งการท่ีจะลงทะเบียนเพ่ือใชง้านระบบทรัพยากรบุคคลกรุงเทพมหานครให้ท  าการใชเ้มาส์คลิก  

จากนั้นระบบแสดงหนา้ลงทะเบียนผูใ้ชง้าน ท าการกรอกขอ้มูลให้ครบตามท่ีระบบแนะน าจากนั้นท าการใชเ้มาส์คลิก  

หรือหากไม่ตอ้งการลงทะเบียนผูใ้ชง้านแลว้ให้ท  าการคลิก  

เพื่อยกเลิกการลงทะเบียนผูใ้ชง้านใหมห่รือยอ้นกลบัไปยงัหน้าเขา้สู่ระบบ 

 

รูปภาพท่ี 1 – 5 แสดงการกรอกข้อมูลลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับกรอกช่ือผูล้งทะเบียนใชง้าน 

หมายเลข 2 ช่องส าหรับกรอกนามสกุลผูล้งทะเบียนใชง้าน 

หมายเลข 3 ช่องส าหรับกรอกอีเมลผูล้งทะเบียนใชง้าน 

หมายเลข 4 ช่องส าหรับกรอกช่ือผูใ้ชง้านของผูล้งทะเบียนใชง้าน 

หมายเลข 5 ช่องส าหรับกรอกตั้งรหสัผา่นส าหรับใชง้านระบบ 

หมายเลข 6 ช่องส าหรับกรอกยนืยนัรหสัผา่นส าหรับใชง้านระบบ 

หมายเลข 7 ปุ่ มส าหรับคลิกยนืยนัการลงทะเบียนผูใ้ชง้าน 

หมายเลข 8 ปุ่ มส าหรับคลิกเพื่อยอ้นกลบัหนา้เขา้สู่ระบบ 

การออกจากระบบ 

• หากตอ้งการออกจากระบบหลงัจากท่ีใชง้านเสร็จแลว้ ให้ท  าการใชเ้มาส์คลิก  ระบบแสดง เมนูยอ่ย ให้ท  าการคลิก  

เพื่อออกจากระบบ ดงัรูป 



 

รูปภาพท่ี 1 – 6 แสดงการออกจากระบบผู้ใช้งาน 

การแสดงแจง้เตือน 

• ระบบจะท าการแจง้เตือนการขอค าร้องแกไ้ขขอ้มูลต่างๆ ให้ท  าการใชเ้มาส์คลิก  เพื่อดูการ แจง้เตือนหรือการขอค าร้องต่างๆ 

จากนั้นท าการคลิกเขา้ไปในการขอค าร้อง ระบบจะท าการแสดงขอ้มูล รายละเอียดการขอค าร้องต่างๆ ให้ โดยท่ีสามารถท าการคลิก  

เพ่ือลบแจง้เตือนขอ้มูลค  าร้องทิ้ง 

 

รูปภาพท่ี 1 – 7 แสดงการดูการแจ้งเตือนค าร้องขอต่างๆ 

• หหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหหห

อความ โดยท่ีสามารถท าการลบขอ้มูลร้องขอโดยการคลิก  หรือหากตอ้งการจดัการขอ้มูลค าร้องอ่ืนๆ ให้ท  าการคลิก  

หรือหากจะยอ้นกลบัก็ท  าการคลิก  เพ่ือยอ้นกลบัไปยงัหน้าขอ้มูลก่อนหนา้น้ี 



 

รูปภาพท่ี 1 – 8 แสดงการดูรายละเอียดการแจ้งเตือน 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงขอ้ความการแจง้เตือนค าร้องขอต่างๆ 

หมายเลข 2 ช่องแสดงขอ้มูลรายละเอียดขอ้ความ 

• การดาวน์โหลดไฟลเ์อกสารแนบค าร้องขอต่างๆ เพ่ือดูเอกสารเพ่ิมเติมการร้องขอให้ท  าการใชเ้มาส์คลิก  

จากนั้นระบบท าการดาวน์โหลดไฟลเ์อกสารแนบ หรือหากค าร้องขอไหนท่ีส าคญัสามารถท าการใชเ้มาส์คลิก  ให้เป็น  

เพ่ือให้ขอ้ความค าร้องน้ีข้ึนไปอยูบ่นสุดของกล่องขอ้ความหรือให้ความส าคญักบักล่องขอ้ความน้ีก่อน 

 

รูปภาพท่ี 1 – 9 แสดงการดาวน์โหลดไฟล์เอกสารแนบค าร้อง 

หมายเลข 1 ปุ่ มดาวส าหรับคลิกเพื่อดนัขอ้ความไวบ้นสุด 

หมายเลข 2 ปุ่ มส าหรับคลิกดาวน์โหลดไฟลเ์อกสารแนบค าร้อง 

ระบบขอ้มูลหลกั 
• ระบบขอ้มูลหลกั เป็นระบบท่ีถูกออกแบบมาเพื่อจดัการขอ้มูลหลกัท่ีส าคญัขององคก์ร ซ่ึงมีจุดประสงคแ์ละองคป์ระกอบหลกัดงัน้ี 

1. วตัถุประสงคห์ลกัของระบบขอ้มูลหลกั 

o เพ่ือรวบรวมและจดัเก็บขอ้มูลหลกัท่ีส าคญัขององคก์รไวเ้ป็นแหล่งขอ้มูลเดียวกนั (Single Source of Truth) 



o เพ่ือให้มีการบริหารจดัการขอ้มูลหลกัอยา่งเป็นระบบและมีมาตรฐานเดียวกนัทัว่ทั้งองคก์ร 

o เพื่อให้ขอ้มูลหลกัมีความถูกตอ้ง ทนัสมยั และสามารถเช่ือถือได ้

2. องคป์ระกอบหลกัของระบบขอ้มูลหลกั 

o กระบวนการท าขอ้มูลให้มีความสอดคลอ้งกนั (Data Matching & Consolidation) 

o กระบวนการตรวจสอบและรักษาคุณภาพขอ้มูล (Data Quality Management) 

o กระบวนการแจกจ่ายและส่งต่อขอ้มูลไปยงัระบบต่างๆ (Data Distribution) 

o ระบบควบคุมการเขา้ถึงและรักษาความปลอดภยัของขอ้มูล 

3. ประโยชน์ของระบบขอ้มูลหลกั 

o ลดความซ ้าซอ้นของขอ้มูลและปัญหาความไม่สอดคลอ้งของขอ้มูล 

o เพ่ิมความน่าเช่ือถือและคุณภาพของขอ้มูลท่ีใชใ้นองคก์ร 

o อ านวยความสะดวกในการใชง้านขอ้มูลร่วมกนัในหลายระบบ 

• ระบบขอ้มูลหลกัจึงเป็นส่วนส าคญัในการบริหารจดัการขอ้มูลท่ีเป็นหวัใจหลกัขององคก์ร เพื่อให้มีขอ้มูลท่ีถูกตอ้ง แม่นย  า 
และพร้อมใชง้านไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 

• เม่ือเขา้สู่ระบบทรัพยากรบุคคล ใหก้ดเลือกแถบเมนู “ขอ้มูลหลกั” ดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 2 – 1 แถบเมนูข้อมูลหลัก 

• เม่ือเลือกแถบเมนู “ขอ้มูลหลกั” ระบบแสดงเมนูยอ่ย ดงัรูปภาพ 



 

รูปภาพท่ี 2 – 2 แถบเมนูย่อยข้อมูลหลัก 

ขอ้มูลเก่ียวกบับุคคล 

• เม่ือเลือกแถบเมนู “ขอ้มูลหลกั” ระบบแสดงเมนูยอ่ย เลือกเมนู “ขอ้มูลเก่ียวกบับุคคล” ดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 2 – 3 แถบเมนูย่อย “ข้อมูลเก่ียวกับบคุคล” 

• เม่ือเลือกเมนูยอ่ย “ขอ้มูลเก่ียวกบับุคคล” ระบบแสดงหนา้ขอ้มูลเก่ียวกบับุคคล ซ่ึงในหนา้น้ีสามารถเพ่ิม 

แกไ้ขและลบขอ้มูลค  าน าหนา้ช่ือ ยศ กลุ่มเลือด เพศ ศาสนา สถานภาพ และระดบัการศึกษา สามารถคลิก  

เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลเก่ียวกบับุคคลแต่ละประเภท สามารถคลิกไอคอน  ท่ีรายการขอ้มูลเพ่ือท าการแกไ้ขขอ้มูลนั้นๆ และสามารถคลิก  

ท่ีรายการขอ้มูลเพื่อท าการลบขอ้มูลได้ โดยวิธีการเพ่ิม แกไ้ขและลบขอ้มูล 

จะมีขั้นตอนการท าเช่นเดียวกนัในทุกประเภทของขอ้มูลเก่ียวกบับุคคล 



 

รูปภาพท่ี 2 – 4 หน้าข้อมูลเก่ียวกับบคุคล 

หมายเลข 1 เมนูประเภทของขอ้มูลเก่ียวกบับุคคล 

หมายเลข 2 ไอคอนเพ่ิมขอ้มูล 

หมายเลข 3 รายการขอ้มูล 

หมายเลข 4 ช่องสืบคน้ขอ้มูลเก่ียวกบับุคคล 

หมายเลข 5 ช่องคอลมัน์ 
หมายเลข 6 ไอคอนแกไ้ขขอ้มูล 

หมายเลข 7 ไอคอนลบขอ้มูล 

ขอ้มูลต าแหน่งขา้ราชการฯ 

• เม่ือเลือกแถบเมนู “ขอ้มูลหลกั” ระบบแสดงเมนูยอ่ย เลือกเมนู “ขอ้มูลต าแหน่งขา้ราชการฯ” ดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 2 – 5 แถบเมนูย่อย “ข้อมูลต าแหน่งข้าราชการฯ” 

• เม่ือเลือกเมนูยอ่ย “ขอ้มูลต าแหน่งขา้ราชการฯ” ระบบแสดงหนา้ขอ้มูลต าแหน่งขา้ราชการฯ ประกอบดว้ยเมนู 3 เมนูไดแ้ก่ ต าแหน่ง 
รายการประเภทต าแหน่ง และต าแหน่งทางการบริหาร ซ่ึงสามารถเพ่ิม แกไ้ข และลบขอ้มูลได ้



• เม่ือคลิกเลือกเมนู “ต าแหน่ง” สามารถคลิก  เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลต าแหน่ง คลิก  เพ่ือคดัลอกขอ้มูลต าแหน่ง คลิก  

เพ่ือแกไ้ขขอ้มูลต าแหน่ง และคลิก  เพ่ือลบขอ้มูลต าแหน่ง 

 

รูปภาพท่ี 2 – 6 หน้าข้อมูลต าแหน่งข้าราชการ เมนูต าแหน่ง 

หมายเลข 1 เมนูต าแหน่ง 
หมายเลข 2 ไอคอนเพ่ิมขอ้มูล 

หมายเลข 3 ช่องคน้หาจาก เลือกฟิลดท่ี์ตอ้งการคน้หา ประกอบดว้ยต าแหน่งในสายงาน สายงาน ประเภทต าแหน่ง ระดบัต าแหน่ง 
ต าแหน่งทางการบริหาร ดา้นทางการบริหาร และดา้น/สาขา 
หมายเลข 4 ช่องกรอกขอ้มูลให้ตรงกบัฟิลดท่ี์ตอ้งการคน้หา 
หมายเลข 5 ปุ่ ม “คน้หา” 

หมายเลข 6 รายการต าแหน่ง 
หมายเลข 7 ไอคอนคดัลอก 

หมายเลข 8 ไอคอนแกไ้ข 

หมายเลข 9 ไอคอนลบ 

• เม่ือคลิกไอคอน  เพ่ือท าการเพ่ิมขอ้มูลต าแหน่ง และคลิกไอคอน  เพือ่ท  าการคดัลอก ขอ้มูลเดิมท่ีมีอยูแ่ต่มีการแกไ้ขขอ้มูลบางช่อง 
ระบบแสดงฟอร์มให้เพ่ิมขอ้มูลดงัรูปภาพ 



 

รูปภาพท่ี 2 – 7 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลต าแหน่ง 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกขอ้มูลต าแหน่งในสายงาน 

หมายเลข 2 ช่องให้กรอกขอ้มูลดา้น/สาขา 
หมายเลข 3 ช่องให้กรอกขอ้มูลสายงาน 

หมายเลข 4 ช่องให้กรอกขอ้มูลประเภทต าแหน่ง 
หมายเลข 5 ช่องให้กรอกขอ้มูลระดบัต าแหน่ง 
หมายเลข 6 ช่องให้กรอกขอ้มูลต าแหน่งทางการบริหาร 
หมายเลข 7 ช่องให้กรอกขอ้มูลดา้นทางการบริหาร 
หมายเลข 8 ช่องให้คลิกเลือกเฉพาะสายงานท่ีก าหนด 

หมายเลข 9 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• เม่ือคลิกเลือกเมนู “รายการประเภทต าแหน่ง” สามารถคลิก  เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลรายการ ประเภทต าแหน่ง คลิก  

เพ่ือแกไ้ขขอ้มูลรายการประเภทต าแหน่ง และคลิก  เพ่ือลบขอ้มูลรายการประเภทต าแหน่ง 

 

รูปภาพท่ี 2 – 8 หน้าข้อมูลต าแหน่งข้าราชการ เมนูรายการประเภทต าแหน่ง 

หมายเลข 1 เมนูรายการประเภทต าแหน่ง 
หมายเลข 2 ไอคอนเพ่ิมขอ้มูล 



หมายเลข 3 รายการขอ้มูล 

หมายเลข 4 ช่องสืบคน้ขอ้มูลรายการประเภทต าแหน่ง 
หมายเลข 5 ช่องคอลมัน์ 
หมายเลข 6 ไอคอนแกไ้ขขอ้มูลรายการประเภทต าแหน่ง 
หมายเลข 7 ไอคอนลบรายการประเภทต าแหน่ง 

• เม่ือคลิกไอคอน  เพ่ือท าการเพ่ิมขอ้มูลรายการประเภทต าแหน่ง ระบบแสดงฟอร์มให้ เพ่ิมขอ้มูลดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 2 – 9 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลรายการประเภทต าแหน่ง 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกขอ้มูลประเภทต าแหน่ง 
หมายเลข 2 ช่องให้กรอกขอ้มูลระดบั 

หมายเลข 3 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• เม่ือคลิกเลือกเมนู “ต าแหน่งทางการบริหาร” สามารถคลิก  เพือ่เพ่ิมขอ้มูลต าแหน่งทางการบริหาร คลิก  

เพ่ือแกไ้ขขอ้มูลต าแหน่งทางการบริหาร และคลิก  เพ่ือลบขอ้มูลต าแหน่งทางการบริหาร 

 

รูปภาพท่ี 2 – 10 หน้าข้อมูลต าแหน่งข้าราชการ เมนูต าแหน่งทางการบริหาร 



หมายเลข 1 เมนูต าแหน่งทางการบริหาร 
หมายเลข 2 ไอคอนเพ่ิมขอ้มูล 

หมายเลข 3 รายการขอ้มูล 

หมายเลข 4 ช่องสืบคน้ขอ้มูลต าแหน่งทางการบริหาร 
หมายเลข 5 ช่องคอลมัน์ 
หมายเลข 6 ไอคอนแกไ้ขขอ้มูลต าแหน่งทางการบริหาร 
หมายเลข 7 ไอคอนลบต าแหน่งทางการบริหาร 

• เม่ือคลิกไอคอน  เพ่ือท าการเพ่ิมขอ้มูลต าแหน่งทางการบริหาร ระบบแสดงฟอร์มให้เพ่ิมขอ้มูลดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 2 – 11 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลรายการประเภทต าแหน่ง 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกขอ้มูลช่ือต าแหน่งทางการบริหาร 
หมายเลข 2 ช่องให้กรอกล าดบัความส าคญั 

หมายเลข 3 ปุ่ ม “บนัทึก” 

ขอ้มูลต าแหน่งลูกจา้งประจ า 
• เม่ือเลือกแถบเมนู “ขอ้มูลหลกั” ระบบแสดงเมนูยอ่ย เลือกเมนู “ขอ้มูลต าแหน่งลูกจา้งประจ า” ดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 2 – 12 แถบเมนูย่อย “ข้อมูลต าแหน่งลูกจ้างประจ า” 

• เม่ือเลือกเมนูยอ่ย “ขอ้มูลต าแหน่งลูกจา้งประจ า” ระบบแสดงหนา้ขอ้มูลต าแหน่งลูกจา้งประจ า ประกอบดว้ยเมนู 2 เมนู ไดแ้ก่ 

ต าแหน่ง รายการกลุ่มงาน ซ่ึงสามารถเพ่ิม แกไ้ข และลบขอ้มูลได ้



• เม่ือคลิกเลือกเมนู “ต าแหน่ง” สามารถคลิก  เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลต าแหน่ง คลิก  เพ่ือคดัลอกขอ้มูลต าแหน่ง คลิก  

เพ่ือแกไ้ขขอ้มูลต าแหน่ง และคลิก  เพ่ือลบขอ้มูลต าแหน่ง 

 

รูปภาพท่ี 2 – 13 หน้าข้อมูลต าแหน่งลูกจ้างประจ า เมนูต าแหน่ง 

หมายเลข 1 เมนูต าแหน่ง 
หมายเลข 2 ไอคอนเพ่ิมขอ้มูล 

หมายเลข 3 ช่องคน้หาจาก เลือกฟิลดท่ี์ตอ้งการคน้หา ประกอบดว้ย ช่ือต าแหน่ง กลุ่มงาน และระดบัชั้นงาน 

หมายเลข 4 ช่องกรอกขอ้มูลให้ตรงกบัฟิลดท่ี์ตอ้งการคน้หา 
หมายเลข 5 ปุ่ ม “คน้หา” 

หมายเลข 6 รายการต าแหน่ง 
หมายเลข 7 ไอคอนคดัลอก 

หมายเลข 8 ไอคอนแกไ้ข 

หมายเลข 9 ไอคอนลบ 

• เม่ือคลิกไอคอน  เพ่ือท าการเพ่ิมขอ้มูลต าแหน่ง และคลิกไอคอน  เพ่ือท าการคดัลอกขอ้มูลเดิมท่ีมีอยูแ่ต่แกไ้ขขอ้มูลในบางช่อง 
ระบบแสดงฟอร์มให้เพ่ิมขอ้มูลดงัรูปภาพ 



 

รูปภาพท่ี 2 – 14 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลต าแหน่งลูกจ้างประจ า 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกขอ้มูลช่ือต าแหน่ง 
หมายเลข 2 ช่องให้เลือกกลุ่มงาน 

หมายเลข 3 ช่องให้เลือกระดบัชั้นงาน 

หมายเลข 4 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• เม่ือคลิกเลือกเมนู “รายการกลุ่มงาน” สามารถคลิก  เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลรายการกลุ่มงาน คลิก  เพ่ือแกไ้ขขอ้มูลรายการกลุ่มงาน 

และคลิก  เพ่ือลบขอ้มูลรายการกลุ่มงาน 

 

รูปภาพท่ี 2 – 15 หน้าข้อมูลต าแหน่งลูกจ้างประจ า เมนูรายการกลุ่มงาน 

หมายเลข 1 เมนูรายการกลุ่มงาน 

หมายเลข 2 ไอคอนเพ่ิมขอ้มูล 

หมายเลข 3 รายการขอ้มูล 

หมายเลข 4 ช่องสืบคน้ขอ้มูลรายการกลุ่มงาน 

หมายเลข 5 ช่องคอลมัน์ 
หมายเลข 6 ไอคอนแกไ้ขขอ้มูลรายการกลุ่มงาน 

หมายเลข 7 ไอคอนลบรายการกลุ่มงาน 

• เม่ือคลิกไอคอน  เพ่ือท าการเพ่ิมขอ้มูลรายการกลุ่มงานระบบแสดงฟอร์มให้เพ่ิมขอ้มูล ดงัรูปภาพ 



 

รูปภาพท่ี 2 – 16 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลรายการกลุ่มงาน 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกขอ้มูลช่ือกลุ่มงาน 

หมายเลข 2 ช่องให้กรอกอกัษรยอ่กลุ่มงาน 

หมายเลข 3 ช่องให้กรอกระดบักลุ่มงาน 

หมายเลข 4 ปุ่ ม “บนัทึก” 

ขอ้มูลปฏิทินวนัหยดุ 

• เม่ือเลือกแถบเมนู “ขอ้มูลหลกั” ระบบแสดงเมนูยอ่ย เลือกเมนู “ขอ้มูลปฏิทินวนัหยดุ” ดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 2 – 17 แถบเมนูย่อย “ข้อมูลปฏิทินวันหยดุ” 

• เม่ือเลือกเมนูยอ่ย “ขอ้มูลปฏิทินวนัหยดุ” ระบบแสดงหนา้ขอ้มูลปฏิทินวนัหยดุ โดยสามารถดูรายละเอียดขอ้มูลวนัหยดุของการท างาน 

5 และ 6 วนั สามารถเพ่ิมและคดัลอกขอ้มูลวนัหยดุ รวมทั้งสามารถดูสรุปวนัหยดุในแต่ละเดือนของปีนั้นๆ ได ้



 

รูปภาพท่ี 2 – 18 หน้าข้อมูลปฏิทินวันหยดุ 

หมายเลข 1 สรุปวนัหยดุในแต่ละเดือน 

หมายเลข 2 ช่องให้เลือกเดือนและปี 

หมายเลข 3 ไอคอนเพ่ิมขอ้มูลวนัหยดุ 

หมายเลข 4 ไอคอนคดัลอกวนัหยดุ 

หมายเลข 5 ปฏิทิน 

หมายเลข 6 ไอคอนปฏิทิน 

หมายเลข 7 ไอคอนรายการวนัหยดุ 

หมายเลข 8 แถบสีวนัหยดุ โดยแถบสีฟ้าเป็นวนัหยดุของผูท่ี้ท  างาน 5 วนัและแถบสีส้มเป็นวนัหยดุของผูท่ี้ท  างาน 6 วนั 

หมายเลข 9 สรุปรายการวนัหยดุ 

• เม่ือคลิกไอคอนเพ่ิมขอ้มูลวนัหยดุท่ีหมายเลข 3 ในรูปภาพท่ี 2 – 18 ระบบแสดงฟอร์มให้กรอกเพ่ือเพ่ิมวนัหยดุ 



 

รูปภาพท่ี 2 – 19 ฟอร์มเพ่ิมวันหยดุ 

หมายเลข 1 ช่องให้เลือกวนัท่ี 

หมายเลข 2 ช่องให้กรอกค าอธิบาย 
หมายเลข 3 ช่องให้เลือกคลิกวา่เป็นวนัหยดุของผูท่ี้ท  างาน 5 วนั หรือ 6 วนั 

หมายเลข 4 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• ในการเพ่ิมขอ้มูลวนัหยดุสามารถคลิกท่ีช่องวนัท่ีเพ่ือเพ่ิมรายละเอียดวนัหยดุ ระบบแสดงฟอร์มให้กรอกเพ่ือเพ่ิมวนัหยดุ 

 

รูปภาพท่ี 2 – 20 ฟอร์มเพ่ิมวันหยดุ (เพ่ิมเติม) 

หมายเลข 1 แสดงวนัท่ี ท่ีมีการเลือกคลิก 

หมายเลข 2 ช่องให้กรอกค าอธิบาย 
หมายเลข 3 ช่องให้เลือกคลิกวา่เป็นวนัหยดุของผูท่ี้ท  างาน 5 วนั หรือ 6 วนั 

หมายเลข 4 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• เม่ือคลิกไอคอนคดัลอกขอ้มูลวนัหยดุท่ีหมายเลข 4 ในรูปภาพท่ี 2 – 18 ระบบแสดงฟอร์มให้กรอกเพื่อคดัลอกวนัหยดุ 



 

รูปภาพท่ี 2 – 21 ฟอร์มคัดลอกวันหยดุปีก่อนหน้า 

หมายเลข 1 ช่องให้เลือกปีท่ีคดัลอกวนัหยดุ 

หมายเลข 2 ช่องให้เลือกปีท่ีวนัหยดุคดัลอก 

หมายเลข 3 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• เม่ือคลิกแถบสีฟ้าหรือสีส้มในช่องปฏิทิน ท่ีหมายเลข 4 ในรูปภาพท่ี 2 – 18 ระบบแสดงฟอร์มให้กรอกเพ่ือแกไ้ขวนัหยดุ 

 

รูปภาพท่ี 2 – 22 รายละเอียดวันหยดุ 

หมายเลข 1 แสดงวนัท่ี 

หมายเลข 2 แสดงค าอธิบาย 
หมายเลข 3 ปุ่ ม “แกไ้ขขอ้มูล” 

• เม่ือคลิกปุ่ ม “แกไ้ขขอ้มูล” ท่ีหมายเลข 3 ในรูปภาพท่ี 2 – 22 ระบบแสดงฟอร์มให้กรอกเพ่ือแกไ้ขวนัหยดุ 

 

รูปภาพท่ี 2 – 23 ฟอร์มให้แก้ไขวันหยดุ (เพ่ิมเติม) 



หมายเลข 1 ช่องให้แกไ้ขวนัท่ี 

หมายเลข 2 ช่องให้แกไ้ขค าอธิบาย 
หมายเลข 3 ปุ่ ม “ยกเลิกแกไ้ข” 

หมายเลข 4 ปุ่ ม “ลบวนัหยดุ” 

หมายเลข 3 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• เม่ือคลิกไอคอนไอคอนรายการท่ีหมายเลข 7 ในรูปภาพท่ี 2 – 18 ระบบแสดงรายงานวนัหยดุของผูท่ี้ท  างานจนัทร์ – ศุกร์ (5 วนั) 

และผูท่ี้ท  างานจนัทร์ – เสาร์ (6 วนั) 

 

รูปภาพท่ี 2 – 24 รายการวันหยดุ 

หมายเลข 1 แถบให้เลือกรายการวดัหยดุของผูท่ี้ท  างานจนัทร์ – ศุกร์ (5 วนั) หรือผูท่ี้ท  างานจนัทร์ – เสาร์ (6 วนั) 

หมายเลข 2 รายการวนัหยดุ 

หมายเลข 3 คลิกไอคอน 3 จุด เม่ือตอ้งการแกไ้ขหรือลบวนัหยดุ 

ขอ้มูลเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 

• เม่ือเลือกแถบเมนู “ขอ้มูลหลกั” ระบบแสดงเมนูยอ่ย เลือกเมนู “ขอ้มูลเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์” ดงัรูปภาพ 



 

รูปภาพท่ี 2 – 25 แถบเมนูย่อย “ข้อมูลเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์” 

• ระบบแสดงหนา้ขอ้มูลเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ สามารถคลิก  เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลเคร่ืองราชฯ คลิก  เพ่ือแกไ้ขขอ้มูลเคร่ืองราชฯ และคลิก 

 เพื่อลบขอ้มูลเคร่ืองราชฯ 

 

รูปภาพท่ี 2 – 26 หน้าข้อมูลเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 

หมายเลข 1 ไอคอนเพ่ิมขอ้มูลเคร่ืองราชฯ 

หมายเลข 2 รายการขอ้มูลเคร่ืองราชฯ 

หมายเลข 3 ช่องสืบคน้ขอ้มูลเคร่ืองราชฯ 

หมายเลข 4 ช่องคอลมัน์ 
หมายเลข 5 ไอคอนแกไ้ขขอ้มูลเคร่ืองราชฯ 

หมายเลข 6 ไอคอนลบขอ้มูลเคร่ืองราชฯ 

• เม่ือคลิกไอคอน  ท่ีหมายเลข 1 ในรูปภาพท่ี 2 – 26 เพ่ือท าการเพ่ิมขอ้มูลเคร่ืองราชฯ ระบบแสดงฟอร์มให้เพ่ิมขอ้มูลดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 2 – 27 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลล  าดับช้ันเคร่ืองราชฯ 



หมายเลข 1 ช่องให้กรอกขอ้มูลล าดบัชั้นเคร่ืองราชฯ 

หมายเลข 2 ช่องให้เลือกเปิดหรือปิดสถานะการใชง้าน 

หมายเลข 3 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• เม่ือเลือกคลิกรายการล าดบัชั้นเคร่ืองราชฯ ท่ีหมายเลข 2 ในรูปภาพท่ี 2 – 26 ระบบแสดงหนา้รายการขอ้มูลเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 

ชั้นต ่ากวา่สายสะพาย 

 

รูปภาพท่ี 2 – 28 หน้ารายการข้อมูลเคร่ืองราชฯ 

หมายเลข 1 ไอคอนเพ่ิมขอ้มูลเคร่ืองราชฯ 

หมายเลข 2 ไอคอนจดัล าดบัแสดงผล 

หมายเลข 3 รายการเคร่ืองราชฯ 

หมายเลข 4 ช่องสืบคน้เคร่ืองราชฯ 

หมายเลข 5 ช่องคอลมัน์ 
หมายเลข 6 แกไ้ขขอ้มูลเคร่ืองราชฯ 

หมายเลข 7 ลบขอ้มูลเคร่ืองราชฯ 

• เม่ือคลิกไอคอน  ท่ีหมายเลข 1 ในรูปภาพท่ี 2 – 26 เพ่ือท าการเพ่ิมขอ้มูลรายการเคร่ืองราชฯ 

ระบบแสดงฟอร์มให้เพ่ิมขอ้มูลดงัรูปภาพ 



 

รูปภาพท่ี 2 – 29 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลรายการเคร่ืองราชฯ 

หมายเลข 1 ช่องแสดงล าดบัชั้นเคร่ืองราชฯ 

หมายเลข 2 ช่องให้กรอกช่ือเคร่ืองราชฯ 

หมายเลข 3 ช่องให้กรอกช่ือยอ่ 

หมายเลข 4 ช่องให้กรอกหมายเหตุ 

หมายเลข 5 ช่องให้เลือกเปิดหรือปิดสถานะการใชง้าน 

หมายเลข 6 ปุ่ ม “บนัทึก” 

ขอ้มูลการประเมิน 

ตวัช้ีวดั 

• เม่ือเขา้สู่ระบบทรัพยากรบุคคล ใหก้ดเลือกแถบเมนู “ขอ้มูลการประเมิน” ดงัรูปภาพ 



 

รูปภาพท่ี 3 – 1 แถบเมนู “ข้อมูลการประเมิน” 

• เม่ือเลือกแถบเมนู “ขอ้มูลการประเมิน” ระบบแสดงเมนูยอ่ย ดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 3 – 2 แถบเมนูย่อยข้อมูลการประเมิน 

ตวัช้ีวดัตามแผน 

• ระบบแสดงเมนูยอ่ยของระบบตวัช้ีวดัเลือกเมนู “ตามแผน” ดงัรูปภาพ 



 

รูปภาพท่ี 3 – 3 เมนู “ตามแผน” 

• เม่ือเลือกเมนู “ตามแผน” ระบบแสดงหนา้รายการตวัช้ีวดัตามแผน โดยสามารถ คลิก  เพ่ือท าการเพ่ิมรายการตวัช้ีวดัตามแผนฯ 

จะสามารถแกไ้ขขอ้มูล ดูประวติัการแกไ้ข และลบขอ้มูลได ้

ก็ต่อเม่ือท าการคลิกเลือกหน่วยงาน/ส่วนราชการเพ่ือให้แสดงขอ้มูลตวัช้ีวดัตามแผนของหน่วยงาน/ส่วนราชการนั้น ๆ และท าการคลิก 

 เพ่ือแกไ้ข ดูประวติัแกไ้ข และลบขอ้มูล 

 

รูปภาพท่ี 3 – 4 หน้ารายการตัวชีวั้ดตามแผนฯ 

หมายเลข 1 หน่วยงาน/ส่วนราชการ 
หมายเลข 2 ช่องให้เลือกปีงบประมาณ 

หมายเลข 3 ช่องให้เลือกรอบการประเมิน 

หมายเลข 4 ไอคอนเพ่ิมรายการตวัช้ีวดัตามแผนฯ 

หมายเลข 5 ช่องให้เลือกคลิกแสดงรายการตวัช้ีวดัตามแผนฯทั้งหมดในหน่วยงาน/ส่วนราชการ 
หมายเลข 6 ช่องคน้หา 



หมายเลข 7 ช่องคอลมัน์ 
หมายเลข 8 รายการตวัช้ีวดัตามแผนฯ 

หมายเลข 9 ช่องคน้หาหน่วยงาน/ส่วนราชการ 
หมายเลข 10 เลือกคลิกหน่วยงาน/ส่วนราชการ เพ่ือให้ระบบแสดงรายการตวัช้ีวดัตามแผน หมายเลข 11 ไอคอน 3 จุด 

เม่ือท าการคลิกจะแสดง 3 เมนู ประกอบดว้ย แกไ้ขขอ้มูล ประวติัการแกไ้ข และลบขอ้มูล 

• เม่ือคลิก  เพ่ือท าการเพ่ิมรายการตวัช้ีวดัตามแผนฯ ท่ีหมายเลข 4 ในรูปภาพท่ี 3 – 4 ระบบแสดงฟอร์มในกรอกเพ่ือเพ่ิมขอ้มูล 

 

รูปภาพท่ี 3 – 5 หน้าเพ่ิมตัวชีวั้ดตามแผนฯ 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกช่ือตวัช้ีวดั 

หมายเลข 2 ช่องให้เลือกปีงบประมาณ 

หมายเลข 3 ช่องให้เลือกรอบการประเมิน 

หมายเลข 4 ช่องให้กรอกค่าเป้าหมาย 
หมายเลข 5 ช่องให้กรอกหน่วยนบั 

หมายเลข 6 ช่องให้กรอกน ้าหนกั 

หมายเลข 7 ช่องให้กรอกผลส าเร็จของงาน 5 ช่อง 



 

รูปภาพท่ี 3 – 6 หน้าเพ่ิมตัวชีวั้ดตามแผนฯ(ต่อ1) 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกนิยามหรือความหมาย 
หมายเลข 2 ช่องให้กรอกสูตรค านวณ 

หมายเลข 3 เลือกหน่วยงาน/ส่วนราชการ 
หมายเลข 4 เลือกยทุธศาสตร์/แผน 

หมายเลข 5 ช่องให้กรอกคน้หาหน่วยงาน/ส่วนราชการ 
หมายเลข 6 ช่องให้กรอกคน้หายทุธศาสตร์/แผน 

 

รูปภาพท่ี 3 – 7 หน้าเพ่ิมตัวชีวั้ดตามแผนฯ(ต่อ2) 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกขอ้มูลเอกสารหลกัฐาน 

หมายเลข 2 ปุ่ ม “บนัทึก” 

ตวัช้ีวดัตามต าแหน่ง 

• ระบบแสดงเมนูยอ่ยของระบบตวัช้ีวดัเลือกเมนู “ตามต าแหน่ง” ดงัรูปภาพ 



 

รูปภาพท่ี 3 – 8 เมนู “ตามต าแหน่ง” 

• เม่ือเลือกเมนู “ตามต าแหน่ง” ระบบแสดงหนา้รายการตวัช้ีวดัตามแผน โดยสามารถคลิก  เพ่ือท าการเพ่ิมรายการตวัช้ีวดัตามต าแหน่ง 

สามารถแกไ้ขขอ้มูล ดูประวติัการแกไ้ข และลบขอ้มูลได ้เม่ือท าการคลิก  และเลือกเมนูแกไ้ขขอ้มูล ประวติัการแกไ้ข หรือลบขอ้มูล 

 

รูปภาพท่ี 3 – 9 หน้ารายการตัวชีวั้ดตามต าแหน่ง 

หมายเลข 1 ช่องให้เลือกต าแหน่ง 
หมายเลข 2 ช่องให้เลือกปีงบประมาณ 

หมายเลข 3 ช่องให้เลือกรอบการประเมิน 

หมายเลข 4 ไอคอนเพ่ิมรายการตวัช้ีวดัตามต าแหน่ง 
หมายเลข 5 ช่องสืบคน้ขอ้มูลรายการตวัช้ีวดัตามแผน 

หมายเลข 6 ช่องคอลมัน์ 
หมายเลข 7 รายการตวัช้ีวดัตามต าแหน่ง 
หมายเลข 8 ไอคอน 3 จุด เม่ือท าการคลิกจะแสดง 3 เมนู ประกอบดว้ย แกไ้ขขอ้มูล ประวติัการแกไ้ข และลบขอ้มูล 

• เม่ือคลิก  เพื่อท าการเพ่ิมรายการตวัช้ีวดัตามต าแหน่ง ท่ีหมายเลข 4 ในรูปภาพ ท่ี 3 – 9 ระบบแสดงฟอร์มในกรอกเพ่ือเพ่ิมขอ้มูล 



 

รูปภาพท่ี 3 – 10 หน้าเพ่ิมตัวชีวั้ดตามต าแหน่ง 

หมายเลข 1 ช่องให้เลือกต าแหน่งในสายงาน 

หมายเลข 2 ช่องให้เลือกปีงบประมาณ 

หมายเลข 3 ช่องให้เลือกรอบการประเมิน 

หมายเลข 4 ช่องให้กรอกช่ือตวัช้ีวดั 

หมายเลข 5 ช่องให้กรอกค่าเป้าหมาย 
หมายเลข 6 ช่องให้กรอกหน่วยนบั 

หมายเลข 7 ช่องให้กรอกน ้าหนกั 

หมายเลข 8 เลือกหน่วยงาน/ส่วนราชการ 
หมายเลข 9 ช่องให้กรอกผลส าเร็จของงาน 5 ช่อง 
หมายเลข 10 ช่องให้กรอกขอ้มลูเพ่ือคน้หาหน่วยงาน/ส่วนราชการ 

 

รูปภาพท่ี 3 – 11 หน้าเพ่ิมตัวชีวั้ดตามต าแหน่ง(ต่อ1) 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกนิยามหรือความหมาย 
หมายเลข 2 ช่องให้กรอกสูตรค านวณ 

หมายเลข 3 ช่องให้กรอกขอ้มูลเอกสารหลกัฐาน 

หมายเลข 4 ปุ่ ม “บนัทึก” 



ตวัช้ีวดัตามงานท่ีไดรั้บมอบหมาย 

• ระบบแสดงเมนูยอ่ยของระบบตวัช้ีวดัเลือกเมนู “งานท่ีไดรั้บมอบหมาย” ดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 3 – 12 เมนู “งานท่ีได้รับมอบหมาย” 

• เม่ือเลือกเมนู “งานท่ีไดรั้บมอบหมาย” ระบบแสดงหนา้งานท่ีไดรั้บมอบหมาย โดยสามารถคลิก  

เพื่อดูขอ้มูลรายละเอียดงานท่ีไดรั้บมอบหมาย โดยขอ้มูลในส่วนน้ีมาจากการเพ่ิมขอ้มูลงานท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูใ้ชง้าน สามารถคลิก 

 เพื่อท าการลบรายการงานท่ีไดรั้บมอบหมาย 

 

รูปภาพท่ี 3 – 13 หน้ารายการงานท่ีได้รับมอบหมาย 

หมายเลข 1 ช่องให้เลือกปีงบประมาณ 

หมายเลข 2 ช่องให้เลือกรอบการประเมิน 

หมายเลข 3 รายการงานท่ีไดรั้บมอบหมาย 
หมายเลข 4 ช่องสืบคน้ขอ้มูลรายการงานท่ีไดรั้บมอบหมาย 
หมายเลข 5 ช่องคอลมัน์ 



หมายเลข 6 ไอคอนดูขอ้มูลรายละเอียดงานท่ีไดรั้บมอบหมาย 
หมายเลข 7 ไอคอนลบขอ้มูล 

• เม่ือคลิก  เพื่อดูขอ้มูลรายละเอียดงานท่ีไดรั้บมอบหมาย ท่ีหมายเลข 6 ในรูปภาพท่ี 3 – 12 

ระบบแสดงรายละเอียดงานท่ีไดรั้บมอบหมาย 

 

รูปภาพท่ี 3 – 14 หน้ารายละเอียดงานท่ีได้รับมอบหมาย 

หมายเลข 1 ช่องแสดงขอ้มูลปีงบประมาณ 

หมายเลข 2 ช่องแสดงขอ้มูลรอบการประเมิน 

หมายเลข 3 ช่องแสดงขอ้มูลล าดบั/รหสัตวัช้ีวดั 

หมายเลข 4 ช่องแสดงขอ้มูลช่ือตวัช้ีวดั 

หมายเลข 5 ช่องแสดงขอ้มูลค่าเป้าหมาย 
หมายเลข 6 ช่องแสดงขอ้มูลหน่วยนบั 

หมายเลข 7 ช่องแสดงขอ้มูลน ้าหนกั 

หมายเลข 8 ช่องแสดงขอ้มูลผลส าเร็จของงาน 5 ช่อง 
หมายเลข 9 ช่องแสดงขอ้มูลนิยามหรือความหมาย 

 

รูปภาพท่ี 3 – 15 หน้ารายละเอียดงานท่ีได้รับมอบหมาย(ต่อ) 



หมายเลข 1 ช่องแสดงขอ้มูลสูตรค านวณ 

หมายเลข 2 ช่องแสดงขอ้มูล ขอ้มูลเอกสารหลกัฐาน 

หมายเลข 3 ช่องแสดงขอ้มูลช่วงเวลาเร่ิมตน้-ส้ินสุด 

สมรรถนะ 
• เม่ือเลือกแถบเมนู “ขอ้มูลการประเมิน” ระบบแสดงเมนูยอ่ย เลือกเมนู “สมรรถนะ” ดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 3 – 16 แถบเมนูย่อย “สมรรถนะ” 

• เม่ือเลือกเมนูยอ่ย “สมรรถนะ” ระบบแสดงหนา้สมรรถนะ ประกอบดว้ยเมนู 5 เมนู ไดแ้ก่ รายการสมรรถนะ กลุ่มงาน 

เช่ือมโยงกบักลุ่มงานและต าแหน่ง เกณฑก์ารประเมิน และการประเมินพฤติกรรมการปฏิบติัราชการ ซ่ึงสามารถเพ่ิม แกไ้ข 

และลบขอ้มูลได ้

• เม่ือคลิกเลือกเมนู “รายการสรรถนะ” สามารถคลิก  เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลสรรถนะ คลิก  เพ่ือแกไ้ขขอ้มูลสรรถนะ และคลิก  

เพื่อลบขอ้มูลสรรถนะ 



 

รูปภาพท่ี 3 – 17 หน้าข้อมูลสมรรถนะ เมนูรายการสมรรถนะ 

หมายเลข 1 เมนูรายการสมรรถนะ 
หมายเลข 2 ช่องให้เลือกประเภทสมรรถนะ 
หมายเลข 3 ไอคอนเพ่ิมรายการสมรรถนะ 
หมายเลข 4 รายการสมรรถนะ 
หมายเลข 5 ช่องสืบคน้ขอ้มูลรายการสมรรถนะ 
หมายเลข 6 ช่องคอลมัน์ 
หมายเลข 7 ไอคอนแกไ้ขขอ้มูล 

หมายเลข 8 ไอคอนลบขอ้มูล 

• เม่ือคลิกไอคอน  เพ่ือท าการเพ่ิมขอ้มูลรายการสมรรถนะ ระบบแสดงฟอร์มให้เพ่ิมขอ้มูลดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 3 – 18 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลรายการสมรรถนะ 

หมายเลข 1 ช่องให้เลือกประเภทสมรรถนะ 
หมายเลข 2 ช่องให้กรอกช่ือสมรรถนะ 



หมายเลข 3 ช่องให้กรอกรายละเอียดสมรรถนะ 
หมายเลข 4 ไอคอนเพ่ิมระดบัสมรรถนะและพฤติกรรมท่ีคาดหวงั/พฤติกรรมยอ่ย 
หมายเลข 5 ช่องแสดงระดบัสมรรถนะ จะแสดงอตัโนมติัเม่ือมีการเพ่ิมขอ้มูลระดบัสมรรถนะ 
และพฤติกรรมท่ีคาดหวงั/พฤติกรรมยอ่ย 
หมายเลข 6 ช่องให้กรอกขอ้มูลพฤติกรรมท่ีคาดหวงั/พฤติกรรมยอ่ย 
หมายเลข 7 แถบจดัการขอ้ความพฤติกรรมท่ีคาดหวงั/พฤติกรรมยอ่ย 

• เม่ือคลิกเลือกเมนู “กลุ่มงาน” สามารถคลิก  เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลกลุ่มงาน คลิก  เพ่ือแกไ้ขขอ้มูลกลุ่มงาน และคลิก  

เพ่ือลบขอ้มูลกลุ่มงาน 

 

รูปภาพท่ี 3 – 19 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลรายการสมรรถนะ 

หมายเลข 1 เมนูกลุ่มงาน 

หมายเลข 2 ไอคอนเพ่ิมกลุ่มงาน 

หมายเลข 3 รายการกลุ่มงาน 

หมายเลข 4 ช่องสืบคน้ขอ้มูลกลุ่มงาน 

หมายเลข 5 ช่องคอลมัน์ 
หมายเลข 6 ไอคอนแกไ้ขขอ้มูล 

หมายเลข 7 ไอคอนลบขอ้มูล 

• เม่ือคลิกไอคอน  เพ่ือท าการเพ่ิมขอ้มูลกลุ่มงาน ระบบแสดงฟอร์มให้เพ่ิมขอ้มูลดงัรูปภาพ 



 

รูปภาพท่ี 3 – 20 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลกลุ่มงาน 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกกลุ่มงาน 

หมายเลข 2 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• เม่ือคลิกเลือกเมนู “เช่ือมโยงกบักลุ่มงานและต าแหน่ง” สามารถคลิก  เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลกลุ่มงาน คลิก  เพ่ือแกไ้ขขอ้มูลกลุ่มงาน 

และคลิก  เพ่ือลบขอ้มูลกลุ่มงาน 

 

รูปภาพท่ี 3 – 21 หน้าข้อมูลสมรรถนะ เมนูเช่ือมโยงกลุ่มงานและต าแหน่ง 

หมายเลข 1 เมนูเช่ือมโยงกลุ่มงานและต าแหน่ง 
หมายเลข 2 ไอคอนเพ่ิมกลุ่มงานและต าแหน่ง 
หมายเลข 3 รายการกลุ่มงานและต าแหน่ง 
หมายเลข 4 ช่องสืบคน้ขอ้มูลกลุ่มงานและต าแหน่ง 
หมายเลข 5 คอลมัน ์

หมายเลข 6 ไอคอนแกไ้ขขอ้มูล 

หมายเลข 7 ไอคอนลบขอ้มูล 

• เม่ือคลิกไอคอน  เพ่ือท าการเพ่ิมขอ้มูลกลุ่มงานและต าแหน่ง ระบบแสดงฟอร์มให้เพ่ิมขอ้มูลดงัรูปภาพ 



 

รูปภาพท่ี 3 – 22 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลกลุ่มงานและต าแหน่ง 

หมายเลข 1 ช่องให้เลือกกลุ่มงาน 

หมายเลข 2 ช่องให้เลือกต าแหน่ง 
หมายเลข 3 ช่องให้เลือกสมรรถนะประจ ากลุ่ม ซ่ึงสามารถเลือกไดม้ากกวา่ 1 ขอ้ 

หมายเลข 4 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• เม่ือคลิกเลือกเมนู “เกณฑก์ารประเมิน” ระบบแสดงหนา้รายละเอียดเกณฑก์ารประเมิน 

ซ่ึงสามารถจดัการขอ้ความรายละเอียดเกณฑก์ารประเมินได้ 

 

รูปภาพท่ี 3 – 23 หน้าข้อมูลสมรรถนะ เมนูเกณฑ์การประเมิน 

หมายเลข 1 เมนูเกณฑก์ารประเมิน 

หมายเลข 2 ช่องให้กรอกหรือแกไ้ขเกณฑก์ารประเมิน 

หมายเลข 3 ระดบัคะแนน 

หมายเลข 4 แถบจดัการขอ้ความเกณฑก์ารประเมิน 



• เม่ือคลิกเลือกเมนู “การประเมินพฤติกรรมการปฏิบติัราชการ” ระบบแสดงขอ้มูลรายละเอียดขอ้มูลประเภทสมรรถนะ 
และขอ้มูลระดบัสมรรถนะ 

 

รูปภาพท่ี 3 – 24 หน้าข้อมูลสมรรถนะ เมนูการประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการ 

หมายเลข 1 เมนูการประเมินพฤติกรรมการปฏิบติัราชการ 
หมายเลข 2 รายละเอียดประเภทสมรรถนะ 

 

รูปภาพท่ี 3 – 25 หน้าข้อมูลสมรรถนะ เมนูการประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติราชการ(ต่อ) 

หมายเลข 1 รายละเอียดระดบัสมรรถนะ 

ยทุธศาสตร์ 
• เม่ือเลือกแถบเมนู “ขอ้มูลหลกั” ระบบแสดงเมนูยอ่ย เลือกเมนู “สมรรถนะ” ดงัรูปภาพ 



 

รูปภาพท่ี 3 – 26 แถบเมนูย่อย “ยทุธศาสตร์” 

• เม่ือเลือกเมนูยอ่ย “สมรรถนะ” ระบบแสดงหนา้ยทุธศาสตร์สามารถคลิก  เพ่ือเพ่ิมขอ้มูลยทุธศาสตร์/แผน 

 

รูปภาพท่ี 3 – 27 หน้ายทุธศาสตร์ 

หมายเลข 1 ไอคอนเพ่ิมช่ือยทุธศาสตร์/แผน 

หมายเลข 2 ช่องสืบคน้ยทุธศาสตร์ 
หมายเลข 3 รายการยทุธศาสตร์ 
หมายเลข 4 ไอคอน 3 จุด เม่ือกลุ่มจะแสดงเมนู 3 เมนู ประกอบดว้ย เพ่ิมยทุธศาสตร์ท่ี 1 แกไ้ขยทุธศาสตร์/แผน และลบ 

• เม่ือคลิกไอคอน  ท่ีหมายเลข 1 ในรูปภาพท่ี 3 - 27 เพ่ือท าการเพ่ิมช่ือยทุธศาสตร์/แผน ระบบแสดงฟอร์มให้เพ่ิมขอ้มูลดงัรูปภาพ 



 

รูปภาพท่ี 3 – 28 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลยทุธศาสตร์/แผน 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกช่ือยทุธศาสตร์/แผน 

หมายเลข 2 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• เม่ือคลิกเมนู  ท่ีหมายเลข 2 ในรูปภาพท่ี 3 - 26 เพ่ือท าการเพ่ิมช่ือยทุธศาสตร์ท่ี 

ระบบแสดงฟอร์มให้เพ่ิมขอ้มูลดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 3 – 29 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลยทุธศาสตร์ท่ี 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกช่ือยทุธศาสตร์ท่ี 

หมายเลข 2 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• เม่ือมีการเพ่ิมช่ือยทุธศาสตร์ท่ีเรียบร้อยแลว้ ยทุธศาสตร์ท่ีจะแสดงรายการภายใต ้ยทุธศาสตร์หลกั สามารถคลิกไอคอน 3 จุด 

เพ่ือท าการเพ่ิมยทุธศาสตร์ยอ่ย แกไ้ขยทุธศาสตร์ท่ี และลบขอ้มูลได ้โดยหากมีการเพ่ิมยทุธศาสตร์ยอ่ย 
ยทุธศาสตร์ยอ่ยจะแสดงรายการภายใตย้ทุธศาสตร์ท่ี 



 

รูปภาพท่ี 3 – 30 ยทุธศาสตร์ท่ีแสดงภายใต้ยทุธศาสตร์หลัก 

• เม่ือคลิกเมนู  ในรูปภาพท่ี 3 - 30 เพ่ือท าการเพ่ิมช่ือยทุธศาสตร์ยอ่ย ระบบแสดงฟอร์มให้เพ่ิมขอ้มูลดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 3 – 31 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลยทุธศาสตร์ย่อย 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกช่ือยทุธศาสตร์ยอ่ย 
หมายเลข 2 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• เม่ือมีการเพ่ิมช่ือยทุธศาสตร์ยอ่ยเรียบร้อยแลว้ ยทุธศาสตร์ยอ่ยจะแสดงรายการภายใตย้ทุธศาสตร์ท่ี สามารถคลิกไอคอน 3 จุด 

เพ่ือท าการเพ่ิมกลยทุธ์ท่ี/เป้าประสงค ์แกไ้ขยทุธศาสตร์ยอ่ย และลบขอ้มลูได ้โดยหากมีการเพ่ิมกลยทุธ์ท่ี/เป้าประสงค ์

กลยทุธ์ท่ี/เป้าประสงค ์จะแสดงรายการภายใตย้ทุธศาสตร์ยอ่ย 



 

รูปภาพท่ี 3 – 32 ยทุธศาสตร์ย่อยแสดงภายใต้ยทุธศาสตร์ท่ี 

• เม่ือคลิกเมนู  ในรูปภาพท่ี 3 - 31 เพ่ือท าการเพ่ิมช่ือกลยทุธ์ท่ี/เป้าประสงคท่ี์ 

ระบบแสดงฟอร์มให้เพ่ิมขอ้มูลดงัรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 3 – 33 ฟอร์มเพ่ิมข้อมูลกลยทุธ์ท่ี/เป้าประสงค์ท่ี 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกกลยทุธ์ท่ี/เป้าประสงคท่ี์ 

หมายเลข 2 ปุ่ ม “บนัทึก” 

• เม่ือมีการเพ่ิมกลยทุธ์ท่ี/เป้าประสงคเ์รียบร้อยแลว้ กลยทุธ์ท่ี/เป้าประสงค ์จะแสดงรายการภายใตย้ทุธศาสตร์ยอ่ย สามารถคลิกไอคอน 3 

จุด เพ่ือท าการแกไ้ขกลยทุธ์ท่ี/เป้าประสงค ์และลบขอ้มูลได ้



 

รูปภาพท่ี 3 – 34 กลยทุธ์ท่ี/เป้าประสงค์แสดงภายใต้ยทุธศาสตร์ย่อย 


