
ระบบลาออก 
• เม่ือเขา้สู่ระบบทรัพยากรบุคคล ระบบแสดงหนา้เมนูหลกั ให้เลือกเมนู “ลาออก” 

 

รูปภาพท่ี 11 – 1 เมนูลาออกในส่วนของผู้ใช้ 

หมายเลข 1 เมนู “ลาออก” 

• เม่ือเลือกเมนู “ลาออก” ระบบแสดงหนา้ลาออก โดยสามารถคลิก  เพ่ือท าการเพ่ิมขอ้มูลลาออก 

 

รูปภาพท่ี 11 – 2 หน้าเร่ืองขอโอน 

หมายเลข 1 เพ่ิมขอ้มูลลาออก 

หมายเลข 2 รายการลาออก 

หมายเลข 3 ช่องคน้หา 
หมายเลข 4 ช่องคอลมัน์ 

• จากรูปภาพท่ี 11 - 2 เม่ือคลิกไอคอนในหมายเลข 1 ระบบแสดงหนา้เพ่ิมเร่ืองลาออก จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มูลให้ครบทุกช่อง 
และควรแนบเอกสารเพ่ิมเติม 



 

รูปภาพท่ี 11 – 3 หน้าเพ่ิมเร่ืองลาออก 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกสถานท่ียืน่ขอลาออกจากราชการ 
หมายเลข 2 ช่องแสดงวนัท่ียืน่ลาออกจากราชการ 
หมายเลข 3 ช่องแสดงวนัท่ีขอลาออกจากราชการ 
หมายเลข 4 ช่องให้กรอกเหตุผลท่ีลาออกจากราชการ 
หมายเลข 5 แนบเอกสารเพ่ิมเติม 

หมายเลข 6 ปุ่ มยืน่เร่ืองขอลาออก 

หมายเลข 7 ลบเอกสารเพ่ิมเติม 

• เม่ือกรอกขอ้มูลในหนา้เพ่ิมเร่ืองลาออก และคลิกปุ่ มยืน่เร่ืองขอลาออก ระบบแสดงหนา้ฟอร์มตอบแบบสอบถามจ านวน 10 ขอ้ 

 

รูปภาพท่ี 11 – 4 แบบสอบถามข้อท่ี 1 



 

รูปภาพท่ี 11 – 5 แบบสอบถามข้อท่ี 2 และ 3 

 

รูปภาพท่ี 11 – 6 แบบสอบถามข้อท่ี 4 



 

รูปภาพท่ี 11 – 7 แบบสอบถามข้อท่ี 5, 6, 7 และ ข้อท่ี 8 

 

รูปภาพท่ี 11 – 8 แบบสอบถามข้อท่ี 9 และข้อท่ี 10 

• ในรูปภาพท่ี 11 - 2 เม่ือเลือกคลิกรายการในหมายเลข 2 ระบบแสดงหนา้รายละเอียดลาออก โดยสามารถดูรายละเอียด 

และสามารถยกเลิกการลาออกได้ 

 

รูปภาพท่ี 11 – 9 หน้ารายละเอียดเร่ืองลาออก 

หมายเลข 1 ช่องแสดงสถานท่ียืน่ขอลาออกจากราชการ 
หมายเลข 2 ช่องแสดงวนัท่ียืน่ลาออกจากราชการ 
หมายเลข 3 ช่องแสดงวนัท่ีขอลาออกจากราชการ 



หมายเลข 4 ช่องให้กรอกเหตุผลท่ีลาออกจากราชการ 
หมายเลข 5 ช่องแสดงแนบเอกสารเพ่ิมเติม 

 

รูปภาพท่ี 11 – 10 หน้ารายละเอียดเร่ืองลาออก(ต่อ) 

หมายเลข 1 ช่องแสดงผลการพิจารณาของผูบ้งัคบับญัชา 
หมายเลข 2 ช่องแสดงผลการพิจารณาของผูมี้อ  านาจ 
หมายเลข 3 ปุ่ มยกเลิกลาออก เม่ือคลิกปุ่ มน้ี ระบบแสดงป้ายยนืยนัลาออก เม่ือคลิก “ตกลง” สถานะจะเปล่ียนเป็น 

ยกเลิกการลาออก และหากคลิก “ยกเลิก” รายการลาออกจะยงัไม่ถูกยกเลิก 


