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1. จัดทําประกาศผูมีผลการปฏิบัติราชการระดับดีเดนและดีมาก 

• เม่ือเลือกแถบเมนู “ประเมินผลการปฏิบัติราชการระดับบุคคล” ระบบแสดงเมนูยอย ใหทํา การคลิก เลือกเมนู 

“จัดทําประกาศผูมีผลการปฏิบัติราชการระดับดีเดนและดีมาก” ดังรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 20 – 39 แถบเมนูยอย “รายงาน” 

• หลังจากคลิกเลือกเมนูยอย “จัดทําประกาศผูมีผลการปฏิบัติราชการระดับดีเดนและดีมาก” ระบบแสดงหนา “รายงาน” 

ดังรูปภาพ ซ่ึงจะตองทําการเลือกรายงานท่ีตองการในชองรายงาน 

 

รูปภาพท่ี 20 – 40 หนารายงาน 

หมายเลข 1 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกรายงาน 

• เม่ือทําการคลิกเลือกรายงานในชองรายงานเรียบรอยแลว ระบบจะปรากฏชองปงบประมาณ รอบการประเมิน 

แ ล ะ ห น ว ย ง า น  ห รื อ ก า ร ใ ห เ ลื อ ก ร า ย ชื่ อ แ ส ด ง ข อ มู ล 

ซ่ึ ง แ ต ล ะ ร า ย ง า น ก า ร ก ร อ ก ข อ มู ล เ พ่ื อ แ ส ด ง ร า ย ล ะ เ อี ย ด ใน แ ต ล ะ ร า ย ง า น จ ะ ไม เห มื อ น กั น 

จากนั้นใหทําการกรอกขอมูลใหครบตามท่ีระบบแนะนําตามรายงานผลท่ีเลือก ระบบจะแสดงขอมูลในรูปแบบเอกสาร 

โดยท่ีสามารถทําการคลิก  เพ่ือดาวนโหลดเอกสารออกมาในรูปแบบไฟล .pdf และ .docx ได 
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รูปภาพท่ี 20 – 41 รายงาน 

หมายเลข 1 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกปะเภทรายงานท่ีเกี่ยวกับการประเมินผลการปฏิบัติราชการระดับบุคคล 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเพ่ิมรายชื่อแสดงในเอกสาร (การกรอกขอมูลแตละประเภทจะไมเหมือนกัน 

ภาพตัวอยางจะเปนการดาวนโหลดเอกสาร “รายงานผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการยอนหลัง 5 ป” 

ซ่ึงระบบจะแสดงปุม “เลือกรายชื่อ” เพ่ือใหทําการเพ่ิมรายชื่อแสดงขอมูลแตละบุคคลในรายงาน) 

หมายเลข 3 ชองสําหรับแสดงพรีวิวเอกสารท่ีไดทําการคลิกเลือกประเภทรายงาน 

หมายเลข 4 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือดาวนโหลดเอกสารรายงานท่ีไดทําการคลิกเลือก 
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