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1. ระบบพฒันาบุคลากร/การศึกษาต่อ 
ห น้ า ที่ ข อ ง ร ะ บ บ พั ฒ น า บุ ค ล า ก ร / ก า ร ศึ ก ษ า ต่ อ 
เป็นระบบทีร่วบรวมขอ้มูลการอบรมและการศกึษาต่อของขา้ราชการกรุงเทพมหานครสามญัและลกูจา้งประจ ากรุงเทพมหา
นคร โดยสามารถบันทึก  แก้ไขและแสดงรายการโครงการ/หลักสูต รการฝึกอบรม หรือมีการศึกษาดูงาน 
อกีทัง้ยงัสามารถแสดงประวตักิารฝึกอบรมและดงูานของขา้ราชการกรุงเทพมหานครและของลกูจา้งประจ ากรุงเทพมหานคร
ได ้

• เมื่อเขา้สูร่ะบบทรพัยากรบุคคล ปรากฏหน้าจอแรกของระบบทรพัยากรบุคคล ใหค้ลกิแถบเมนู “พฒันาบุคลากร” 
โด ย ร ะบ บ พั ฒ น าบุ ค ล า ก ร จ ะท า ก า ร แ ย ก เม นู ย่ อ ย  คื อ  โ ค ร ง ก า ร /ห ลั ก สู ต รก า ร ฝึ ก อ บ รม 
ประวตัฝึิกอบรม/ดงูานขา้ราชการ ประวตัฝึิกอบรม/ดงูานลกูจา้งและทุนการศกึษา/ฝึกอบรม ดงัรปูภาพ 

 

รปูภาพที ่20 - 1 ระบบพฒันาบคุลากร 

1.1. โครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 

• การเพิม่ขอ้มลูรายการโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรมทีห่น่วยงานของกรุงเทพมหานครเป็นผูจ้ดั ใหท้ าการคลกิ  
ร ะ บ บ แ ส ด ง ห น้ า ต่ า ง  “ เ พิ่ ม โ ค ร ง ก า ร / ห ลั ก สู ต ร ก า ร ฝึ ก อ บ ร ม ” 
ใ ห้ ท า ก า ร ค ลิ ก เ ลื อ ก ห น่ ว ย ง า น ผู้ รั บ ผิ ด ช อ บ โ ค ร ง ก า ร แ ล ะ ก า ร ฝึ ก อ บ ร ม 
จากนัน้ท าการเพิม่ขอ้มูลปีงบประมาณและกรอกชื่อโครงการ/กจิกรรม/หลกัสตูร หากท าการกรอกขอ้มูลเสรจ็สิน้ 
ให้การคลิก  ระบบจะท าการบนัทึกให้อตัโนมตัิและแสดงหน้า “แก้ไขโครงการ/หลกัสูตรการฝึกอบรม” 
เพื่ อ ให้ ท า ก า รก รอ ก ข้ อ มู ล ร าย ล ะ เอี ย ด ข อ ง โค ร งก า ร /ก า ร ฝึ ก อ บ รม ใน ส่ ว น อื่ น  ๆ  เพิ่ ม เติ ม 

ห รื อ ห า ก ต้ อ ง ก า ร ย ก เ ลิ ก ก า ร เ พิ่ ม ร า ย ก า ร โ ค ร ง ก า ร  ใ ห้ ท า ก า ร ค ลิ ก   
ระบบท าการปิดหน้าต่างเพิม่โครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรมทนัท ี
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รปูภาพที ่20 - 2 การเพิม่ขอ้มลูโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 

หมายเลข 1 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกขอ้มลูหน่วยงานเพื่อคน้หา 
หมายเลข 2 ช่องส าหรบัแสดงรายชื่อหน่วยงานเพื่อท าการคลกิเลอืกหน่วยงานผูร้บัผดิชอบโครงการ 
หมายเลข 3 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่คลกิเลอืกปีงบประมาณของโครงการ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกชื่อโครงการ/กจิกรรม/หลกัสตูร 
หมายเลข 5 ปุ่ มส าหรบัคลกิเพื่อบนัทกึขอ้มลูรายการโครงการ/การฝึกอบรม 
หมายเลข 6 
ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อปิดหน้าต่างหรอืยกเลกิการบนัทกึขอ้มลูเพิม่โครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 

1.1.1. ข้อมูลเบือ้งต้น 

• หากท าการคลกิบนัทกึการเพิม่รายการขอ้มูลโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรมเสรจ็สิน้ ระบบจะท าการแสดงหน้า 
“แก้ไขโครงการ/หลักสูตรการฝึกอบรม” อัตโนมัติเพื่อให้ท าการกรอกข้อมูล ระบบจะท าการแสดงหน้าเมนู 
“ขอ้มูลเบือ้งต้น” ใหท้ าการกรอกขอ้มูลให้ครบตามทีร่ะบบแนะน า หากท าการกรอกขอ้มูลเสรจ็สิน้ ใหท้ าการคลกิ 

 แ ล ะ ยื น ยั น ก า ร บั น ทึ ก ข้ อ มู ล  โ ด ย ข้ อ มู ล ใ น ส่ ว น นี้ ห า ก ท า ก า ร บั น ทึ ก ข้ อ มู ล แ ล้ ว 
ก็จะยังสามารถแก้ไขข้อมูลได้เรื่อย ๆ ไม่จ ากัด และหากจะยังไม่กรอกข้อมูล ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  
ระบบจะแสดงหน้า “รายการโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรมทีห่น่วยงานของกรุงเทพมหานครเป็นผูจ้ดั” 
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รปูภาพที ่20 - 3 การเพิม่ขอ้มลูเมนูขอ้มลูเบือ้งตน้ 

หมายเลข 1 เมนู “ขอ้มลูเบือ้งตน้” 
หมายเลข 2 ช่องส าหรบัแสดงรายชื่อหน่วยงาน/สว่นราชการ โดยสามารถคลกิเลอืกหน่วยงานใหม่ได ้
หมายเลข 3 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เปลีย่นหรอืเลอืกปีงบประมาณ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกหรอืเปลีย่นชื่อโครงการ/กจิกรรม/หลกัสตูรใหม่ได ้
หมายเลข 5 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกหลกัการและเหตุผลของโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 
หมายเลข 6 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกวตัถุประสงคข์องโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 
หมายเลข 7 ปุ่ มส าหรบัคลกิบนัทกึขอ้มลูในเมนู “ขอ้มลูเบือ้งตน้” 
หมายเลข 8 ปุ่ มส าหรบัคลกิเมื่อโครงการไดบ้รรลุหรอืเสรจ็สิน้โครงการแลว้ 
หมายเลข 9 ไอคอนส าหรบัยอ้นกลบัหรอืยกเลกิการกรอกขอ้มลูในเมนู “ขอ้มลูเบือ้งตน้” 

1.1.2. เป้าหมาย 

• การเพิ่มข้อมูลเป้าหมายตามแผน ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบแสดงเมนูย่อย “กลุ่มเป้าหมาย” และ 
“ผู้เกี่ยวข้อง” ให้ท าการคลิกเลือกเมนูย่อยในส่วนที่ต้องการเพิ่มข้อมูล ดังในรูปภาพคลิกเลือกเพิ่มข้อมูล 
“กลุ่มเป้าหมาย” ระบบแสดงหน้าต่าง “เพิ่มกลุ่มเป้าหมาย” ท าการกรอกข้อมูลให้ครบตามที่ระบบแนะน า 
ห า ก ท า ก า ร ก ร อ ก ข้ อ มู ล เ ส ร็ จ สิ้ น  ใ ห้ ท า ก า ร ค ลิ ก   แ ล ะ ยื น ยั น ก า ร บั น ทึ ก ข้ อ มู ล 

ระบบแสดงรายการกลุ่มเป้าหมาย หรือหากต้องการปิดหน้าต่างหรือยกเลิกการเพิ่มข้อมูล ใช้เมาส์คลิก  
ระบบปิดหน้าต่างเพิม่ขอ้มลูกลุ่มเป้าหมายทนัท ี
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รปูภาพที ่20 - 4 การเพิม่ขอ้มลูเมนูเป้าหมายตามแผน “กลุ่มเป้าหมาย” 

หมายเลข 1 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกกลุ่มเป้าหมาย 
หมายเลข 2 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกกลุ่มเป้าหมายย่อย 
หมายเลข 3 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกจ านวน (คน) 
หมายเลข 4 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกต าแหน่ง 
หมายเลข 5 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกประเภทต าแหน่ง 
หมายเลข 6 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกระดบั 
หมายเลข 7 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อลบรายการต าแหน่ง 
หมายเลข 8 ไอตอนส าหรบัคลกิเพื่อเพิม่รายการต าแหน่ง 
หมายเลข 9 ปุ่ มส าหรบัคลกิเพื่อบนัทกึขอ้มลูกลุ่มเป้าหมายตามแผน 
หมายเลข 10 ไอคอนส าหรบัเพือ่ปิดหน้าต่างหรอืยกเลกิการเพิม่ขอ้มลูรายการกลุ่มเป้าหมายตามแผน 
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รปูภาพที ่20 - 5 การเพิม่ขอ้มลูเมนูเป้าหมายตามแผน “ผูเ้กีย่วขอ้ง” 

หมายเลข 1 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกผูเ้กีย่วขอ้ง 
หมายเลข 2 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกจ านวน (คน) 
หมายเลข 3 ปุ่ มส าหรบัคลกิเพื่อบนัทกึรายการขอ้มลูผูเ้กีย่วขอ้ง 
หมายเลข 4 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อปิดหน้าต่างหรอืยกเลกิการเพิม่ขอ้มลูรายการผูเ้กีย่วขอ้ง 

• การแก้ไขข้อมูลรายการ “กลุ่มเป้าหมาย” และ “ผู้เกี่ยวข้อง” ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบแสดงหน้าต่าง 
“แกไ้ขกลุ่มเป้าหมาย” หรอื “แกไ้ขผูเ้กีย่วขอ้ง” หากท าการแกไ้ขขอ้มูลเสรจ็สิน้แลว้ ใหท้ าการใชเ้มาสค์ลกิ  

และหากตอ้งการยกเลกิการแกไ้ขขอ้มลู ท าการคลกิ  ระบบปิดหน้าต่างแกไ้ขทนัท ี
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รปูภาพที ่20 - 6 รายการกลุ่มเป้าหมายตาม 

หมายเลข 1 เมนู “เป้าหมาย” 
หมายเลข 2 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อเพิม่ขอ้มลูรายการกลุ่มเป้าหมายและผูเ้กีย่วขอ้ง 
หมายเลข 3 ช่องส าหรบัแสดงรายการกลุ่มเป้าหมายของเป้าหมายตามแผน 
หมายเลข 4 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อแกไ้ขขอ้มลูรายการกลุ่มป้าหมาย 
หมายเลข 5 ช่องส าหรบัแสดงรายการผูเ้กีย่วขอ้งของเป้าหมายตามแผน 
หมายเลข 6 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อแกไ้ขขอ้มลูรายการผูเ้กีย่วขอ้ง 

1.1.3. ลกัษณะโครงการ 

• ก า ร เ พิ่ ม ข้ อ มู ล ลั ก ษ ณ ะ โ ค ร ง ก า ร  ใ ห้ ท า ก า ร ค ลิ ก เ ลื อ ก ป ร ะ เ ภ ท ข อ ง โ ค ร ง ก า ร 
จากนัน้ท าการคลิกเลือกแผนยุทธศาสตร์ ในตาราง “ความสอดคล้องหรือเชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์/แผน” 
โดยประเภทโครงการสามารถเลอืกประเภทไดม้ากกว่า 1 ประเภท จากนัน้ท าการกรอกขอ้มูล “รปูแบบโครงการ” 
โดยกรอกข้อมูลรูปแบบโครงการตามแผน หากท าการกรอกข้อมูลเสร็จสิ้น ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  
และยนืยนัการบนัทกึขอ้มลู ซึง่ขอ้มลูในสว่นนี้สามารถแกไ้ขและบนัทกึขอ้มลูไดไ้ม่จ ากดั 



  เอกสารขอ้ก าหนดออกแบบซอฟตแ์วร ์
                                                                                                                   เวอรช์ัน่: 1.0 

7 
 

 

รปูภาพที ่20 - 7 เพิม่ขอ้มลูลกัษณะโครงการ 

หมายเลข 1 เมนู “ลกัษณะโครงการ” หมายเลข 2 ช่องส าหรบัคลกิเลอืกประเภทโครงการ หมายเลข 3 
ตารางความสอดคลอ้งหรอืเชื่อมโยงกบัยุทธศาสตร/์แผน หมายเลข 4 
ช่องส าหรบัคลกิเลอืกขอ้มลูยุทธศาสตร ์หมายเลข 5 ตารางรปูแบบโครงการ หมายเลข 6 
ช่องรปูแบบโครงการตามแผน โดยใหท้ าการคลกิเลอืกและกรอกขอ้มลู หมายเลข 7 
ช่องเทคนิควธิกีารทีใ่ชใ้นการพฒันา โดยใหท้ าการคลกิเลอืกรายการทีต่อ้งการ หมายเลข 8 
ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกจ านวน (รุ่น) หมายเลข 9 ปุ่ มส าหรบัคลกิเพื่อบนัทกึขอ้มลูลกัษณะโครงการ 

1.1.4. การติดตามประเมินผล 

• การเพิ่มข้อมูลการติดตามประเมินผลโดยจะแบ่ งการเพิ่มข้อมูลในส่วน “ตัวชี้ว ัดความส าเร็จ ” และ 
“ประเภทโครงการ” การเพิ่มข้อมูลในส่วน “ตัวชี้วดัความส าเร็จ” ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบแสดงตาราง 
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“เพิ่มตัวชี้วดั” ท าการกรอกข้อมูลให้ครบตามที่ระบบแนะน า หากท าการกรอกข้อมูลเสร็จสิ้น ให้ท าการคลิก 
 แ ล ะ ยื น ยั น ก า ร บั น ทึ ก ข้ อ มู ล  ร ะ บ บ แ ส ด ง ร า ย ก า ร ตั ว ชี้ ว ั ด ค ว า ม ส า เ ร็ จ 

หากตอ้งการยกเลกิการเพิม่ขอ้มลูรายการตวัชีว้ดัความส าเรจ็ ท าการคลกิ  ระบบปิดหน้าต่างเพิม่ตวัชีว้ดัทนัท ี
ก า ร ล บ ร า ย ก า ร ตั ว ชี้ ว ั ด ค ว า ม ส า เร็ จ ให้ ท า ก า ร ใช เม า ส์ ค ลิ ก   แ ล ะ ยื น ยั น ก า ร ล บ ข้ อ มู ล 

และการแกไ้ขขอ้มลูรายการตวัชีว้ดัความส าเรจ็ ท าการคลกิ  ระบบแสดงหน้าต่าง “แกไ้ขตวัชีว้ดัความส าเรจ็” 
หากท าการแกไ้ขขอ้มลูเสรจ็สิน้ท าการบนัทกึและยนืยนัการบนัทกึขอ้มลู โดยสามารถแกไ้ขและบนัทกึไดไ้ม่จ ากดั 

 

รปูภาพที ่20 - 8 เพิม่ขอ้มลูตวัชีว้ดัความส าเรจ็ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกประเภทตวัชีว้ดั 
หมายเลข 2 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกชื่อตวัชีว้ดั 
หมายเลข 3 ช่องส าหรบักรอกเป้าหมาย (จ านวนตวัเลข) 
หมายเลข 4 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกวธิกีารค านวณ/เครื่องมอื 
หมายเลข 5 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกระยะเวลาวดัผล หมายเลข 6 
ปุ่ มส าหรบัคลกิเพื่อบนัทกึขอ้มลูรายการตวัชีว้ดัความส าเรจ็ 
หมายเลข 7 ไอคอนส าหรบัปิดหน้าต่างหรอืยกเลกิการเพิม่ขอ้มลูรายการตวัชีว้ดัความส าเรจ็ 

• การเพิม่เพิม่ขอ้มลู “ประเภทโครงการ” ในตาราง “ประเภทโครงการ” ใหท้ าการใชเ้มาสค์ลกิเลอืกประเภทโครงการ 
ระบบแสดงรายการย่อย ให้ท าการคลิกรายการที่ต้องการ จากนั ้นท าการคลิกเลือกข้อมูล Check box 
ขอ้มลูของโครงการ 
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รปูภาพที ่20 - 9 รายการตวัชีว้ดัความส าเรจ็ ประเภทโครงการ 

หมายเลข 1 เมนู “การตดิตามประเมนิผล” 
หมายเลข 2 ตาราง “ตวัชีว้ดัความส าเรจ็” 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อเพิม่รายการตวัชีว้ดัความส าเรจ็ 
หมายเลข 4 ช่องแสดงรายการตวัชีว้ดัความส าเรจ็ 
หมายเลข 5 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อแกไ้ขขอ้มลูรายการตวัชีว้ดัความส าเรจ็ 
หมายเลข 6 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อลบรายการตวัชีว้ดัความส าเรจ็ 
หมายเลข 7 ตาราง “ประเภทโครงการ” 
หมายเลข 8 ช่องส าหรบัคลกิเลอืกประเภทโครงการ และคลกิ Check Box ขอ้มลู 
หมายเลข 9 ปุ่ มส าหรบัคลกิเพื่อบนัทกึขอ้มลูการตดิตามประเมนิผล 

1.1.5. อ่ืน ๆ 

• การเพิ่มข้อมูลอื่น ๆ จะมีในส่วนที่ต้องเพิ่มคือ ระยะเวลาด าเนินการ สถานที่ด าเนิ นการ งบประมาณ 
ค ว า ม เ สี่ ย ง ข อ ง โ ค ร ง ก า ร  ป ร ะ โ ย ช น์ ที่ ค า ด ว่ า จ ะ ไ ด้ รั บ  ข้ อ มู ล ด้ า น วิ ช า ก า ร 
โดยการเพิ่มข้อมูลระยะเวลาการด าเนินการให้ท าการคลิกเลือกวันที่เริ่มต้นและวันที่สิ้นสุดของโครงการ 
ระบบจะท าการค านวณรวมระยะเวลา(วนั) ใหอ้ตัโนมตั,ิ การเพิม่ขอ้มูลสถานที่ด าเนินการ ใหท้ าการใชเ้มาสค์ลกิ 

 จากนัน้ท าการกรอกขอ้มูลทีอ่ยู่และจงัหวดั, การเพิม่ขอ้มูลงบประมาณ ให้ท าการคลกิเลอืกระเภทงบประมาณ 
จ าก นั ้ น ท า ก า รก รอ ก จ า น ว น งบ ป ระม าณ ที่ ไ ด้ รับ ใน แ ต่ ล ะช่ อ ง , ก า ร เพิ่ ม ข้ อ มู ล ค ว าม เสี่ ย ง 
ท าการกรอกข้อมูลประเด้นความเสี่ยง จากนั ้นคลิกเลือกตัวเลขโอกาศที่จะเกิด ผลกระทบจากการเกิด 
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ร ะ บ บ จ ะ ท า ก า ร แ ส ด ง ผ ล ร ะ ดั บ ค ว า ม เสี่ ย ง ให้ อั ต โน มั ติ แ ล ะ ก า ร เพิ่ ม ข้ อ มู ล ด้ า น วิ ช า ก า ร 
ให้ท าการกรอกข้อมูลหัวข้อ/ประเด็นการฝึกอบรม ศึกษาดูงาน และท าการกรอกข้อมูลสถานที่ฝึกอบรม 
ศึกษาดูงานและเลือกจงัหวดั หากท าการกรอกข้อมูลเสร็จให้ท าการคลิก  และยืนยันการบันทึกข้อมูล 
โดยสามารถท าการแกไ้ขและบนัทกึขอ้มลูไดไ้ม่จ ากดั 

 

รปูภาพที ่20 - 10 เพิม่ขอ้มลูอื่น ๆ 
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หมายเลข 1 เมนู “อื่น ๆ” 
หมายเลข 2 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกวนัทีเ่ริม่ตน้การด าเนินการโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 
หมายเลข 3 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกวนัทีส่ ิน้สุดการด าเนินการโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 
หมายเลข 4 ช่องส าหรบัแสดงผลรวมระยะเวลาการด าเนินการโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรมอตัโนมตั ิ
หมายเลข 5 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อเพิม่รายการสถานทีด่ าเนินการ โดยสามารถคลกิเพิม่ไดห้ลายรายการ 
หมายเลข 6 ช่องส าหรบักรอกทีอ่ยู่สถานทีด่ าเนินการรายการที ่1 
หมายเลข 7 ช่องส าหรบัคลกิเลอืกจงัหวดัสถานทีด่ าเนินการของรายการที ่1 
หมายเลข 8 ช่องส าหรบักรอกทีอ่ยู่สถานทีด่ าเนินการรายการที ่2 
หมายเลข 9 ช่องส าหรบัคลกิเลอืกจงัหวดัสถานทีด่ าเนินการของรายการที ่2 
หมายเลข 10 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อลบรายการสถานทีด่ าเนินการ 
หมายเลข 11 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกประเภทงบประมาณ 
หมายเลข 12 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกประเภทย่อย 
หมายเลข 13 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกจ านวนเงนิงบประมาณทีข่อรบัการจดัสรร ฯ 
หมายเลข 14 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกจ านวนเงนิงบประมาณทีไ่ดร้บัการจดัสรร ฯ 
หมายเลข 15 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกจ านวนเงนิงบประมาณทีไ่ดร้บัอนุมตั ิ
หมายเลข 16 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกจ านวนงบประมาณทีจ่า่ยจรงิ 
หมายเลข 17 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกประเดน็ความเสีย่งของโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 
หมายเลข 18 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกจ านวนตวัเลขโอกาสที่จะเกดิ 
หมายเลข 19 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกจ านวนตวัเลขผลกระทบจากการเกดิ 
หมายเลข 20 ช่องส าหรบัแสดงผลระดบัความเสีย่งอตัโนมตั ิ
หมายเลข 21 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกแนวทางการบรหิารความเสีย่ง 
หมายเลข 22 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกประโยชน์ทีค่าดว่าจะไดร้บั 
หมายเลข 23 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกหวัขอ้/ประเดน็การฝึกอบรม ศกึษาดงูาน 
หมายเลข 24 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกสถานทีฝึ่กอบรม ศกึษาดงูาน 
หมายเลข 25 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกจงัหวดัสถานทีฝึ่กอบรม ศกึษาดงูาน 
หมายเลข 26 ปุ่ มส าหรบัคลกิเพือ่บนัทกึขอ้มลูอื่น ๆ 

1.1.6. บนัทึกผล 

• การบันทึกผลรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครและบันทึกผลรายชื่อลูกจ้างประจ ากรุงเทพมหานคร 
สามารถท าโดยการน าไฟลร์ายชื่อทีไ่ดท้ าการกรอกขอ้มลูประเภท รหสัประจ าตวัประชาชน วนัทีเ่ริม่ตน้ วนัทีส่ ิน้สุด 
จ า น ว น วัน ที่ อ บ รม  เล ข ที่ ค า สั ง่ /เล ข ที่ ห นั ง สื อ อ นุ มั ติ  ค า สั ่ง ล ง วั น ที่ /ห นั ง สื อ อ นุ มั ติ ล ง วั น ที ่

จากนัน้น าไฟล์รายชื่อมาอัปโหลด โดยการคลิก  ท าการเลือกไฟล์รายชื่อที่ต้องการอัปโหลด 

ห ลัง จ าก เลือ ก ไฟ ล์ อัป โห ลด เส ร็จ สิ้ น  ให้ ท าก าร ใช้ เม าส์ค ลิก   และยืน ยัน ก ารอัป โห ลด ไฟ ล ์

ระบบแสดงรายชื่ อที่ ได้ท าการอัป โหลด หลังจากระบบแสดงรายชื่ อ  ระบบจะแสดงไอคอน   
เพื่ อให้สามารถส่งรายชื่อไปบันทึกข้อมูลการเข้าร่วมโครงการ/การฝึกอบรมในระบบทะเบียนประวัต ิ
ใ น ขั ้ น ต อ น ก า ร อั ป โ ห ล ด ร า ย ชื่ อ ส า ม า ร ถ อั ป โ ห ล ด ไ ฟ ล์ ร า ย ชื่ อ ไ ด้ ไ ม่ จ า กั ด 
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หลังจ ากท าการส่ งรายชื่ อ ไปบันทึ กที่ ร ะบบท ะเบี ยนป ระวัติ เส ร็จสิ้น  ระบบจะแสดงไอคอน   
หน้ารายชื่ อ เพื่ อให้สามารถทราบได้ว่ารายชื่ อไหนที่ ได้ท าการบันทึกลงระบบทะเบียนประวัติแล้ว 
หากรายชื่อบนัทกึลงในระบบทะเบยีนประวตัแิลว้จะไม่สามารถท าการแกไ้ขใด ๆ ไดอ้กี 

 

รปูภาพที ่20 - 11 บนัทกึผลรายชื่อผูผ้่านการเขา้ร่วมโครงการ/ฝึกอบรม 

หมายเลข 1 เมนู “บนัทกึผล” 
หมายเลข 2 
ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกไฟลร์ายชื่อเพื่ออปัโหลดรายชื่อผูผ้่านการเขา้ร่วมโครงการ/การฝึกอบรมเขา้สูร่ะบ
บ 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อยนืยนัการอปัโหลดไฟลร์ายชื่อผูผ้่านการเขา้ร่วมโครงการ/การฝึกอบรม 
หมายเลข 4 ช่องส าหรบัแสดงรายชื่อผูผ้่านการเขา้รว่มโครงการ/การฝึกอบรม 
โดยจะแยกประเภทขา้ราชการกรุงเทพมหานครสามญัและลกูจา้งประจ า 
หมายเลข 5 ไอคอนส าหรบัแสดงใหท้ราบว่ารายชื่อไหนทีถู่กสง่ไปบนัทกึในระบบทะเบยีนประวตัแิลว้ 
หมายเลข 6 
ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อสง่รายชือ่ผูผ้่านการเขา้ร่วมโครงการ/การฝึกอบรมไปบนัทกึยงัระบบทะเบยีนประวตัิ
ตามรายชื่อของบุคคลนัน้ ๆ 
หมายเลข 7 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกขอ้มลูคน้หารายชื่อผูผ้่านการเขา้ร่วมโครงการ/การฝึกอบรม 
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รปูภาพที ่20 - 12 ตวัอย่างไฟลร์ายชื่อทีอ่ปัโหลด 

• หลงัจากท าการบนัทกึขอ้มูลโครงการ/หลกัสูตรการฝึกอบรมที่หน่วยงานของกรุงเทพมหานครเป็นผู้จดัเสรจ็สิน้ 
ระบบแสดงรายการโครงการ/ห ลักสูต รการฝึกอบรมที่ห น่ วยงานของกรุงเทพมหานครเป็นผู้ จ ัด 
โดยแสดงสถ านการณ์ ด า เนิ น โครงก ารและปี งบประม าณ ของโครงก าร /ห ลัก สูต รก าร ฝึ กอบ รม 
หากต้องการดาวน์โหลดไฟล์เอกสารข้อมูลของโครงการ/หลักสูตรการฝึกอบรม ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  
ระบบท าการดาวน์โหลดใหอ้ตัโนมตั ิ

 

รปูภาพที ่20 - 13 รายการโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 
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หมายเลข 1 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกปีงบประมาณแสดงรายการโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 
หมายเลข 2 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกสถานะของโครงการเพื่อแสดงรายการตามสถานะทีค่ลกิเลอืก 
หมายเลข 3 
ช่องส าหรบัคลกิเลอืกหน่วยงาน/สว่นราชการทีต่อ้งการดรูายการโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรมทีร่บัผดิชอ
บ ณ ในขณะนัน้ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรบัแสดงรายการโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 
หมายเลข 5 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อดาวน์โหลดไฟลร์ายการโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 
หมายเลข 6 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อเพิม่รายการโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 
หมายเลข 7 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกขอ้มลูคน้หารายการโครงการ/หลกัสตูรการฝึกอบรม 

1.2. ประวติัฝึกอบรม/ดงูานข้าราชการ 

• ก า ร แ ส ด ง ป ร ะ วั ติ ก า ร ก า ร ฝึ ก อ บ ร ม /ดู ง า น ข อ ง ข้ า ร า ช ก า ร ก รุ ง เท พ ม ห า น ค ร ส า มั ญ 
ระบบจะแสดงรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญที่ผ่านการเข้าร่วมโครงการ/หลักสูตรการฝึกอบรม 
แ ล ะ ถู ก ส่ ง ไ ป บั น ทึ ก ที่ ร ะ บ บ ท ะ เ บี ย น ป ร ะ วั ติ เ ส ร็ จ สิ้ น แ ล้ ว เ ท่ า นั ้ น 
หากต้องการแสดงขอ้มูลประวตัิการฝึกอบรม/ดูงานของขา้ราชการกรุงเทพมหานครสามญั ให้ท าการดบัเบิล้คลกิ 
ใ น ร า ย ชื่ อ ที่ ต้ อ ง แ ส ด ง ป ร ะ วั ติ ก า ร ฝึ ก อ บ ร ม  ร ะ บ บ แ ส ด ง ห น้ า 
“ประวตักิารฝึกอบรม/ดงูานของขา้ราชการกรุงเทพมหานคร” ระบบจะแสดงขอ้มลูขา้ราชการและขอ้มลูโครงการ 

 

รปูภาพที ่20 - 14 รายการประวตักิารฝึกอบรม/ดงูานของขา้ราชการกรุงเทพมหานครสามญั 

หมายเลข 1 
ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกปีงบประมาณแสดงรายการประวตักิารฝึกอบรม/ดงูานของขา้ราชการกรุงเทพมหา
นครสามญั 
หมายเลข 2 
ช่องส าหรบัคลกิเลอืกหน่วยงานเพื่อแสดงรายการประวตักิารฝึกอบรม/ดงูานของขา้ราชการกรงุเทพมหานค
รสามญัทีไ่ดเ้ขา้รว่มกบัหน่วยงานทีท่ าการคลกิเลอืก 
หมายเลข 3 ช่องส าหรบัแสดงรายชื่อขา้ราชการกรุงเทพมหานครสามญัผูผ้่านการฝึกอบรม/ดงูาน 
และส าหรบัคลกิเพื่อแสดงรายละเอยีดประวตักิารฝึกอบรม/ดงูาน 
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หมายเลข 4 
ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกขอ้มลูคน้หารายการประวตักิารฝึกอบรม/ดงูานของขา้ราชการกรุงเทพมหานครสา
มญั 

 

รปูภาพที ่20 - 15 ประวตักิารฝึกอบรม/ดงูานของขา้ราชการกรงุเทพมหานครสามญั 

หมายเลข 1 ช่องส าหรบัแสดงรายละเอยีดขอ้มลูขา้ราชการกรุงเทพมหานครสามญั 
หมายเลข 2 ช่องส าหรบัแสดงรายละเอยีดขอ้มลูโครงการทีข่า้ราชการกรุงเทพมหานครสามญัไดเ้ขา้ร่วม 
หมายเลข 3 ช่องส าหรบัแสดงรายละเอยีดเลขทีค่ าสัง่/เลขทีห่นงัสอือนุมตัิ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรบัแสดงรายละเอยีดค าสัง่ลงวนัที/่หนงัสอือนุมตัลิงวนัที ่



  เอกสารขอ้ก าหนดออกแบบซอฟตแ์วร ์
                                                                                                                   เวอรช์ัน่: 1.0 

16 
 

 

รปูภาพที ่20 - 16 ตวัอย่างรายการฝึกอบรม/ดงูานของ ขรก.กทม.สามญั ทีถู่กสง่ไปบนัทกึระบบทะเบยีนประวตั ิ

หมายเลข 1 เมนู “ขอ้มลูผลงาน” ของขา้ราชการกรุงเทพมหานครสามญั หมายเลข 2 เมนูย่อย 
“การฝึกอบรม/ดงูาน” หมายเลข 3 รายการฝึกอบรมดงูานทีถู่กสง่ไปบนัทกึในระบบทะเบยีนประวตั ิ

1.3. ประวติัฝึกอบรม/ดงูานลูกจ้าง 

• ก า ร แ ส ด ง ป ร ะ วั ติ ก า ร ก า ร ฝึ ก อ บ ร ม / ดู ง า น ข อ ง ลู ก จ้ า ง 
ร ะ บ บ จ ะ แ ส ด ง ร า ย ชื่ อ ลู ก จ้ า ง ที่ ผ่ า น ก า ร เข้ า ร่ ว ม โ ค ร ง ก า ร /ห ลั ก สู ต ร ก า ร ฝึ ก อ บ ร ม 
แ ล ะ ถู ก ส่ ง ไ ป บั น ทึ ก ที่ ร ะ บ บ ท ะ เ บี ย น ป ร ะ วั ติ เ ส ร็ จ สิ้ น แ ล้ ว เ ท่ า นั ้ น 
ห า ก ต้ อ ง ก า ร แ ส ด ง ข้ อ มู ล ป ร ะ วั ติ ก า ร ฝึ ก อ บ รม /ดู ง า น ข อ ง ลู ก จ้ า ง ให้ ท า ก า ร ดั บ เบิ้ ล ค ลิ ก 
ในรายชื่ อที่ ต้ องแสดงประวัติการฝึกอบรม  ระบบแสดงห น้า “ประวัติการฝึกอบรม /ดู งานลูกจ้าง ” 
ระบบจะแสดงขอ้มลูลกูจา้งและขอ้มลูโครงการ 

 

รปูภาพที ่20 - 17 รายการประวตักิารฝึกอบรม/ดงูานของลกูจา้ง 
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หมายเลข 1 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกปีงบประมาณแสดงรายการประวตักิารฝึกอบรม/ดงูานของลูกจา้ง 
หมายเลข 2 ช่องส าหรบัคลกิเลอืกหน่วยงานเพื่อแสดงรายการประวตักิารฝึกอบรม/ดงูานของลกูจา้ง 
หมายเลข 3 ช่องส าหรบัแสดงรายชื่อลกูจา้งผูผ้่านการฝึกอบรม/ดงูาน 
และส าหรบัคลกิเพื่อแสดงรายละเอยีดประวตักิารฝึกอบรม/ดงูาน 
หมายเลข 4 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกขอ้มลูคน้หารายการประวตักิารฝึกอบรม/ดงูานของลกูจา้ง 

 

รปูภาพที ่20 - 18 ประวตักิารฝึกอบรม/ดงูานของลกูจา้ง 

หมายเลข 1 ช่องส าหรบัแสดงรายละเอยีดขอ้มลูลกูจา้ง หมายเลข 2 
ช่องส าหรบัแสดงรายละเอยีดขอ้มลูโครงการทีล่กูจา้งไดเ้ขา้ร่วม หมายเลข 3 
ช่องส าหรบัแสดงรายละเอยีดเลขทีค่ าสัง่/เลขทีห่นงัสอือนุมตั ิหมายเลข 4 
ช่องส าหรบัแสดงรายละเอยีดค าสัง่ลงวนัที/่หนงัสอือนุมตัลิงวนัที ่
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รปูภาพที ่20 - 19 ตวัอย่างรายการฝึกอบรม/ดงูานของลกูจา้ง ทีถู่กสง่ไปบนัทกึระบบทะเบยีนประวตั ิ

หมายเลข 1 เมนู “ขอ้มลูผลงาน” ของลกูจา้ง หมายเลข 2 เมนูยอ่ย “การฝึกอบรม/ดงูาน” หมายเลข 3 
รายการฝึกอบรมดงูานทีถู่กสง่ไปบนัทกึในระบบทะเบยีนประวตั ิ

1.4. ทุนการศึกษา/ฝึกอบรม 

• การเพิม่ขอ้มลูรายการขา้ราชการกรุงเทพมหานครสามญัทีไ่ดร้บัทุนการศกึษา/ฝึกอบรม ใหท้ าการใชเ้มาสค์ลกิ  
ระบบแสดงหน้า “เพิ่มข้าราชการ ฯ ที่ ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม ” จากนั ้นท าการคลิก   
เ พื่ อ เ ลื อ ก ร า ย ชื่ อ ข้ า ร า ช ก า ร  ร ะ บ บ แ ส ด ง ห น้ า ต่ า ง  “ เ ลื อ ก ข้ า ร า ช ก า ร  ฯ ” 
ให้ท าการกรอกข้อมูลเพื่อค้นหารายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญผู้ที่ได้รบัทุน แล้วท าการคลิก  
เพื่ อ เ ลื อ ก ร า ย ชื่ อ  ห ลั ง จ า ก ท า ก า ร ค ลิ ก เ ลื อ ก ร า ย ชื่ อ เ ส ร็ จ สิ้ น  ใ ห้ ท า ก า ร ค ลิ ก   
ระบบท าการแสดงข้อมูลข้าราชการแบบย่อ หรือหากต้องการปิดหน้าต่างหรือยกเลิกการคลิกเลือกรายชื่อ 

ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบท าการปิดหน้าต่างเลือกรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญทันท ี
หลงัจากทีไ่ดท้ าการบนัทกึการเลอืกรายชื่อเสรจ็สิน้ใหท้ าการกรอกขอ้มลูทุนการศกึษา/ฝึกอบรมที่ไดร้บัใหค้รบตาม
ที่ ระบบแนะน า  ห ากกรอกข้อมู ลทุ นการศึกษ า/ฝึ กอบ รม เสร็จสิ้น  ให้ท าการใช้ เม าส์คลิก   
ระบบบันทึกรายการข้าราชการ ฯ ที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม โดยรายละเอียดทุนการศึกษาที่ได้รับ 
จะปรากฏรายละเอยีดในรายการทุนการศกึษา/ฝึกอบรมในระบบบรกิารเจา้ของขอ้มลูดว้ยเช่นกนั 
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รปูภาพที ่20 - 20 เพิม่รายชื่อขา้ราชการ ฯ ผูไ้ดร้บัทุนการศกึษา/ฝึกอบรม 

หมายเลข 1 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกคน้หาขอ้มลูรายชื่อขา้ราชการ ฯ จากอะไร 
หมายเลข 2 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกขอ้มลูคน้หารายชื่อขา้ราชการ ฯ 
หมายเลข 3 ปุ่ มส าหรบัคลกิเพื่อยนืยนัการคน้หาขอ้มลูทีก่รอก 
หมายเลข 4 ช่องส าหรบัแสดงรายชื่อขา้ราชการ ฯ ทีไ่ดท้ าการกรอกขอ้มลูคน้หา 
หมายเลข 5 ช่อง Check Box ส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกรายชื่อขา้ราชการ ฯ โดยสามารถเลอืกไดเ้พยีง 1 
รายชื่อต่อรายการทุนการศกึษา/ฝึกอบรม 
หมายเลข 6 ปุ่ มส าหรบัคลกิบนัทกึขอ้มลูรายชื่อขา้ราชการ ฯ ทีท่ าการคลกิเลอืก 
หมายเลข 7 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อปิดหน้าต่างหรอืยกเลกิการเพิม่รายชื่อขา้ราชการ ฯ ผูท้ีไ่ดร้บัทุน 

• ในส่วนของข้อมูลผู้ค ้าประกัน จะเพิ่มต่อเมื่อรายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรมที่มีระยะเวลามากกว่า 90 วัน 
ต้ อ งท า ก า ร เพิ่ ม ร า ย ชื่ อ ข้ า ร า ช ก า ร  ฯ  ผู้ ที่ ส า ม า รถ เป็ น ผู้ ค ้ า ป ร ะกั น ให้ กั บ ผู้ ที่ ไ ด้ รับ ทุ น ไ ด ้
หากต้องการเพิ่มข้อมูลผู้ค ้ าประกัน ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ในตาราง “ข้อมูลผู้ค ้ าประกัน ” 
จ า ก นั ้ น ท า ก า รก รอ ก ร า ย ชื่ อ ข้ า ร า ช ก า ร  ฯ  ผู้ ค ้ า ป ร ะกั น  จ าก นั ้ น ท า ก า ร ค ลิ ก เลื อ ก ร า ย ชื่ อ 
หากท าการคลิกเลือกรายชื่อเสร็จสิ้น ให้ท าการคลิก  ระบบท าการแสดงข้อมูลรายชื่อข้าราชการ ฯ 
ผู้ ค ้ า ป ร ะ กั น ใ น ห น้ า ร า ย ล ะ เ อี ย ด ทุ น ก า ร ศึ ก ษ า / ฝึ ก อ บ ร ม 

หรอืหากต้องการปิดหน้าต่างหรอืยกเลกิการคลกิเลอืกรายชื่อขา้ราชการผูค้ ้าประกนั ใหท้ าการใชเ้มาสค์ลกิ  
ระบบท าการปิดหน้าต่างเลอืกรายชื่อขา้ราชการ ฯ ผูค้ ้าประกนัทนัท ี
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รปูภาพที ่20 - 21 เพิม่รายชื่อขา้ราชการ ฯ ผูค้ ้าประกนั 

หมายเลข 1 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกคน้หาขอ้มลูรายชื่อขา้ราชการ ฯ ผูค้ ้าประกนัจากอะไร 
หมายเลข 2 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกขอ้มลูคน้หารายชื่อขา้ราชการ ฯ ผูค้ ้าประกนั 
หมายเลข 3 ปุ่ มส าหรบัคลกิเพื่อยนืยนัการคน้หาขอ้มลูทีก่รอก 
หมายเลข 4 ช่องส าหรบัแสดงรายชื่อขา้ราชการ ฯ ผูค้ ้าประกนัทีไ่ดท้ าการกรอกขอ้มลูคน้หา 
หมายเลข 5 ช่อง Check Box ส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกรายชื่อขา้ราชการ ฯ 
ผูค้ ้าประกนัโดยสามารถเลอืกไดเ้พยีง 1 รายชื่อต่อรายการทุนการศกึษา/ฝึกอบรม 
หมายเลข 6 ปุ่ มส าหรบัคลกิบนัทกึขอ้มลูรายชื่อขา้ราชการ ฯ ผูค้ ้าประกนัทีท่ าการคลกิเลอืก 
หมายเลข 7 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อปิดหน้าต่างหรอืยกเลกิการเพิม่รายชื่อขา้ราชการ ฯ ผูค้ า้ประกนั 
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รปูภาพที ่20 - 22 เพิม่ขอ้มลูรายละเอยีดทุน 

หมายเลข 1 ปุ่ มส าหรบัคลกิเพื่อเพิม่รายชื่อขา้ราชการ ฯ ผูท้ีไ่ดร้บัทุนการศกึษา/ฝึกอบรม 
หมายเลข 2 ช่องส าหรบัแสดงขอ้มลูต าแหน่งของขา้ราชการ ฯ ผูท้ีไ่ดร้บัทุนการศกึษา/ฝึกอบรม 
หมายเลข 3 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกประเภททุน 
หมายเลข 4 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกประเภททุน 
หมายเลข 5 ช่องส าหรบัคลกิทุนการศกึษา/ฝึกอบรมในแผน ฯ หรอื นอกแผน ฯ 
หมายเลข 6 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกปีงบประมาณทีไ่ดร้บัทุน 
หมายเลข 7 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกแหล่งงบประมาณ 
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หมายเลข 8 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่เลอืกงบประมาณทีไ่ดร้บัอนุมตัติลอดหลกัสตูร 
หมายเลข 9 ช่อง Check Box ส าหรบัคลกิเมื่อไม่ใช่งบประมาณ 
หมายเลข 10 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกเลขทีห่นงัสอือนุมตั ิ
หมายเลข 11 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกวนัทีท่ีห่นงัสอือนุมตั ิ
หมายเลข 12 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกวนัทีห่นงัสอือนุมตัเิมื่อวนัที่ 
หมายเลข 13 ช่อง Check Box ส าหรบัคลกิเมื่อใชเ้วลาราชการ 
หมายเลข 14 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกเปลีย่นแปลงรายละเอยีด 
หมายเลข 15 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกเลขทีส่ญัญา 
หมายเลข 16 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกวนัทีบ่นัทกึเลขทีส่ญัญา 
หมายเลข 17 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกเลขทีห่นงัสอืรายงานตวักลบั 
หมายเลข 18 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกวนัทีท่ีบ่นัทกึหนงัสอืรายงานตวักลบั 
หมายเลข 19 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกวนัทีท่ีร่ายงานตวักลบั 
หมายเลข 20 ปุ่ มส าหรบัคลกิเพือ่เพิม่รายชื่อขา้ราชการ ฯ ผูค้ ้าประกนั 
หมายเลข 21 ช่องส าหรบัแสดงขอ้มลูรายชื่อและต าแหน่งของขา้ราชการผูค้ ้าประกนั ฯ 
หมายเลข 22 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกขอ้มลูหลกัสตูรการฝึกอบรม 
หมายเลข 23 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกขอ้มลูสาขา 
หมายเลข 24 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกสถาบนัการศกึษา/หน่วยงานผูจ้ดัการฝึกอบรม 
หมายเลข 25 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกวนัทีเ่ริม่ตน้การฝึกอบรม 
หมายเลข 26 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกวนัทีส่ ิน้สดุการฝึกอบรม 
หมายเลข 27 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกสถานทีไ่ปศกึษาดงูานในประเทศ 
หมายเลข 28 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกหวัขอ้การไปศกึษาดงูานในประเทศ 
หมายเลข 29 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกวนัทีเ่ริม่ตน้การศกึษาดงูานในประเทศ 
หมายเลข 30 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกวนัทีส่ ิน้สดุการศกึษาดงูานในประเทศ 
หมายเลข 31 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกประเทศทีเ่ดนิทางไปศกึษาดงูาน 
หมายเลข 32 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อกรอกหวัขอ้การไปศกึษาดงูานต่างประเทศ 
หมายเลข 33 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกวนัทีเ่ริม่ตน้การศกึษาดงูานต่างประเทศ 
หมายเลข 34 ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกวนัทีส่ ิน้สดุการศกึษาดงูานต่างประเทศ 
หมายเลข 35 ช่องส าหรบัแสดงรวมระยะเวลาในการศกึษา 
โดยระบบแสดงอตัโนมตัหิลงัจากไดท้ าการคลกิเลอืกวนัทีเ่ริม่ตน้การศกึษาดงูานต่างประเทศและคลกิเลอืกวั
นทีส่ิน้สดุการศกึษาดงูานต่างประเทศ 
หมายเลข 36 
ปุ่ มส าหรบัคลกิเพื่อบนัทกึขอ้มลูรายละเอยีดทุนการศกึษา/ฝึกอบรมทีไ่ดท้ าการเพิม่หรอืแกไ้ขขอ้มลู 
หมายเลข 37 ปุ่ มส าหรบัคลกิเรยีนจบการศกึษาหรอืไมจ่บการศกึษา 
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รปูภาพที ่20 - 23 รายการขา้ราชการ ฯ ทีไ่ดร้บัทุนการศกึษา/ฝึกอบรม 

หมายเลข 1 
ช่องส าหรบัคลกิเพื่อเลอืกปีงบประมาณเพื่อคน้หารายการทุนการศกึษา/ฝึกอบรมตามปีงบประมาณทีท่ าการ
คลกิเลอืก 
หมายเลข 2 
ช่องส าหรบัคลกิเลอืกประเภททนุเพื่อแสดงรายการทุนการศกึษา/ฝึกอบรมตามประเภททุนทีท่ าการคลกิเลอื
ก 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อเพิม่รายการขา้ราชการ ฯ ทีไ่ดร้บัทุนการศกึษา/ฝึกอบรม 
หมายเลข 4 ช่องส าหรบัแสดงรายการขา้ราชการ ฯ ทีไ่ดร้บัทุนการศกึษา/ฝึกอบรม 
หมายเลข 5 
ไอคอนส าหรบัคลกิเพื่อดาวน์โหลดไฟลเ์อกสารรายละเอยีดโครงการ/กจิกรรมตามแผนพฒันาทรพัยากรบุค
คลของกรุงเทพมหานคร ตามปีงบประมาณทีท่ าการคลกิเลอืก 
หมายเลข 6 ช่องส าหรบัคลกิเพือ่กรอกขอ้มลูคน้หารายการขา้ราชการ ฯ ทีไ่ดร้บัทุนการศกึษา/ฝึกอบรม 


