
  เอกสารข้อก าหนดออกแบบซอฟต์แวร์ 
                                                                                                                   เวอร์ชั่น: 1.0 

1 
 

1. ระบบขอโอน 

 เมื่อเข้าสู่ระบบบริการเจ้าของข้อมูล ระบบแสดงหน้าเมนูหลัก ให้ท าการคลิกเลือกเมนู “ขอโอน” ระบบจะท าการแสดง
หน้า “เรื่องขอโอน” 

 

รูปภาพที่ 6 – 1 เมนูขอโอนในส่วนของผู้ใช้ 

หมายเลข 1 เมนูระบบ “ขอโอน” 

 เมื่อผู้ขอโอนท าการคลิกเลือกเมนูระบบ “ขอโอน” ระบบแสดงหน้ารายการ “เรื่องขอโอน” โดยที่ผู้ขอโอนสามารถเพิ่ม
รายการเรื่องขอโอน คลิกดูรายละเอียดและกรอกข้อมูลเพื่อค้นหารายการเรื่องขอโอนได้ 

 

รูปภาพที่ 6 – 2 หน้าเรื่องขอโอน 
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หมายเลข 1 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อเพ่ิมรายการเรื่องขอโอน 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงและคลิกรายการเรื่องขอโอน 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายการเรื่องขอโอน 

 การเพิ่มข้อมูลรายการขอโอน ให้ผู้ขอโอนท าการใช้เมาส์คลิก  “เพิ่มข้อมูล” ระบบจะท าการแสดงหน้า “เพิ่มเรื่องขอ
โอน” ให้ผู้โอนท าการกรอกข้อมูลให้ครบตามที่ระบบแนะน า และหลังจากที่ผู้ขอโอนท าการกรอกข้อมูลครบเสร็จสิ้น ให้

ท าการคลิก  และยืนยันการบันทึกข้อมูล 

 

รูปภาพที่ 6 – 3 หน้าเพิ่มเรื่องขอโอน 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลหน่วยงานที่ขอโอนไป 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกรายละเอียดข้อมูลเหตุผลการขอโอน 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเพื่อแนบเอกสารเพิ่มเติม 
หมายเลข 4 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อยื่นเรื่องขอโอน 

 หลังจากที่ผู้ขอโอนได้ท าการคลิกยืนยันการขอโอนเสร็จสิ้น ระบบจะท าการแสดงหน้า “รายละเอียดเรื่องขอโอน” โดย
ระบบจะแสดงรายละเอียดการขอโอน และสถานะการด าเนินเรื่อง เพื่อให้ผู้ขอโอนได้ทราบถึงสถานะขั้นตอนการท างาน
ของเจ้าหน้าที่ว่าได้ท าการด าเนินเรื่องอยู่ในขั้นตอนไหนแล้ว 
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รูปภาพที่ 6 – 4 รายละเอียดเรื่องขอโอน 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลรายละเอียดเรื่องขอโอน 
หมายเลข 2 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อดาวน์โหลดเอกสารเพิ่มเติมที่ได้ท าการอัปโหลด 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับแสดงสถานะการด าเนินเรื่อง 

 ข้อควรระวังของการยื่นเรื่องขอโอน หากผู้ขอโอนได้ท าการยื่นเรื่องขอโอน และเจ้าหน้าที่ได้ท าการด าเนินเรื่องขอโอน จน
สิ้นสุดการด าเนินเรื่อง คือ สถานะ “เสร็จสิ้น” หรือเจ้าหน้าที่ท าการออกรายงานค าสั่งขอโอนเสร็จสิ้น ผู้ขอโอนจะไม่
สามารถเข้าสู่ระบบบริการเจ้าของข้อมูลได้อีก เพราะรายชื่อ ต าแหน่ง และต าแหน่งเลขที่ ของผู้ขอโอนจะถูกลบออกจาก
โครงสร้างอัตราก าลังทันทีเมื่อถึงวันที่มีผลของรายงานค าสั่ง 


