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1. รายงาน 

• เม่ือเขาสูระบบทรัพยากรบุคคล ปรากฏหนาจอหนาแรกของระบบทรัพยากรบุคคล ใหคลิกเลือกแถบเมนู “รายงาน” 

โดยระบบรายงานจะทําการแยกเมนูคือเมนู โครงสราง และกรอบอัตรากําลัง, ทะเบียนประวัติ, บันทึกเวลา และการลา, 

การบรรจุ แตงต้ัง ยาย โอน, การพนจากราชการ, การดําเนินการทางวินัย, การพัฒนาบุคลากร/ศึกษาตอ, การประเมินฯ 

ระดับบุคคล, เครื่องราชฯ, สรรหา, ระบบประเมินบุคคล และระบบเงินเดือน ดังรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 23 – 1 ระบบรายงาน 

1.1. โครงสราง และกรอบอัตรากําลัง 

• เม่ือทําการคลิกเลือกเมนู “โครงสราง และกรอบอัตรากําลัง” ระบบจะทําการแสดงหนา “รายงานโครงสราง 

แ ล ะ ก รอ บ อั ต ร ากํ า ลั ง ”  เจ า ห น า ท่ี ผู รั บ ผิ ด ช อ บ ระบ บ ส าม ารถ ค ลิ ก เลื อ ก ห น ว ย งาน  ส วน ร าช ก า ร 

ท่ี ต อ ง ก า ร แ ส ด ง ข อ มู ล ร า ย ง า น  จ า ก นั้ น ทํ า ก า ร ค ลิ ก เ ลื อ ก ร า ย ง า น ท่ี ต อ ง ก า ร 

ระบบจะทําการแสดงพรีวิวเอกสารรายงานใหดูเปนตัวอยาง และหากตองการดาวนโหลดรายงาน ใหทําการใชเมาสคลิก 

 ระบบจะทําการแสดงเมนูยอยตัวเลือกรูปแบบไฟลเอกสาร โดยสามารถคลิกเลือกรูปแบบไฟล .pdf หรือไฟล .xlsx 

เม่ือทําการคลิกเสร็จสิ้น ระบบจะทําการดาวนโหลดรายงานใหทันที 
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รูปภาพท่ี 23 – 2 รายงานโครงสราง และกรอบอัตรากําลัง 

หมายเลข 1 ชองสําหรับแสดง และคลิกเลือกหนวยงาน สวนราชการท่ีตองการแสดงรายงานโครงสราง 

และกรอบอัตรากําลัง 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกรายงาน 

หมายเลข 3 ชองสําหรับแสดงพรีวิวเอกสารรายงานท่ีไดทําการคลิกเลือก 

หมายเลข 4 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแสดงเมนูประเภทไฟลท่ีตองการดาวนโหลด 

หมายเลข 5 ชองสําหรับคลิกเลือกประเภทไฟลรายงานท่ีตองการ 


	1. รายงาน
	1.1. โครงสร้าง และกรอบอัตรากำลัง


