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1. ระบบพัฒนาบุคลากร/การศึกษาตอ 

• หนาท่ีของระบบพัฒนาบุคลากร/การศึกษาตอ เปนระบบท่ีรวบรวมขอมูลการอบรม 

และการศึกษาตอของขาราชการกรุงเทพมหานครสามัญ และลูกจางประจํา โดยสามารถบันทึก แกไข 

และแสดงรายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม หรือมีการศึกษาดูงาน 

อีกท้ังยังสามารถแสดงประวัติการฝกอบรมและดูงานของขาราชการกรุงเทพมหานครสามัญ และของลูกจางประจําได 

• เม่ือเขาสูระบบทรัพยากรบุคคล ปรากฏหนาจอแรกของระบบทรัพยากรบุคคล ใหคลิกแถบเมนู “พัฒนาบุคลากร” 

โดยระบบพัฒนาบุคลากรจะทําการแยกเมนูยอย คือ โครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

ประวัติฝกอบรม/ดูงานขาราชการกรุงเทพมหานครสามัญ ประวัติฝกอบรม/ดูงานลูกจาง และทุนการศึกษา/ฝกอบรม 

ดังรูปภาพ 

 

รูปภาพท่ี 21 – 1 ระบบพัฒนาบุคลากร 

1.1. โครงการ/หลกัสูตรการฝกอบรม 

• เ ม่ื อ ทํ า ก า ร ค ลิ ก เ ม นู  “ โ ค ร ง ก า ร / ห ลั ก สู ต ร ก า ร ฝ ก อ บ ร ม ”  ร ะ บ บ แ ส ด ง ห น า 

“รายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรมท่ีหนวยงานกรุงเทพมหานครเปนผูจัด” ในสถานะ “กําลังดําเนินการ” 

เ จ า ห น า ท่ี ส า ม า ร ถ ทํ า ก า ร ค ลิ ก   

เพ่ื อดาวน โหลดเอกสารรายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรมท่ี มีอ ยูออกมาใน รูปแบบไฟล เอกสารได  

ห รื อ ก า ร ค ลิ ก เ ลื อ ก ป ง บ ป ร ะ ม า ณ เ พ่ื อ แ ส ด ง ร า ย ก า ร ข อ มู ล 
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และหากเจาหนาท่ีตองการแกไขขอมูลรายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม ใหทําการคลิก  เพ่ือแกไขขอมูล 

แ ล ะ ห า ก ต อ ง ก า ร แ ส ด ง ร า ย ล ะ เ อี ย ด  ใ ห ทํ า ก า ร ค ลิ ก   

ระบบจะทําการแสดงรายละเอียดโครงการและไมสามารถทําการแกไขรายการใด ๆ ได 

 

รูปภาพท่ี 21 – 2 รายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

หมายเลข 1 ชองสําหรับคลิกเพ่ือคลิกกรอกขอมูลคนหาหนวยงาน/สวนราชการ 

หมายเลข 2 

ชองสําหรับแสดงและคลิกเลือกหนวยงาน/สวนราชการเพ่ือแสดงรายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรมท่ีหนวยง

าน/สวนราชการนั้นเปนผูสรางโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

หมายเลข 3 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกปงบประมาณแสดงรายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

หมายเลข 4 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกสถานะโครงการแสดงรายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

หมายเลข 5 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือเพ่ิมขอมูลรายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

หมายเลข 6 ชองสําหรับแสดงรายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

หมายเลข 7 

ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแกไขขอมูลและไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแกไขขอมูลรายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

หมายเลข 8 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือดาวนโหลดเอกสารโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรมท่ีมี 

หมายเลข 9 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลคนหารายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

• การเพ่ิมขอมูลรายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรมท่ีหนวยงานของกรุงเทพมหานครเปนผูจัด ใหทําการคลิก  

ร ะ บ บ แ ส ด ง ห น า ต า ง  “ เ พ่ิ ม โ ค ร ง ก า ร / ห ลั ก สู ต ร ก า ร ฝ ก อ บ ร ม ” 

ใ ห ทํ า ก า ร ค ลิ ก เ ลื อ ก ห น ว ย ง า น ผู รั บ ผิ ด ช อ บ โ ค ร ง ก า ร แ ล ะ ก า ร ฝ ก อ บ ร ม 

จากนั้นทําการเพ่ิมขอมูลปงบประมาณและกรอกชื่อโครงการ/กิจกรรม/หลักสูตร หากทําการกรอกขอมูลเสร็จสิ้น 
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ใหการคลิก  ระบบจะทําการบันทึกใหอัตโนมัติและแสดงหนา “แกไขโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม” 

เ พ่ื อ ให ทํ า ก า ร ก ร อ ก ข อ มู ล ร า ย ล ะ เ อี ย ด ข อ ง โค ร ง ก า ร / ก า ร ฝ ก อ บ ร ม ใน ส ว น อ่ื น  ๆ  เ พ่ิ ม เ ติ ม 

ห รื อ ห า ก ต อ ง ก า ร ย ก เ ลิ ก ก า ร เ พ่ิ ม ร า ย ก า ร โ ค ร ง ก า ร  ใ ห ทํ า ก า ร ค ลิ ก   

ระบบทําการปดหนาตางเพ่ิมโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรมทันที 

 

รูปภาพท่ี 21 – 3 การเพ่ิมขอมูลโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

หมายเลข 1 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลหนวยงานเพ่ือคนหา 

หมายเลข 2 ชองสําหรับแสดงรายชื่อหนวยงานเพ่ือทําการคลิกเลือกหนวยงานผูรับผิดชอบโครงการ 

หมายเลข 3 ชองสําหรับคลิกเพ่ือคลิกเลือกปงบประมาณของโครงการ 

หมายเลข 4 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกชื่อโครงการ/กิจกรรม/หลักสูตร 

หมายเลข 5 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือบันทึกขอมูลรายการโครงการ/การฝกอบรม 

หมายเลข 6 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือปดหนาตางหรือยกเลิกการบันทึกขอมูลเพ่ิมโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

1.1.1. ขอมูลเบื้องตน 

• หากทําการคลิกบันทึกการเพ่ิมรายการขอมูลโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรมเสร็จสิ้น ระบบจะทําการแสดงหนา 

“แกไขโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม” อัตโนมัติเพ่ือให ทําการกรอกขอมูล ระบบจะทําการแสดงหนาเมนู  

“ขอมูลเบื้องตน” ใหทําการกรอกขอมูลใหครบตามท่ีระบบแนะนํา หากทําการกรอกขอมูลเสร็จสิ้น ใหทําการคลิก 

 ระบ บ ทํ าก ารบั น ทึ ก ให อั ต โน มั ติ  โด ย ข อ มู ล ใน ส วน นี้ ห าก ทํ าก า รบั น ทึ ก ข อ มู ล แ ล ว 
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ก็จะยังสามารถแก ไขขอ มูลได เร่ือย ๆ ไมจํ ากัด  และหากจะยังไมกรอกขอ มูล ให ทํ าการใช เมาสคลิก   

ระบบจะแสดงหนา “รายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรมท่ีหนวยงานของกรุงเทพมหานครเปนผูจัด” 

 

รูปภาพท่ี 21 – 4 การเพ่ิมขอมูลเมนูขอมูลเบื้องตน 

หมายเลข 1 เมนู “ขอมูลเบื้องตน” 

หมายเลข 2 ชองสําหรับแสดงรายชื่อหนวยงาน/สวนราชการ โดยสามารถคลิกเลือกหนวยงานใหมได 

หมายเลข 3 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเปลี่ยนหรือเลือกปงบประมาณ 

หมายเลข 4 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกหรือเปลี่ยนชื่อโครงการ/กิจกรรม/หลักสูตรใหมได 

หมายเลข 5 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกหลักการและเหตุผลของโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

หมายเลข 6 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกวัตถุประสงคของโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

หมายเลข 7 ปุมสําหรับคลิกบันทึกขอมูลในเมนู “ขอมูลเบื้องตน” 

หมายเลข 8 ปุมสําหรับคลิกเม่ือโครงการไดบรรลุหรือเสร็จสิ้นโครงการแลว 

หมายเลข 9 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือคลิกหรือถัดไป (หากทําการคลิก ระบบจะทําการบันทึกขอมูลในหนานั้น ๆ 

ใหอัตโนมัติ) 

1.1.2. เปาหมาย 

• เม่ื อ ทํ าการคลิ กแถบ เมนู ย อย “ เป าหมาย” ระบบจะทํ าการแสดงหน ารายการ “ เป าหมายตามแผน” 

โดยเจาหนาท่ีผู รับผิดชอบระบบสามารถทําการคลิก  เพ่ือเพ่ิมรายการเปาหมายตามแผน หรือคลิก  

เพ่ือแกไขขอมูลรายการเปาหมายตามแผนได 
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รูปภาพท่ี 21 – 5 รายการกลุมเปาหมายตาม 

หมายเลข 1 เมนู “เปาหมาย” 

หมายเลข 2 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือเพ่ิมขอมูลรายการกลุมเปาหมายและผูเกี่ยวของ 

หมายเลข 3 ชองสําหรับแสดงรายการกลุมเปาหมายของเปาหมายตามแผน 

หมายเลข 4 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแกไขขอมูลรายการกลุมเปาหมาย 

หมายเลข 5 ชองสําหรับแสดงรายการผูเกี่ยวของของเปาหมายตามแผน 

หมายเลข 6 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแกไขขอมูลรายการผูเกี่ยวของ 

หมายเลข 7 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือคลิกกอนหนาหรือถัดไป (หากทําการคลิกรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลในหนานั้น ๆ ใหอัตโนมัติ) 

หมายเลข 8 ปุมสําหรับคลิกเสร็จสิ้นโครงการ 

• การเพ่ิมขอมูลเปาหมายตามแผน ใหทําการใชเมาสคลิก  ระบบแสดงเมนูยอย “กลุมเปาหมาย” และ “ผูเกี่ยวของ” 

ให ทําการคลิกเลือกเมนูยอยในสวนท่ีตองการเพ่ิมขอมูล ดังในรูปภาพคลิกเลือกเพ่ิมขอมูล “กลุมเปาหมาย” 

ระบบแสดงหนาตาง “เพ่ิมกลุมเปาหมาย” ทําการกรอกขอมูลใหครบตามท่ีระบบแนะนํา หากทําการกรอกขอมูลเสร็จสิ้น 

ใ ห ทํ า ก า ร ค ลิ ก   ร ะ บ บ แ ส ด ง เ ม นู ย อ ย  “ ก ลุ ม เ ป า ห ม า ย ”  แ ล ะ  “ ผู เ กี่ ย ว ข อ ง ” 

ให ทําการคลิกเลือกเมนูยอยในสวนท่ีตองการเพ่ิมขอมูล ดังในรูปภาพคลิกเลือกเพ่ิมขอมูล “กลุมเปาหมาย” 

ระบบแสดงหนาตาง “เพ่ิมกลุมเปาหมาย” ทําการกรอกขอมูลใหครบตามท่ีระบบแนะนํา หากทําการกรอกขอมูลเสร็จสิ้น 

ใหทําการคลิก  ระบบปดหนาตางเพ่ิมขอมูลกลุมเปาหมายทันที 
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รูปภาพท่ี 21 – 6 การเพ่ิมขอมูลเมนูเปาหมายตามแผน “กลุมเปาหมาย” 

หมายเลข 1 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกกลุมเปาหมาย 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกกลุมเปาหมายยอย 

หมายเลข 3 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกจํานวน (คน) 

หมายเลข 4 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกตําแหนง 

หมายเลข 5 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกประเภทตําแหนง 

หมายเลข 6 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกระดับ 

หมายเลข 7 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือลบรายการตําแหนง 

หมายเลข 8 ไอตอนสําหรับคลิกเพ่ือเพ่ิมรายการตําแหนง 

หมายเลข 9 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือบันทึกขอมูลกลุมเปาหมายตามแผน 

หมายเลข 10 ไอคอนสําหรับเพ่ือปดหนาตางหรือยกเลิกการเพ่ิมขอมูลรายการกลุมเปาหมายตามแผน 
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รูปภาพท่ี 21 – 7 การเพ่ิมขอมูลเมนูเปาหมายตามแผน “ผูเกี่ยวของ” 

หมายเลข 1 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกผูเกี่ยวของ 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกจํานวน (คน) 

หมายเลข 3 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือบันทึกรายการขอมูลผูเกี่ยวของ 

หมายเลข 4 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือปดหนาตางหรือยกเลิกการเพ่ิมขอมูลรายการผูเกี่ยวของ 

1.1.3. ลักษณะโครงการ 

• การเพ่ิมขอมูลลักษณะโครงการ ใหทําการคลิกเลือกประเภทของโครงการ จากนั้นทําการคลิกเลือกแผนยุทธศาสตร 

ในตาราง “ความสอดคลองหรือเชื่อมโยงกับยุทธศาสตร/แผน” โดยประเภทโครงการสามารถเลือกไดมากกวา 1 ประเภท 

จากนั้นทําการกรอกขอมูล “ระยะเวลาและสถานท่ีดําเนินการ” และ “รูปแบบโครงการ” รวมถึงการกรอกขอมูล 

“เทคนิควิธีการท่ีใชในการพัฒนา” หากทําการกรอกขอมูลเสร็จสิ้น ให ทําการใช เมาสคลิก  

ระบบทําการบันทึกใหอัตโนมัติ ซ่ึงขอมูลในสวนนี้สามารถแกไขและบันทึกขอมูลไดไมจํากัด 
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รูปภาพท่ี 21 – 8 เพ่ิมขอมูลลักษณะโครงการ 

หมายเลข 1 เมนู “ลักษณะโครงการ” 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคลิกเลือกประเภทโครงการ 

หมายเลข 3 ชองสําหรับคลิกความสอดคลองหรือเชื่อมโยงกับยุทธศาสตร/แผน 
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หมายเลข 4 ชองสําหรับกรอกขอมูลระยะเวลาและสถานท่ีดําเนินการ 

หมายเลข 5 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกวันท่ีเริ่มโครงการ 

หมายเลข 6 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกวันท่ีสิ้นสุดโครงการ 

หมายเลข 7 ชองสําหรับแสดงรวมระยะเวลา (วัน) 

(ระบบแสดงจํานวนวันอัตโนมัติหลังจากคลิกเลือกวันท่ีเริ่มตนและวันท่ีสิ้นสุดการดําเนินโครงการ) 

หมายเลข 8 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือเพ่ิมขอมูลสถานท่ีดําเนินการ 

หมายเลข 9 ชองสําหรับแสดงรายการสถานท่ีดําเนินการท่ีไดทําการเพ่ิมขอมูล 

หมายเลข 10 ชองสําหรับกรอกขอมูลรูปแบบโครงการ 

หมายเลข 11 ชองสําหรับคลิกเลือกขอมูลรูปแบบโครงการตามแผน 

หมายเลข 12 ชองสําหรับคลิกเลือกขอมูลเทคนิควิธีการท่ีใชในการพัฒนา 

หมายเลข 13 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกจํานวน (รุน) 

หมายเลข 14 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือคลิกกอนหนาหรือถัดไป (หากทําการคลิกรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลในหนานั้น ๆ ใหอัตโนมัติ) 

หมายเลข 15 ปุมสําหรับคลิกเสร็จสิ้นโครงการ 

1.1.4. งบประมาณ 

• ก า ร เ พ่ิ ม ข อ มู ล ง บ ป ร ะ ม า ณ  ใ ห ทํ า ก า ร ค ลิ ก เ ลื อ ก ป ร ะ เ ภ ท ง บ ป ร ะ ม า ณ 

จากนั้นทําการกรอกขอมูลงบประมาณ ท่ีได รับการจัดสรร หากทําการกรอกขอมูลเสร็จสิ้น  ให ทําการคลิก 

 ระบบทําการบันทึกขอมูลใหอัตโนมัติ 

 

รูปภาพท่ี 21 – 9 เพ่ิมขอมูลงบประมาณ 

หมายเลข 1 เมนู “งบประมาณ” 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคลิกเลือกประเภทงบประมาณ 

หมายเลข 3 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลจํานวนงบประมาณท่ีขอรับการจัดสรร ฯ 

หมายเลข 4 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลจํานวนงบประมาณท่ีไดรับการจัดสรร ฯ 
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หมายเลข 5 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือคลิกกอนหนาหรือถัดไป (หากทําการคลิกรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลในหนานั้น ๆ ใหอัตโนมัติ) 

หมายเลข 6 ปุมสําหรับคลิกเสร็จสิ้นโครงการ 

1.1.5. ความเสี่ยงและประโยชนที่จะไดรับ 

• เ ม่ื อ ทํ า ก า ร ค ลิ ก เ ม นู  “ ค ว า ม เ สี่ ย ง แ ล ะ ป ร ะ โ ย ช น ท่ี จ ะ ไ ด รั บ ” 

ร ะ บ บ แ ส ด ง ข อ มู ล ค ว า ม เ สี่ ย ง ข อ ง โ ค ร ง ก า ร แ ล ะ ข อ มู ล ป ร ะ โ ย ช น ท่ี ค า ด ว า จ ะ ไ ด รั บ 

ใหทําการเพ่ิมขอมูลใหครบตามท่ีระบบแนะนํา หากทําการกรอกหรือเพ่ิมขอมูลเสร็จสิ้น ใหทําการคลิก  

ระบบทําการบันทึกใหอัตโนมัติ และหากตองการแกไขขอมูลรายการความเสี่ยงของโครงการ ใหทําการคลิก  

เพ่ือแกไขขอมูล หรือหากตองการลบรายการ ก็สามารถคลิก  เพ่ือลบรายการความเสี่ยงของโครงการได 

 

รูปภาพท่ี 21 – 10 เมนูความเสี่ยงและประโยชนท่ีจะไดรับ 

หมายเลข 1 เมนู “ความเสี่ยงและประโยชนท่ีจะไดรับ” 

หมายเลข 2 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือเพ่ิมรายการความเสี่ยงของโครงการ 

หมายเลข 3 ชองสําหรับแสดงรายการความเสี่ยงของโครงการท่ีไดทําการเพ่ิม 

หมายเลข 4 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแกไขและไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือลบรายการความเสี่ยงของโครงการ 

หมายเลข 5 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

หมายเลข 6 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือคลิกกอนหนาหรือถัดไป (หากทําการคลิกรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง 
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ระบบจะทําการบันทึกขอมูลในหนานั้น ๆ ใหอัตโนมัติ) 

หมายเลข 7 ปุมสําหรับคลิกเสร็จสิ้นโครงการ 

• การเพ่ิมขอมูลความเสี่ยงของโครงการ ให ทําการคลิก  ระบบแสดงหนา “เพ่ิมความเสี่ยงของโครงการ” 

ให ทําการกรอกขอมูลใหครบตามท่ีระบบแนะนํา หากทําการกรอกขอมูลเสร็จสิ้น  ให ทํ าการคลิก  

และยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

รูปภาพท่ี 21 – 11 เพ่ิมความเสี่ยงของโครงการ 

หมายเลข 1 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลประเด็นความเสี่ยง 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกโอกาสท่ีจะเกิด 

หมายเลข 3 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกผลกระทบจากการเกิด 

หมายเลข 4 ชองสําหรับแสดงขอมูลระดับความเสี่ยง (ระบบแสดงขอมูลใหอัตโนมัติ 

จากการคลิกเลือกโอกาสท่ีจะเกิดและผลกระทบจากการเกิด) 

หมายเลข 5 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลแนวทางการบริหารความเสี่ยง 

หมายเลข 6 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือบันทึกการเพ่ิมความเสี่ยงของโครงการ 

หมายเลข 7 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือยกเลิกหรือปดหนาตางการเพ่ิมขอมูลความเสี่ยงของโครงการ 

1.1.6. การติดตามประเมินผล 

• การเพ่ิมขอมูลการติดตามประเมินผลโดยจะแบงการเพ่ิมขอมูลในสวน ตัวชี้วัดความสําเร็จ, การติดตามความกาวหนา 

แ ล ะ ก า ร ป ร ะ เมิ น ผ ล โค ร ง ก า ร  ก า ร แ ก ไข ข อ มู ล ตั ว ชี้ วั ด ค ว า ม สํ า เ ร็ จ  ให ทํ า ก า ร ใช เม า ส ค ลิ ก   
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แ ล ะ ห า ก ต อ ง ก า ร ล บ ร า ย ก า ร ตั ว ชี้ วั ด ค ว า ม สํ า เ ร็ จ  ให ทํ า ก า ร ค ลิ ก   ยื น ยั น ก า ร ล บ ข อ มู ล 

และในสวนของการแกไขขอมูลการติดตามความกาวหนาและการประเมินผลโครงการสามารถคลิกและแกไขขอมูลไดเลย 

 

รูปภาพท่ี 21 – 12 การติดตามและประเมินผล 

หมายเลข 1 เมนู “การติดตามและประเมินผล” 

หมายเลข 2 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือเพ่ิมขอมูลตัวชี้วัดความสําเร็จ 

หมายเลข 3 รายการสําหรับแสดงรายการตัวชี้วัดความสําเร็จท่ีทําการเพ่ิม 

หมายเลข 4 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแกไขขอมูลและไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือลบรายการตัวชี้วัดความสําเร็จ 

หมายเลข 5 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลการติดตามความกาวหนา 

หมายเลข 6 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลการประเมินผลโครงการ 

หมายเลข 7 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือคลิกกอนหนาหรือถัดไป (หากทําการคลิกรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง 
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ระบบจะทําการบันทึกขอมูลในหนานั้น ๆ ใหอัตโนมัติ) 

หมายเลข 8 ปุมสําหรับคลิกเสร็จสิ้นโครงการ 

• การเพ่ิมขอมูลในสวน “ตัวชี้ วัดความสําเร็จ” ให ทํ าการใช เมาสคลิก  ระบบแสดงตาราง “เพ่ิมตัวชี้ วัด” 

ทํ าการกรอกขอ มูลให ครบตาม ท่ี ระบบแนะนํ า หากทําการกรอกขอ มูล เส ร็จสิ้ น  ให ทํ าการคลิก   

แ ล ะ ยื น ยั น ก า ร บั น ทึ ก ข อ มู ล  ร ะ บ บ แ ส ด ง ร า ย ก า ร ตั ว ชี้ วั ด ค ว า ม สํ า เ ร็ จ 

หากตองการยกเลิกการเพ่ิมขอมูลรายการตัวชี้วัดความสําเร็จ ทําการคลิก  ระบบปดหนาตางเพ่ิมตัวชี้วัดทันที 

ก า ร ล บ ร า ย ก า ร ตั ว ชี้ วั ด ค ว า ม สํ า เ ร็ จ ใ ห ทํ า ก า ร ใ ช เม า ส ค ลิ ก   แ ล ะ ยื น ยั น ก า ร ล บ ข อ มู ล 

และการแกไขขอมูลรายการตัวชี้วัดความสําเร็จ ทําการคลิก  ระบบแสดงหนาตาง “แกไขตัวชี้วัดความสําเร็จ” 

หากทําการแกไขขอมูลเสร็จสิ้นทําการบันทึกและยืนยันการบันทึกขอมูล โดยสามารถแกไขและบันทึกไดไมจํากัด 

 

รูปภาพท่ี 21 – 13 เพ่ิมขอมูลตัวชี้วัดความสําเร็จ 

หมายเลข 1 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกชื่อตัวชี้วัด 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกประเภทตัวชี้วัด 

หมายเลข 3 ชองสําหรับกรอกเปาหมาย (จํานวนตัวเลข) 

หมายเลข 4 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกวิธีการคํานวณ/เครื่องมือ 

หมายเลข 5 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกระยะเวลาวัดผล 

หมายเลข 6 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือบันทึกขอมูลรายการตัวชี้วัดความสําเร็จ 

หมายเลข 7 ไอคอนสําหรับปดหนาตางหรือยกเลิกการเพ่ิมขอมูลรายการตัวชี้วัดความสําเร็จ 

1.1.7. อื่นๆ 

• เ ม่ื อ ทํ า ก า ร ค ลิ ก เ ม นู  “ อ่ื น  ๆ ”  ร ะ บ บ แ ส ด ง ห น า ข อ มู ล ด า น วิ ช า ก า ร 

ป ร ะ เภ ท ข อ ผ ล ก า ร พิ จ า ร ณ า ค ว า ม เห ม า ะ ส ม ข อ ง โค ร ง ก า ร  ป ญ ห า อุ ป ส ร ร ค แ ล ะ ข อ เส น อ แ น ะ 

เม่ือ ทํ าการกรอกขอ มูล เสร็จสิ้ น เรียบรอย ให ทํ าการคลิก   ระบบจะทําการบัน ทึกขอ มูล อัตโน มั ติ  
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และการแกไขขอมูลดานวิชาการสามารถทําการคลิก  เพ่ือแกไข และการลบรายการขอมูลดานวิชาการ ทําการคลิก 

 และยืนยันการลบขอมูล ระบบจะทําการลบรายการขอมูลดานวิชาการทันที 

 

รูปภาพท่ี 21 – 14 อ่ืน ๆ 

หมายเลข 1 เมนู “อ่ืน ๆ” 

หมายเลข 2 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือเพ่ิมขอมูลดานนวิชาการ 



  เอกสารขอกําหนดออกแบบซอฟตแวร 

                                                                                                                   เวอรชั่น: 1.0 

15 

 

หมายเลข 3 ชองสําหรับแสดงรายการขอมูลดานวิชาการ 

หมายเลข 4 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแกไขขอมูลและไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือลบขอมูลดานวิชาการ 

หมายเลข 5 ชองสําหรับคลิกเลือกขอมูลประเภทโครงการ 

หมายเลข 6 ชอง Check Box สําหรับคลิกเพ่ือเลือกขอมูลประเภทโครงการ 

หมายเลข 7 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลปญหาและอุปสรรค 

หมายเลข 8 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลขอเสนอแนะ 

หมายเลข 9 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือคลิกกอนหนาหรือบันทึก (หากทําการคลิกรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลในหนานั้น ๆ ใหอัตโนมัติ) 

หมายเลข 10 ปุมสําหรับคลิกเสร็จสิ้นโครงการ 

• การ เพ่ิ ม ข อ มู ล ด าน วิ ช าก าร  ให ทํ าก าร ใช เม าส ค ลิ ก   ระบ บ แสด งห น า  “ เพ่ิ ม ข อ มู ล ด าน วิ ช าก าร” 

ให ทําการกรอกขอมูลใหครบตามท่ีระบบแนะนํา หากทําการกรอกขอมูลเสร็จสิ้น  ให ทํ าการคลิก  

และยืนยันการบันทึกขอมูล 

 

รูปภาพท่ี 21 – 15 เพ่ิมขอมูลดานวิชาการ 

หมายเลข 1 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลหัวขอ/ประเด็นการฝกอบรม ศึกษาดูงาน 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลสถานท่ีฝกอบรม ศึกษาดูงาน 

หมายเลข 3 ชองสําหรับคิกเลือกขอมูลจังหวัด 

หมายเลข 4 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือบันทึกขอมูล 

หมายเลข 5 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือยกเลิกการเพ่ิมขอมูลหรือปดหนาตางการเพ่ิมขอมูลดานวิชาการ 

1.1.8. รายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม สถานะเสร็จสิ้นโครงการ 

• เ ม่ื อ ห า ก โค ร ง ก า ร / ห ลั ก สู ต ร ก า ร ฝ ก อ บ ร ม เส ร็ จ สิ้ น  เ จ า ห น า ท่ี ทํ า ก า ร ค ลิ ก   

ระบบจะทําการแสดงหนารายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรมท่ีหนวยงานของกรุงเทพมหานครเปนผูจัด ในสถานะ 

“เสร็จสิ้นโครงการ” โดยเจาหนาท่ีสามารถทําการคลิก  เพ่ือดูรายละเอียดของโครงการ หรือทําการคลิก  
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เ พ่ื อ แ ก ไ ข ข อ มู ล ห รื อ ก ร อ ก ข อ มู ล เ พ่ิ ม เ ติ ม ไ ด  อี ก ท้ั ง เ จ า ห น า ท่ี ส า ม า ร ถ ค ลิ ก   

เพ่ือบันทึกขอมูลรายชื่อขาราชการกรุงเทพมหานครสามัญและลูกจางประจําท่ีเขารวมโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรม 

 

รูปภาพท่ี 21 – 16 รายการโครงการ/ฝกอบรม สถานะเสร็จสิ้นโครงการ 

หมายเลข 1 ชองแสดงสถานะเสร็จสิ้นโครงการ 

หมายเลข 2 ชองสําหรับแสดงรายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรมท่ีมีสถานะเสร็จสิ้นโครงการ 

หมายเลข 3 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแสดงรายละเอียดขอมูล, ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแกไขขอมูล 

และไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือบันทึกขอมูลรายชื่อผูผานการอบรม 

• เม่ือรายการโครงการ/หลักสูตรการฝกอบรมแสดงในรายการท่ีมีสถานะ “เสร็จสิ้นโครงการ ” ในเมนู “เปาหมาย” 

ข อ ง ร า ย ก า ร ท่ี ค ลิ ก เ ลื อ ก  จ ะ มี ช อ ง ใ ห ก ร อ ก ข อ มู ล  “ เ ป า ห ม า ย ต า ม จ ริ ง ”  เ พ่ิ ม ขึ้ น ม า 

เพ่ือให เจาหนาท่ีสามารถกรอกขอมูลเปาหมายตามจริงของโครงการท่ีจัดทําข้ึนมมาได  โดยทําการคลิก  

จ า ก นั้ น ค ลิ ก เม นู   ร ะ บ บ แ ส ด ง ช อ ง  “ เป า ห ม า ย ต า ม จ ริ ง ”  ให ทํ า ก า ร ก ร อ ก ข อ มู ล 

หากทําการกรอกขอมูลเสร็จสิ้น ใหทําการคลิก  ระบบจะทําการบันทึกใหอัตโนมัติ 
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รูปภาพท่ี 21 – 17 เปาหมายตามจริง 

หมายเลข 1 ชองสําหรับแสดงสถานะ “เสร็จสิ้นโครงการ” 

หมายเลข 2 เมนู “เปาหมาย” 

หมายเลข 3 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ิมขอมูลเปาหมายตามจริง 

หมายเลข 4 ชองสําหรับแสดงรายการกลุมเปาหมายตามจริงท่ีไดทําการเพ่ิม 

หมายเลข 5 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแกไขขอมูลรายการกลุมเปาหมายตามจริง 

หมายเลข 6 ชองสําหรับแสดงรายการผูเกี่ยวของเปาหมายตามจริงท่ีไดทําการเพ่ิม 

หมายเลข 7 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแกไขขอมูลรายการผูเกี่ยวของเปาหมายตามจริง 

หมายเลข 8 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือคลิกกอนหนาหรือถัดไป (หากทําการคลิกรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง 

ระบบจะทําการบันทึกขอมูลในหนานั้น ๆ ใหอัตโนมัติ) 

1.1.9. บันทึกรายชื่อผูผานการฝกอบรม 

• การบันทึกรายชื่อผูผานการอบรม ใหทําการใชเมาสคลิก  ระบบแสดงหนา “บันทึกผูผานการอบรม (ชื่อโครงการ)” 

ใ ห ทํ า ก า ร ค ลิ ก   เ พ่ื อ ด า ว น ไ ฟ ล ต น แ บ บ เ อ ก ส า ร 

จากนั้นทําการกรอกขอมูลเลขบัตรประชาชนผูผานการอบรมลงในไฟล ท่ีจะอัปโหลดเขาระบบให เรียบรอย 
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จากนั้นนําไฟล .xlsx มาอัปโหลดในชอง  หากทําการคลิกเลือกไฟล ท่ีตองการอัปโหลดเสร็จสิ้น 

ใหทําการคลิก  เพ่ือยืนยันการอัปโหลดไฟล 

 

รูปภาพท่ี 21 – 18 อัปโหลดไฟลรายชื่อผูผานการเขาอบรม 

หมายเลข 1 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือดาวนโหลดเอกสารตนแบบการบันทึกขอมูลผูผานการอบรม 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกไฟลอัปโหลดรายชื่อผูผานการอบรม 

หมายเลข 3 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ืออัปโหลดไฟลรายชื่อผูผานการอบรม 

หมายเลข 4 เมนู “รายชื่อท่ีอยูในระบบทะเบียนประวัติ” 

• ห ลั ง จ า ก อั ป โ ห ล ด ไ ฟ ล เ ส ร็ จ สิ้ น 

ระบบจะแสดงรายชื่ อผู ผ านการฝ กอบรม ท่ี เลขบั ตรประชาชนตรงกับ รายชื่ อทะเบี ยนประวัติ มาแสดง 

เ พ่ื อ ร อ ทํ า ก า ร ค ลิ ก ส ง ร า ย ชื่ อ ไ ป บั น ทึ ก ข อ มู ล ท่ี ร ะ บ บ ท ะ เ บี ย น ป ร ะ วั ติ  

แตหากรายชื่อไหนไมมีขอมูลเลขบัตรในระบบทะเบียนประวัติ ระบบจะนําชื่อนั้นไปแสดงในแถบเมนู “บุคคลภายนอก” 

เพ่ือใหเจาหนาท่ีทําการแกไขเลขบัตรประชาชนใหถูกตอง แลวทําการอัปโหลดรายชื่อใหมอีกครั้ง 
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รูปภาพท่ี 21 – 19 รายชื่อผูผานการอบรม 

หมายเลข 1 ชองสําหรับแสดงรายชื่อท่ีทําการอัปโหลดไฟลรายชื่อผูผานการอบรม 

 

รูปภาพท่ี 21 – 20 ตัวอยางไฟลรายชื่อท่ีอัปโหลด 

• หากทําการอัปโหลดไฟลรายชื่อเสร็จสิ้น ปรากฏวาเลขบัตรประชาชนท่ีไดทําการกรอกในไฟล .xlsx เพ่ืออัปโหลด 

ข อ มู ล เ ล ข บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว ป ร ะ ช า ช น ไ ม ต ร ง กั บ ข อ มู ล ท ะ เ บี ย น ป ร ะ วั ติ  

ระบบจะทําการเอารายชื่อท่ีไมรูจักหรือไมตรงมาแสดงท่ีเมนู “รายชื่อบุคคลภายนอก” 
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รูปภาพท่ี 21 – 21 รายการชื่อบุคคลภายนอก 

หมายเลข 1 เมนู “รายชื่อบุคคลภายนอก” 

หมายเลข 2 ชองสําหรับแสดงรายการเลขบัตรประจําตัวประชาชนท่ีไมมีขอมูลตรงกับระบบทะเบียนประวัติ 

• และหากเจาหนาท่ีตองการสงรายชื่อผูผานการอบรมไปบันทึกท่ีระบบทะเบียนประวัติ ให ทําการคลิก  

และยืนยันการสงรายชื่อไปบันทึกทะเบียนประวัติ หลังจากทําการคลิกยืนยันเสร็จสิ้น ระบบจะทําการแสดงสัญลักษณ 

 ใ น ค อ ลั ม น  “ ล ง ท ะ เ บี ย น ป ร ะ วั ติ ”  เ พ่ื อ ใ ห เ จ า ห น า ท่ี ท ร า บ ว า ร า ย ชื่ อ นั้ น  ๆ 

ไดถูกสงไปบันทึกขอมูลในระบบทะเบียนประวัติแลว 

 

รูปภาพท่ี 21 – 22 บันทึกขอมูลการเขาอบรมลงทะเบียนประวัติ 
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หมายเลข 1 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือสงไปบันทึกท่ีทะเบียนประวัติ 

หมายเลข 2 ชองสําหรับแสดงสัญลักษณวาไดทําการสงไปบันทึกท่ีทะเบียนประวัติเสร็จสิ้นแลว 

• และหากเจาหนาท่ีตองการสงขอมูลการพัฒนารายบุคคลไปบันทึกท่ีทะเบียนประวัติ ให ทําการคลิก close 

และยืนยันการสงขอมูลการพัฒนารายบุคคลไปบันทึกท่ีทะเบียนประวัติ หลังจากทําการคลิกยืนยันเสร็จสิ้น 

ร ะ บ บ จ ะ ทํ า ก า ร แ ส ด ง สั ญ ลั ก ษ ณ   ใ น ค อ ลั ม น  “ I D P  ล ง ท ะ เ บี ย น ป ร ะ วั ติ ” 

เพ่ือใหเจาหนาท่ีทราบวาขอมูลการพัฒนารายบุคคลนั้น ๆ ไดถูกสงไปบันทึกท่ีทะเบียนประวัติ แลว 

 

รูปภาพท่ี 21 – 23 บันทึกขอมูลการพัฒนารายบุคคลไปบันทึกท่ีทะเบียนประวัติ 

หมายเลข 1 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือสงขอมูลการพัฒนารายบุคคลไปบันทึกท่ีทะเบียนประวัติ 

หมายเลข 2 

ชองสําหรับแสดงสัญลักษณวาไดทําการสงขอมูลการพัฒนารายบุคคลไปบันทึกท่ีทะเบียนประวัติเสร็จสิ้นแลว 

• การเพ่ิมรายชื่อผูผานการอบรม หรือรายชื่อตกหลน ใหทําการใชเมาสคลิก  ในหนา “ผูผานการฝกอบรม” แถบเมนู 

“ร า ย ชื่ อ ท่ี อ ยู ใ น ท ะ เบี ย น ป ร ะ วั ติ ”  ร ะ บ บ แ ส ด ง ห น า  “ เ พ่ิ ม ร า ย ชื่ อ ผู ผ า น ก า ร อ บ ร ม ” 

ให ทําการกรอกขอมูลใหครบตามท่ีระบบแนะนํา หากทําการกรอกขอมูลเสร็จสิ้น  ให ทํ าการคลิก  

และยืนยันการบันทึกขอมูล ระบบจะทําการแสดงรายชื่อท่ีไดทําการเพ่ิมในหนารายการชื่อผูผานการอบรมทันที 

เพ่ือใหเจาหนาท่ีทําการสงรายชื่อและขอมูลการพัฒนาบุคคลไปบันทึกท่ีระบบทะเบียนประวัติในขั้นตอนถัดไป 
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รูปภาพท่ี 21 – 24 เพ่ิมรายชื่อผูผานการอบรม 

หมายเลข 1 ชองสําหรับคลิกเลือกประเภท 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลเลขประจําตัวประชาชน 

หมายเลข 3 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกคํานําหนาชื่อ 

หมายเลข 4 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกชื่อ 

หมายเลข 5 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกนามสกุล 

หมายเลข 6 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลตําแหนง 

หมายเลข 7 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลสังกัด 

หมายเลข 8 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกวันท่ีเริ่มตนการอบรม 

หมายเลข 9 ชองสําหรับคลิกเพ่ือเลือกวันท่ีสิ้นสุดการอบรม 

หมายเลข 10 ชองสําหรับแสดงจาํนวนวันท่ีอบรม (ระบบทําการแสดงจํานวนวันใหอัตโนมัติ 

หลังจากทําการคลิกเลือกวันท่ีเริ่มตนและวันท่ีสิ้นสุดการอบรม) 

หมายเลข 11 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกเลขท่ีคําสั่ง/เลขท่ีหนังสืออนุมัติ 

หมายเลข 12 ชองสําหรับคลิกเลือกคําสั่งลงวันท่ี/หนังสืออนุมัติลงวันท่ี 

หมายเลข 13 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือบันทึกการเพ่ิมขอมูลผูผานการอบรม 

หมายเลข 14 

ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือยกเลิกการเพ่ิมขอมูลผูผานการอบรมหรือปดหนาตางการเพ่ิมรายชื่อผูผานการอบรม 
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รูปภาพท่ี 21 – 25 รายชื่อผูผานการอบรมท่ีไดทําการเพ่ิม 

หมายเลข 1 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือเพ่ิมรายชื่อผูผานการอบรม 

หมายเลข 2 ชองสําหรับแสดงรายชื่อผูผานการอบรมท่ีไดทําการเพ่ิม 


	1. ระบบพัฒนาบุคลากร/การศึกษาต่อ
	1.1. โครงการ/หลักสูตรการฝึกอบรม
	1.1.1. ข้อมูลเบื้องต้น
	1.1.2. เป้าหมาย
	1.1.3. ลักษณะโครงการ
	1.1.4. งบประมาณ
	1.1.5. ความเสี่ยงและประโยชน์ที่จะได้รับ
	1.1.6. การติดตามประเมินผล
	1.1.7. อื่นๆ
	1.1.8. รายการโครงการ/หลักสูตรการฝึกอบรม สถานะเสร็จสิ้นโครงการ
	1.1.9. บันทึกรายชื่อผู้ผ่านการฝึกอบรม



