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ทุนการศึกษา/ฝึกอบรม
· เมื่อทำการคลิกเมนู “ทุนการศึกษา/ฝึกอบรม” ระบบแสดง “รายการข้าราชการ ฯ ที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม” เจ้าหน้าที่คลิก [image: images/button/plus-green.png] เพื่อเพิ่มข้อมูลข้าราชการ ฯ ที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกรม หรือหากต้องการแสดงรายเอียดข้อมูลรายการให้ทำการคลิก [image: images/button/eye-blue.png] หรือคลิก [image: images/button/pen-blue.png] เพื่อแก้ไขข้อมูลรายการข้าราชการ ฯ ที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม
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รูปภาพที่ 18 – 32 รายการข้าราชการ ฯ ที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม
หมายเลข 1 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกปีงบประมาณเพื่อค้นหารายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรมตามปีงบประมาณที่ทำการคลิกเลือก
หมายเลข 2 ช่องสำหรับคลิกเลือกประเภททุนเพื่อแสดงรายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรมตามประเภททุนที่ทำการคลิกเลือก
หมายเลข 3 ไอคอนสำหรับคลิกเพื่อเพิ่มรายการข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม
หมายเลข 4 ช่องสำหรับแสดงรายการข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม
หมายเลข 5 ไอคอนสำหรับคลิกเพื่อแสดงรายละเอียดข้อมูลและไอคอนสำหรับคลิกเพื่อแก้ไขข้อมูลรายการข้าราชการ ฯ ที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม
หมายเลข 6 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายการข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม
· การเพิ่มข้อมูลรายการข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม ให้ทำการใช้เมาส์คลิก [image: images/button/plus-green.png] ระบบแสดงหน้า “เพิ่มข้าราชการ ฯ ผู้ที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม”
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รูปภาพที่ 18 – 33 เพิ่มข้าราชการ ฯ ที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม
หมายเลข 1 ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อเพิ่มรายชื่อข้าราชการ ฯ ผู้ที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม
หมายเลข 2 ไอคอนสำหรับคลิกเพื่อย้อนกลับไปยังหน้ารายการหรือยกเลิกการเพิ่มข้อมูลข้าราชการ ฯ ที่ได้รับทุนการศึกษา
· จากนั้นทำการคลิก [image: images/button/select-government.png] เพื่อเลือกรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ ระบบแสดงหน้าต่าง “เลือกข้าราชการ ฯ” ให้ทำการกรอกข้อมูลเพื่อค้นหารายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญผู้ที่ได้รับทุน แล้วทำการคลิก [image: images/button/check-box.png] เพื่อเลือกรายชื่อ หลังจากทำการคลิกเลือกรายชื่อเสร็จสิ้น ให้ทำการคลิก [image: images/button/save-blue2.png] ระบบทำการแสดงข้อมูลข้าราชการแบบย่อ หรือหากต้องการปิดหน้าต่างหรือยกเลิกการคลิกเลือกรายชื่อ ให้ทำการใช้เมาส์คลิก [image: images/button/close-popup.png] ระบบทำการปิดหน้าต่างเลือกรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญทันที หลังจากที่ได้ทำการบันทึกการเลือกรายชื่อเสร็จสิ้นให้ทำการกรอกข้อมูลทุนการศึกษา/ฝึกอบรมที่ได้รับให้ครบตามที่ระบบแนะนำ หากกรอกข้อมูลทุนการศึกษา/ฝึกอบรมเสร็จสิ้น ให้ทำการบันทึกข้อมูลการได้รับทุน ระบบบันทึกรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ ที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม โดยรายละเอียดทุนการศึกษาที่ได้รับจะปรากฏรายละเอียดในรายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรมในระบบบริการเจ้าของข้อมูลด้วยเช่นกัน
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รูปภาพที่ 18 – 34 รายการเรื่องร้องเรียน
หมายเลข 1 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกค้นหาข้อมูลรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญจากอะไร
หมายเลข 2 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ
หมายเลข 3 ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อยืนยันการค้นหาข้อมูลที่กรอก
หมายเลข 4 ช่องสำหรับแสดงรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญที่ได้ทำการกรอกข้อมูลค้นหา
หมายเลข 5 ช่อง Check Box สำหรับคลิกเพื่อเลือกรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญโดยสามารถเลือกได้เพียง 1 รายชื่อต่อรายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรม
หมายเลข 6 ปุ่มสำหรับคลิกบันทึกข้อมูลรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญที่ทำการคลิกเลือก
หมายเลข 7 ไอคอนสำหรับคลิกเพื่อปิดหน้าต่างหรือยกเลิกการเพิ่มรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญผู้ที่ได้รับทุน
· ในส่วนของข้อมูลผู้ค้ำประกัน จะเพิ่มต่อเมื่อรายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรมที่มีระยะเวลามากกว่า 90 วัน ต้องทำการเพิ่มรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ ผู้ที่สามารถเป็นผู้ค้ำประกันให้กับผู้ที่ได้รับทุนได้ หากต้องการเพิ่มข้อมูลผู้ค้ำประกัน ให้ทำการใช้เมาส์คลิก [image: images/button/select-guarantor.png] ในตาราง “ข้อมูลผู้ค้ำประกัน” จากนั้นทำการกรอกรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ ผู้ค้ำประกัน จากนั้นทำการคลิกเลือกรายชื่อ หากทำการคลิกเลือกรายชื่อเสร็จสิ้น ให้ทำการคลิก [image: images/button/save-blue2.png] ระบบทำการแสดงข้อมูลรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ ผู้ค้ำประกันในหน้ารายละเอียดทุนการศึกษา/ฝึกอบรม หรือหากต้องการปิดหน้าต่างหรือยกเลิกการคลิกเลือกรายชื่อข้าราชการผู้ค้ำประกัน ให้ทำการใช้เมาส์คลิก [image: images/button/close-popup.png] ระบบทำการปิดหน้าต่างเลือกรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญผู้ค้ำประกันทันที
[image: images/admin/chapter18-4/4.png]
รูปภาพที่ 18 – 35 เพิ่มรายชื่อข้าราชการ ฯ ผู้ค้ำประกัน
หมายเลข 1 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกค้นหาข้อมูลรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญผู้ค้ำประกันจากอะไร
หมายเลข 2 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญผู้ค้ำประกัน
หมายเลข 3 ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อยืนยันการค้นหาข้อมูลที่กรอก
หมายเลข 4 ช่องสำหรับแสดงรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญผู้ค้ำประกันที่ได้ทำการกรอกข้อมูลค้นหา
หมายเลข 5 ช่อง Check Box สำหรับคลิกเพื่อเลือกรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญผู้ค้ำประกันโดยสามารถเลือกได้เพียง 1 รายชื่อต่อรายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรม
หมายเลข 6 ปุ่มสำหรับคลิกบันทึกข้อมูลรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญผู้ค้ำประกันที่ทำการคลิกเลือก
หมายเลข 7 ไอคอนสำหรับคลิกเพื่อปิดหน้าต่างหรือยกเลิกการเพิ่มรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญผู้ค้ำประกัน
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รูปภาพที่ 18 – 36 เพิ่มข้อมูลรายละเอียดทุน
หมายเลข 1 ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อเพิ่มรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญผู้ที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม
หมายเลข 2 ช่องสำหรับแสดงข้อมูลตำแหน่งของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญผู้ที่ได้รับทุนการศึกษา/ฝึกอบรม
หมายเลข 3 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกประเภททุน
หมายเลข 4 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกประเภททุน
หมายเลข 5 ช่องสำหรับคลิกทุนการศึกษา/ฝึกอบรมในแผน ฯ หรือ นอกแผน ฯ
หมายเลข 6 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกปีงบประมาณที่ได้รับทุน
หมายเลข 7 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกแหล่งงบประมาณ
หมายเลข 8 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกงบประมาณที่ได้รับอนุมัติตลอดหลักสูตร
หมายเลข 9 ช่อง Check Box สำหรับคลิกเมื่อไม่ใช่งบประมาณ
หมายเลข 10 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกเลขที่หนังสืออนุมัติ
หมายเลข 11 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่ที่หนังสืออนุมัติ
หมายเลข 12 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่หนังสืออนุมัติเมื่อวันที่
หมายเลข 13 ช่อง Check Box สำหรับคลิกเมื่อใช้เวลาราชการ
หมายเลข 14 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกเปลี่ยนแปลงรายละเอียด
หมายเลข 15 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกเลขที่สัญญา
หมายเลข 16 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่บันทึกเลขที่สัญญา
หมายเลข 17 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกเลขที่หนังสือรายงานตัวกลับ
หมายเลข 18 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่ที่บันทึกหนังสือรายงานตัวกลับ
หมายเลข 19 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่ที่รายงานตัวกลับ
หมายเลข 20 ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อเพิ่มรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญผู้ค้ำประกัน
หมายเลข 21 ช่องสำหรับแสดงข้อมูลรายชื่อและตำแหน่งของข้าราชการผู้ค้ำประกัน ฯ
หมายเลข 22 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลหลักสูตรการฝึกอบรม
หมายเลข 23 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลสาขา
หมายเลข 24 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกสถาบันการศึกษา/หน่วยงานผู้จัดการฝึกอบรม
หมายเลข 25 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่เริ่มต้นการฝึกอบรม
หมายเลข 26 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่สิ้นสุดการฝึกอบรม
หมายเลข 27 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกสถานที่ไปศึกษาดูงานในประเทศ
หมายเลข 28 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกหัวข้อการไปศึกษาดูงานในประเทศ
หมายเลข 29 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่เริ่มต้นการศึกษาดูงานในประเทศ
หมายเลข 30 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่สิ้นสุดการศึกษาดูงานในประเทศ
หมายเลข 31 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกประเทศที่เดินทางไปศึกษาดูงาน
หมายเลข 32 ช่องสำหรับคลิกเพื่อกรอกหัวข้อการไปศึกษาดูงานต่างประเทศ
หมายเลข 33 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่เริ่มต้นการศึกษาดูงานต่างประเทศ
หมายเลข 34 ช่องสำหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่สิ้นสุดการศึกษาดูงานต่างประเทศ
หมายเลข 35 ช่องสำหรับแสดงรวมระยะเวลาในการศึกษา โดยระบบแสดงอัตโนมัติหลังจากได้ทำการคลิกเลือกวันที่เริ่มต้นการศึกษาดูงานต่างประเทศและคลิกเลือกวันที่สิ้นสุดการศึกษาดูงานต่างประเทศ
หมายเลข 36 ปุ่มสำหรับคลิกเพื่อบันทึกข้อมูลรายละเอียดทุนการศึกษา/ฝึกอบรมที่ได้ทำการเพิ่มหรือแก้ไขข้อมูล
หมายเลข 37 ปุ่มสำหรับคลิกเรียนจบการศึกษาหรือไม่จบการศึกษา
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