
ทุนการศึกษา/ฝึกอบรม 
• หลงัจากท าการคลิกเขา้สู่ระบบทุนการศึกษา/ฝึกอบรม ระบบแสดงรายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรม โดยแยกตามประเภททุนการศึกษา 

และปีงบประมาณ โดยเจา้หนา้ท่ีสามารถดบัเบิ้ลคลิก ในรายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรม ระบบแสดงหนา้ 
“รายละเอียดทุนการศึกษา/ฝึกอบรม” โดยแสดงรายละเอียดเก่ียวกบัทุนการศึกษา/ฝึกอบรมท่ีไดรั้บทั้งหมด 

โดยรายละเอียดเน้ือหาในส่วนน้ี เจา้หนา้ท่ีจะไม่สามารถแกไ้ขขอ้มูลใด ๆ ได ้

 

รูปภาพท่ี 10 – 1 รายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรม 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเลือกปีงบประมาณ เพื่อแสดงรายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรมท่ีมี 

หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเลือกประเภททุน เพื่อแสดงรายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรมตามประเภททุนท่ีท าการคลิกเลือก 

หมายเลข 3 ช่องส าหรับแสดงรายการทุนการศึกษา/ฝึกอบรม 

หมายเลข 4 ช่องส าหรับคลิกเลือกรายช่ือคอลมัน์ เพื่อแสดงขอ้มูลทุนการศึกษา/ฝึกอบรมตามรายช่ือคอลมัน์ท่ีไดท้  าการคลิกเลือก 



 

รูปภาพท่ี 10 – 2 รายละเอียดทุนการศึกษา/ฝึกอบรม 

หมายเลข 1 ไอคอนส าหรับคลิก เพื่อรายงานตวักลบัเขา้รับราชการ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงรายละเอียดขอ้มูลทุนการศึกษา/ฝึกอบรม 

หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเพ่ืออปัโหลดไฟลเ์อกสารรายงานตวักลบัเขา้รับราชการ 

• การรายงานตวักลบัเขา้รับราชการ ให้ท  าการใชเ้มาส์คลิก  ระบบแสดงเมนูยอ่ย ให้ท  าการคลิกเลือกเมนู 

 ระบบแสดงหนา้ต่าง “รายงานตวักลบัเขา้รับราชการ” 

ให้ท  าการกรอกขอ้มูลให้ครบตามท่ีระบบแนะน า หากท าการกรอกขอ้มูลเสร็จส้ิน ให้ท  าการคลิก  และยนืยนัการบนัทึกขอ้มูล 

หรือหากตอ้งการปิดหน้าต่างหรือยกเลิกการกรอกขอ้มูลรายงานตวักลบัราชการ ให้ท  าการใชเ้มาส์คลิก  

ระบบท าการปิดหนา้ต่างกรอกขอ้มูลรายงานตวักลบัเขา้รับราชการทนัที ในส่วนน้ีจะสามารถแกไ้ขไดไ้ม่จ  ากดัเวน้แต่ 

เจา้หนา้ท่ีดูแลระบบพฒันาบุคลากรท าการยนืยนัการเรียนจบของเจา้หนา้ท่ีเสร็จส้ินแลว้ จะไม่สามารถท ารายการใด ๆ ได ้



 

รูปภาพท่ี 10 – 3 รายงานตัวกลับเข้ารับราชการ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพ่ือกรอกเลขท่ีหนงัสือรายงานตวักลบัเขา้ปฏิบติัราชการ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพ่ือเลือกวนัท่ีหนงัสือรายงานตวักลบัเขา้ปฏิบติัราชการ 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกวนัท่ีกลบัเขา้ปฏิบติัราชการ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับคลิกเพ่ือเลือกวนัท่ีส้ินสุดภาระผกูพนั 

หมายเลข 5 ช่องส าหรับคลิกเลือกส าเร็จการศึกษาตามหลกัสูตรหรือคลิกเลือกไม่ส าเร็จการศึกษา 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับคลิกเพ่ือเลือกวนัท่ีส าเร็จการศึกษา 
หมายเลข 7 ปุ่ มส าหรับคลิกเพื่อบนัทึกขอ้มูลรายงานตวักลบัเขา้รับราชการ 
หมายเลข 8 ไอคอนส าหรับคลิกเพ่ือปิดหนา้ต่างหรือยกเลิกการบนัทึกขอ้มูลรายงานตวักลบัเขา้รับราชการ 

• การเพ่ิมเอกสารรายงานตวักลบัเขา้รับราชการ ให้ท  าการใชเ้มาส์คลิก  ระบบแสดงเมนูยอ่ย ให้ท  าการคลิกเลือกเมนู 

ระบบท าการดาวน์โหลด 

“แบบฟอร์มรายงานตวักลบัเขา้รับราชการ”โดยฟอร์มเอกสารรายงานตวักลบัเขา้รับราชการแสดงรายละเอียดขอ้มูลช่ือเจา้ตวั ต าแหน่ง 
สงักดั ขอ้มูลวนัท่ีรายงานตวักลบัเขา้รับราชการและขอ้มูลทุนการศึกษา/ฝึกอบรมท่ีไดรั้บ ให้น าไปลงช่ือผูร้ายงานและผูรั้บรอง 

จากนั้นให้ท  าการใชเ้มาส์คลิก  เลือกไฟลเ์อกสารรายงานตวักลบั จากนั้นท าการคลิกไอคอน  

ระบบท าการอปัโหลดไฟลเ์ขา้ระบบ 



 

รูปภาพท่ี 10 – 4 อัปโหลดฟอร์มเอกสารรายงานตัวกลับเข้ารับราชการ 

หมายเลข 1 เมนูส าหรับท าเร่ืองรายงานตวักลบัเขา้รับราชการ และเมนูดาวน์โหลดฟอร์มเอกสารรายงานตวักลบัเขา้รับราชการ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเลือกเอกสารฟอร์มรายงานตวักลบัเขา้รับราชการเพ่ืออปัโหลดเขา้ระบบ 

หมายเลข 3 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อยนืยนัการอปัโหลดเอกสารฟอร์มรายงานตวักลบัเขา้รับราชการ 

 

รูปภาพท่ี 10 – 5 ตัวอย่างแบบฟอร์มเอกสารรายงานตัวกลับเข้ารับราชการ 


