
ระบบขอโอน 
• เม่ือเขา้สู่ระบบทรัพยากรบุคคล ระบบแสดงหนา้เมนูหลกั ให้เลือกเมนู “ขอโอน” 

 

รูปภาพท่ี 6 – 1 เมนูขอโอนในส่วนของผู้ใช้ 

หมายเลข 1 เมนู “ขอโอน” 

• เม่ือเลือกเมนู “ขอโอน” ระบบแสดงหนา้เร่ืองขอโอน โดยสามารถคลิก  เพ่ือท าการเพ่ิมขอ้มูลขอโอน 

 

รูปภาพท่ี 6 – 2 หน้าเร่ืองขอโอน 

หมายเลข 1 เพ่ิมเร่ืองขอโอน 

หมายเลข 2 รายการขอโอน 

หมายเลข 3 ช่องคน้หา 
หมายเลข 4 ช่องคอลมัน์ 

• จากรูปภาพท่ี 6 - 2 เม่ือคลิกไอคอนในหมายเลข 1 ระบบแสดงหนา้เพ่ิมเร่ืองขอโอน จ าเป็นตอ้งกรอกขอ้มูลให้ครบทุกช่อง 
และควรแนบเอกสารเพ่ิมเติม 



 

รูปภาพท่ี 6 – 3 หน้าเพ่ิมเร่ืองขอโอน 

หมายเลข 1 ช่องให้กรอกหน่วยงานท่ีขอโอนไป 

หมายเลข 2 ช่องให้กรอกเหตุผล 

หมายเลข 3 ช่องให้แนบเอกสารเพ่ิมเติม 

หมายเลข 4 ปุ่ มยืน่เร่ืองขอโอน 

หมายเลข 5 ลบเอกสารเพ่ิมเติม 


