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1. บันทึกเวลา และการลา 

 เมื่อท าการคลิกเลือกเมนู “บันทึกเวลา และการลา” ระบบจะท าการแสดงหน้า “รายงานสถิติการลงเวลา” เจ้าหน้าที่

ผู้รับผิดชอบระบบสามารถคลิกเลือกคัดกรองการแสดงผลข้อมูลตามที่ต้องการ ระบบจะท าการแสดงพรีวิว

เอกสารรายงานให้ดูเป็นตัวอย่าง และหากต้องการดาวน์โหลดรายงาน ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบจะท าการดาวน์

โหลดรายงานให้ทันที 

  

  รูปภาพที่ 23 – 4 รายงานสถิติการลงเวลา 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเลือกประเภทต าแหน่ง (ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ หรือลูกจ้างประจ า
กรุงเทพมหานคร) 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเลือกคัดกรองข้อมูลที่ต้องการ 
หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อค้นหาข้อมูล 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลพรีวิวเอกสารที่ได้ท าการคลิกเลือก 
หมายเลข 5 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อดาวน์โหลดรายงาน 


