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1. ระบบจัดการต าแหน่งติดเงื่อนไข 

 เมื่อเข้าสู่ระบบทรัพยากรบุคคล ให้กดเลือกแถบเมนู “จัดการต าแหน่งติดเงื่อนไข” ระบบแสดงหน้า “จัดการต าแหน่งติด
เงื่อนไข” โดยระบบนี้จะเป็นระบบที่เอาล็อคต าแหน่งไว้ เพื่อให้ต าแหน่งยังคงอยู่ โดยการล็อคข้อมูลต าแหน่งไว้จะมีใน
กรณีที่ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญลาออกจากราชการไปรับราชการทหารหรือให้ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ
ออกจากราชการไว้ก่อน และอื่น ๆ เพื่อท่ีหากกลับเข้ามารับราชการ ก็ยังคงสามารถแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งเดิมได้ 

 

รูปภาพที่ 8 – 1 จัดการต าแหน่งติดเงื่อนไข 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงและคลิกหน่วยงานเพื่อแสดงรายการต าแหน่งภายใต้หน่วยงานนั้น ๆ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหาหน่วยงานที่ต้องการ 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับแสดงรายการต าแหน่งภายใต้หน่วยงานที่ได้ท าการคลิกเลือก 
หมายเลข 4 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อจัดการต าแหน่งติดเงื่อนไข 
หมายเลข 5 ช่อง Check Box ส าหรับคลิกเพื่อแสดงต าแหน่งทั้งหมดภายใต้หน่วยงานที่คลิกเลือก 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายการต าแหน่งภายยใต้หน่วยงานที่ทากรคลิกเลือก 

 การจัดการต าแหน่งติดเงื่อนไข ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบแสดงหน้า “จัดการต าแหน่งติดเงื่อนไข” เจ้าหน้าที่ท า

การคลิก  ต าแหน่งติดเงื่อนไข และกรอกข้อมูลหมายเหตุการณ์ติดเงื่อนไข หากท าการกรอกข้อมูลเสร็จสิ้น ให้ท า

การคลิก  และยืนยันการบันทึกข้อมูล และการยกเลิกการติดเงื่อนไขก็ท าการคลิกต าแหน่งติดเงื่อนไขออก และ
ท าการบันทึกข้อมูล 
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รูปภาพที่ 8 – 2 หมายเหตุจัดการต าแหน่งติดเงื่อนไข 

หมายเลข 1 ช่อง Check Box ส าหรับคลิกต าแหน่งติดเงื่อนไข 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกหมายเหตุต าแหน่งติดเงื่อนไข 
หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อบันทึกการจัดการต าแหน่งติดเงื่อนไข 
หมายเลข 4 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อยกเลิกหรือปิดหน้าการบันทึกข้อมูลจัดการต าแหน่งติดเงื่อนไข 

 หลังจากท าการบันทึกการจัดการต าแหน่งติดเงื่อนไขเสร็จสิ้น ระบบแสดงรายการต าแหน่ง และแสดงสัญลักษณ์  ใน
รายการต าแหน่งที่จัดการต าแหน่งติดเงื่อนไขไว้พร้อมหมายเหตุ 
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รูปภาพที่ 8 – 3 สัญลักษณ์จัดการต าแหน่งติดเงื่อนไข 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงรายการจัดการต าแหน่งติดเงื่อนไขพร้อมสัญลักษณ์การจัดการต าแหน่ง 

 หากเจ้าหน้าที่ท าการจัดการต าแหน่งติดเงื่อนไขเสร็จสิ้น รายการต าแหน่งในระบบ “โครงสร้างอัตราก าลัง” จะแสดง
รายการเป็นสีแดง เพื่อเป็นสัญลักษณ์เพื่อบอกว่ารายการต าแหน่งนั้น ๆ ก าลังติดเงื่อนไขไว้อยู่ ไม่สามารถท าการแต่งตั้ง
รายชื่อมาด ารงต าแหน่ง หรือย้ายบุคคลอื่นมาด ารงต าแหน่งที่ติดเงื่อนไขได้ 

 

รูปภาพที่ 8 – 4 สัญลักษณ์จัดการต าแหน่งติดเงื่อนไขในระบบโครงสร้างอัตราก าลงั 



  เอกสารข้อก าหนดออกแบบซอฟต์แวร ์
                                                                                                                   เวอร์ชั่น: 1.0 

4 
 

หมายเลข 1 รายการต าแหน่งในระบบโครงสร้างอตัราก าลังที่ติดต าแหน่งติดเงื่อนไข 


