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1. กรรมการและการประชุม 

• เม่ือเขาสูระบบทรัพยากรบุคคล ในเลือกแถบเมนู “ประเมินบุคคล” คลิกเลือกเมนู “กรรมการและการประชุม” 

 

รูปภาพท่ี 18 – 12 กรรมการและการประชุม 

1.1. กรรมการ 
• เม่ื อ เลื อกคลิ กแถบ เมนู  “ป ระ เมิ น บุ ค คล”  ระบ บ แสด งเมนู ย อ ย เลื อก  “ก รรมการและการป ระชุ ม ” 

ระบบแสดงเมนูยอยของกรรมการและการประชุม ประกอบดวย “กรรมการ” และ “การประชุม” 

 

รูปภาพท่ี 18 – 13 เมนูกรรมการ 

• เม่ือเลือกคลิกแถบเมนู “กรรมการ” ระบบแสดงหนา “รายการชื่อกรรมการ” โดยสามารถทําการคลิกสามารถคลิก  

เ พ่ื อ เ พ่ิ ม ข อ มู ล ร า ย ชื่ อ ก ร ร ม ก า ร ไ ด ไ ม จํ า กั ด 

โ ด ย ก า ร เ พ่ิ ม ร า ย ชื่ อ ก ร ร ม ก า ร จ ะ เป น ก า ร ค ลิ ก เลื อ ก ร า ย ชื่ อ ม า จ า ก ร ะ บ บ ท ะ เบี ย น ป ร ะ วั ติ  

หรือหากตองการแกขอมูลรายชื่อกรรมการ ใหทําการคลิก  และหากตองการลบรายชื่อกรรมการ ใหใชเมาสคลิก  

และยืนยันการลบขอมูล ระบบจะทําการลบรายชื่อกรรมการทันที 
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รูปภาพท่ี 18 – 14 รายการชื่อกรรมการ 

หมายเลข 1 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือเพ่ิมรายชื่อกรรมการ 

หมายเลข 2 ชองสําหรับแสดงรายการรายชื่อกรรมการ 

หมายเลข 3 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแสดงรายละเอียด, ไอคอนแกไขขอมูลรายชื่อ และไอคอนลบรายชื่อกรรมการ 

หมายเลข 4 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลคนหารายชื่อกรรมการ 

• ก า ร เ พ่ิ ม ร า ย ชื่ อ ก ร รม ก า ร  ให ทํ า ก า ร ใช เม า ส ค ลิ ก   ร ะ บ บ แ ส ด งห น า  “ เ พ่ิ ม ร า ย ชื่ อ ก ร รม ก า ร ” 

ให ทํ า ก า ร ก ร อ ก ข อ มู ล ค น ห า ร า ย ชื่ อ ก ร ร ม ก า ร ท่ี ต อ ง ก า ร  โ ด ย เจ า ห น า ท่ี ส า ม า ร ถ ค ลิ ก   

เ พ่ื อ แ ส ด ง ข อ มู ล ท ะ เ บี ย น ป ร ะ วั ติ ข อ ง ก ร ร ม ก า ร ท่ี จ ะ ทํ า ก า ร ค ลิ ก เ ลื อ ก ไ ด  

จากนั้นทําการใชเมาสคลิกรายชื่อกรรมการท่ีตองการ ระบบจะนําขอมูลชื่อ-นามสกุล ตําแหนง เบอรโทร และอีเมล 

กรอกในชองการแสดงขอมูลใหอัตโนมัติ แตหากขอมูลบางชองไมมีบันทึกในระบบทะเบียนประวัติ ระบบจะแสดงเวนวาง 

เจาหนาท่ีสามารถทําการกรอกขอมูลเพ่ิมเขาไปเองได หลังจากตรวจสอบขอมูลเสร็จสิ้นแลว ใหทําการคลิก  

และยืนยันการบันทึกขอมูล รายชื่อท่ีไดทําการเพ่ิมจะปรากฎในหนารายการชื่อกรรมการ 
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รูปภาพท่ี 18 – 15 คนหารายชื่อกรรมการจากทะเบียนประวัติ 

หมายเลข 1 ชองคนหาจาก สามารถเลือกไดวาจะคนหาจากเลขประจําตัวประชาชน ชื่อ หรือนามสกุล 

หมายเลข 2 ชองสําหรับคลิกเพ่ือกรอกขอมูลคนหา 

หมายเลข 3 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือยืนยันการคนหาขอมูลท่ีกรอก 

หมายเลข 4 ชองสําหรับแสดงและคลิกเลือกรายชื่อกรรมการท่ีทําการกรอกขอมูลคนหา 

หมายเลข 5 ไอคอนสําหรับคลิกเพ่ือแสดงขอมูลในทะเบียนประวัติรายชื่อกรรมการ 

หมายเลข 6 ชองสําหรับแสดงและกรอกขอมูลคํานําหนา 

หมายเลข 7 ชองสําหรับแสดงและกรอกขอมูลชื่อ 

หมายเลข 8 ชองสําหรับแสดงและกรอกขอมูลนามสกุล 

หมายเลข 9 ชองสําหรับแสดงและกรอกขอมูลตําแหนง 

หมายเลข 10 ชองสําหรับแสดงและกรอกขอมูลเบอรโทร 

หมายเลข 11 ชองสําหรับแสดงและกรอกขอมูลอีเมล 

หมายเลข 12 ปุมสําหรับคลิกเพ่ือยืนยันการเพ่ิมรายชื่อกรรมการท่ีไดทําการคลิกเลือก 
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