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1. รายงานสถิติการลงเวลา 

 รายงานของระบบการลงเวลาปฏิบัติงาน เป็นรายงานสรุปสถิติการลงเวลาปฏิบัติงานของ ข้าราชการกรุงเทพมหานคร

สามัญและลูกจ้างประจ า ซึ่งมีรายงานดังนี้ รายงานการเข้างานและรายงานการเข้างานสาย 

 หากต้องการดาวน์โหลดรายงาน ให้ท าการใช้เมาส์คลิกเลือกสถานภาพและคลิกเลือกรายงานที่ต้องการ จากนั้นท าการ

คลิกเลือกรายวัน/รายสัปดาห์/รายเดือน จากนั้นท าการคลิกเลือกวันที่เริ่มต้นถึงวันที่สิ้นสุดที่ต้องการข้อมูล สุดท้ายท า

การคลิกเลือกหน่วยงานที่ต้องการรายงาน ผู้ใช้งานจ าเป็นต้องกรอกข้อมูลให้ครบทุกฟิลด์เพื่อให้ปุ่มคลิกดาวน์โหลด

รายงานสามารถคลิกดาวน์โหลดได้ หากท าการคลิกเลือกเสร็จสิ้น ระบบจะท าการแสดงตัวอย่างเอกสาร เพื่อให้ผู้ใช้งาน

ตรวจสอบข้อมูลก่อนท าการดาวน์โหลดเอกสาร และหากต้องการคลิกดาวน์โหลดเอกสาร ให้ท าการคลิก  ระบบจะท า

การดาวน์โหลดไฟล์ในรูปแบบ .xlsx ให้อัตโนมัติทันที 

 

รูปภาพที่ 16 – 14 รายงานสถิติการลงเวลา 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเลือกสถานภาพ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเลือกรายงาน 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเลือกรายวัน/รายสัปดาห์/รายเดือน 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับคลิกเลือกวันที่เริ่มต้นและวันที่สิ้นสุด/เดือนที่ต้องการข้อมูล 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับคลิกเลือกหน่วยงานที่ต้องการข้อมูล 
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หมายเลข 6 ช่องส าหรับแสดงตัวอย่างข้อมูลเอกสารรายงานที่ต้องการดาวน์โหลด 
หมายเลข 7 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อดาวน์โหลดรายงาน 


