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1. เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

 เมื่อเข้าสู่ระบบทรัพยากรบุคคล ปรากฏหน้าจอหน้าแรกของระบบทรัพยากรบุคคล ให้คลิก เลือกแถบเมนู “เครื่องราชฯ” 
โดยระบบเครื่องราชอิสริยาภรณ์จะท าการแยกเมนูคือเมนู รอบการเสนอขอ, จัดการค าขอ, จัดการค าขอ (ลูกจ้าง), 
บันทึกผลการเสนอขอ, บันทึกผลการเสนอขอ (ลูกจ้าง), จัดสรรเครื่องราชฯ, ยืม – คืนเครื่องราชฯ, เรียกคืนเครื่องราชฯ 
และเมนูรายงาน ดังรูปภาพ 

 

รูปภาพที่ 15 – 1 เมนูเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

1.1. รอบการเสนอขอ 

 เมื่อท าการคลิกเมนู  “รอบการเสนอขอ” ระบบจะปรากฏในหน้ารายการ “รอบการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ ” โดยระบบจะท าการแสดงสถานะการใช้งานของรายการรอบการเสนอขอพระราช
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เครื่องราชอิสริยาภรณ์ทุกรายการ โดยสามารถคลิก  เพื่อเพิ่มรายการรอบการเสนอ และสามารถแก้ไขรอบการเสนอ

ขอ โดยการคลิก  หรือหากต้องการลบรายการรอบการเสนอขอให้ท าการคลิก  และยืนยันการลบข้อมูล โดยการ
แก้ไขข้อมูล และการลบรายการรอบการเสนอขอสามารถท าได้ต่อเมื่อ สถานะรอบการเสนอเป็น “สร้างรอบ” เท่านั้น 
นอกเหนือจากสถานะที่กล่าว จะไม่สามารถท าการแก้ไข หรือลบได้ สุดท้ายสามารถคลิก  เพื่อแสดงรายละเอียด
ข้อมูลรายการรอบการเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ได้ 

 

รูปภาพที่ 15 – 2 รายการรอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

หมายเลข 1 ไอคอนส าหรับคลิกเพิ่มรอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงรายการรอบการเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่ท าการบันทึก 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อแสดงรายละเอียด, ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อแก้ไขรอบการเสนอขอเครื่องราชฯ 
และไอคอนส าหรับคลิกเพื่อลบรายการรอบการเสนอขอเครื่องราชฯ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายการรอบการเสนอขอเครื่องราชฯ 

 การเพิ่มรอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบจะท าการแสดงหน้า “เพิ่ม
รอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์” จากนั้นท าการกรอกข้อมูลให้ครบตามที่ระบบแนะน า และคลิก
เลือกต าแหน่งในสายงานที่ต้องการเพิ่มรอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ หากท าการกรอกข้อมูลเสร็จ

เรียบร้อย ให้ท าการคลิก  และยืนยันการบันทึกข้อมูล 
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รูปภาพที่ 15 – 3 การเพิ่มรอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชฯ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกรอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกปีที่เสนอขอ 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่เริ่มต้นของรอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่สิ้นสุดของรอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลจ านวนวันแจ้งเตือนก่อนวันสิ้นสุด 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับคลิกเพื่ออัปโหลดไฟล์เอกสารประกอบการเพิ่มรอบการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
หมายเลข 7 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกค าค้นหาจากชื่อต าแหน่ง, กลุ่มงาน และระดับชั้นงาน 
หมายเลข 8 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
หมายเลข 9 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อยืนยันการค้นหาข้อมูล 
หมายเลข 10 ช่องส าหรับแสดง และคลิกเลือกต าแหน่ง 
หมายเลข 11 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกคอลัมน์ แสดงข้อมูลรายการชื่อต าแหน่ง 
หมายเลข 12 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อบันทึกข้อมูล 


