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1. สัมภาษณ์การออกจากงาน EXIT INTERVIEW 

 เมื่อเลือกแถบเมนู “พ้นจากราชการ” ระบบแสดงเมนูย่อย คลิกเลือกเมนู “Exit Interview” ดังรูปภาพ 

 

รูปภาพที่ 14 – 65 แถบเมนูย่อย Exit Interview 

 เมื่อมีข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญท าการยื่นขอลาออก ผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจท าการอนุมัติการลาออก
เรียบร้อยแล้ว รายชื่อผู้ที่ขอลาออกจะแสดงในหน้ารายการ Exit Interview ซึ่งเป็นหน้าที่ท าการนัดหมายเพื่อสัมภาษณ์

ลาออก สามารถคลิกปุ่ม  เพื่อแก้ไขค าถามในการท าแบบสอบถามของเจ้าหน้าที่ อีกทั้งการเจ้าหน้าที่สามารถ

คลิก  เพื่อแสดงรายละเอียดข้อมูลการตอบแบบสอบถาม หรือคลิก  เพื่อแก้ไขข้อมูลหรือการคลิกเพื่อให้คะแนน

การตอบแบบสอบถาม ส่วนการคลิก  จะเป็นการนัดหมายวันที่นัดสัมภาษณ์ลาออกจากราชการ 
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รูปภาพที่ 14 – 66 หน้ารายการ Exit Interview 

หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อแก้ไขค าถาม 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงรายชื่อนัดสัมภาษณ์ลาออกจากราชการ 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อแสดงรายละเอียดการตอบแบบสอบถาม, ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อแก้ไขหรือ
กรอกคะแนนการตอบแบบสอบถาม และไอคอนส าหรับคลิกเพื่อนัดวันสัมภาษณ์ลาออกจากราชการ (หากรายการ
ไหนได้ท าการคลิกเลือกวันที่นัดสัมภาษณ์เสร็จสิ้นแล้ว ไอคอนปฏิทินหรือไอคอนนัดสัมภาษณ์จะหายไป) 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับแสดงวันที่นัดหมายเพื่อสัมภาษณ์ลาออก (หากรายการไหนยังไม่ได้ก าหนดวันที่นัด
สัมภาษณ์จะไม่มีข้อมูลในส่วนวันที่แสดง) 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายการชื่อนัดสัมภาษณ์ลาออกจากราชการ 

1.1. การแก้ไขค าถาม 

 ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบแสดงหน้า “แก้ไขค าถาม” ให้ท าการกรอกข้อมูลแก้ไขลงไป หากท าการแก้ไข

ข้อมูลค าถามเสร็จสิ้น ให้ท าการคลิก  และยืนยันการบันทึกข้อมูล 
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รูปภาพที่ 14 – 67 ค าถามข้อที่ 1 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขข้อมูลค าถามของข้อที่ 1 โดยมีทั้งหมด 12 ข้อ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขคะแนนของค าถามข้อที่ 1 

 

รูปภาพที่ 14 – 68 ค าถามข้อที่ 2 
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หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขข้อมูลค าถามของข้อที่ 2 โดยมีทั้งหมด 4 ข้อ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขคะแนนของค าถามข้อที่ 2 

 

รูปภาพที่ 14 – 69 ค าถามข้อที่ 3 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขข้อมูลค าถามของข้อที่ 3 โดยมีทั้งหมด 15 ข้อ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขคะแนนของค าถามข้อที่ 3 
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รูปภาพที่ 14 – 70 ค าถามข้อที่ 4 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค าถามของข้อที่ 4 โดยมีท้ังหมด 15 ข้อ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกคะแนนของค าถามข้อที่ 4 
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รูปภาพที่ 14 – 71 ค าถามข้อที่ 5 6 และ 7 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขข้อมูลค าถามของข้อที่ 5 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขคะแนนของค าถามข้อที่ 5 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขข้อมูลค าถามของข้อที่ 6 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขคะแนนของค าถามข้อที่ 6 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขข้อมูลค าถามของข้อที่ 7 โดยมีทั้งหมด 2 ข้อ 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขคะแนนของค าถามข้อที่ 7 
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รูปภาพที่ 14 – 72 ค าถามข้อที่ 8 9 และ 10 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขข้อมูลค าถามของข้อที่ 8 โดยมีทั้งหมด 2 ข้อ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขคะแนนของค าถามข้อที่ 8 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขข้อมูลค าถามของข้อที่ 9 โดยมีทั้งหมด 2 ข้อ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขคะแนนของค าถามข้อที่ 9 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขข้อมูลค าถามของข้อที่ 10 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกแก้ไขคะแนนของค าถามข้อท่ี 10 
หมายเลข 7 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อบันทึกการแก้ไขข้อมูลค าถาม 

1.2. การแก้ไขข้อมูลรายละเอียด (การให้คะแนนการตอบแบบสอบถาม) 

 การแก้ไขข้อมูลหรือการกรอกคะแนนการตอบแบบสอบถาม ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบแสดงหน้า “รายละเอียด 
Exit interview ของ (ชื่อผู้ยื่นขอลาออก)” เพื่อให้เจ้าหน้าที่ท าการกรอกคะแนนการตอบแบบสอบถามและกรอกแสดง

ความคิดเห็น หลังจากท าการกรอกข้อมูลเสร็จสิ้น ให้ท าการคลิก  เพื่อยืนยันการบันทึกการกรอกคะแนนตอบ
แบบสอบถาม 
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รูปภาพที่ 14 – 73 แบบสอบถามข้อที่ 1 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงค าตอบการตอบแบบสอบถามข้อที่ 1 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครที่ได้ท าการส่ง
เรื่องขอลาออก 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกคะแนนการตอบค าถามข้อที่ 1 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 
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รูปภาพที่ 14 – 74 แบบสอบถามข้อที่ 2 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงค าตอบการตอบแบบสอบถามข้อที่ 2 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครที่ได้ท าการส่ง
เรื่องขอลาออก 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกคะแนนการตอบค าถามข้อที่ 2 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 

 

รูปภาพที่ 14 – 75 แบบสอบถามข้อที่ 3 
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หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงค าตอบการตอบแบบสอบถามข้อที่ 3 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครที่ได้ท าการส่ง
เรื่องขอลาออก 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกคะแนนการตอบค าถามข้อที่ 3 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 

 

รูปภาพที่ 14 – 76 แบบสอบถามข้อที่ 4 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงค าตอบการตอบแบบสอบถามข้อที่ 4 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครที่ได้ท าการส่ง
เรื่องขอลาออก 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกคะแนนการตอบค าถามข้อที่ 4 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 
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รูปภาพที่ 14 – 77 แบบสอบถามข้อที่ 5 6 และ 7 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงค าตอบการตอบแบบสอบถามข้อที่ 5 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครที่ได้ท าการส่ง
เรื่องขอลาออก 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกคะแนนการตอบค าถามข้อที่ 5 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับแสดงค าตอบการตอบแบบสอบถามข้อที่ 6 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครที่ได้ท าการส่ง
เรื่องขอลาออก 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกคะแนนการตอบค าถามข้อที่ 6 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับแสดงค าตอบการตอบแบบสอบถามข้อที่ 7 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครที่ได้ท าการส่ง
เรื่องขอลาออก 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกคะแนนการตอบค าถามข้อที่ 7 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 
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รูปภาพที่ 14 – 78 แบบสอบถามข้อที่ 8 9 และ 10 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงค าตอบการตอบแบบสอบถามข้อที่ 8 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครที่ได้ท าการส่ง
เรื่องขอลาออก 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกคะแนนการตอบค าถามข้อที่ 8 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับแสดงค าตอบการตอบแบบสอบถามข้อที่ 9 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครที่ได้ท าการส่ง
เรื่องขอลาออก 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกคะแนนการตอบค าถามข้อที่ 9 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับแสดงค าตอบการตอบแบบสอบถามข้อที่ 10 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครที่ได้ท าการ
ส่งเรื่องขอลาออก 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกคะแนนการตอบค าถามข้อที่ 10 ของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 
หมายเลข 7 ช่องส าหรับคลิกเพื่อแสดงความคิดเห็น 
หมายเลข 8 ช่องส าหรับแสดงผลคะแนนรวมที่ได้กรอกคะแนนการตอบแบบสอบถาม 
หมายเลข 9 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อบันทึกการกรอกคะแนนการตอบแบบสอบถาม 
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1.3. การนัดหมายวันที่สัมภาษณ์ลาออก 

 ให้ท าการใช้เมาส์คลิก ระบบแสดงหน้า “ก าหนดวันนัดหมายเพื่อท าการสัมภาษณ์การลาออก” เพื่อให้เจ้าหน้าที่ท า

การคลิกเลือกวันที่การนัดหมาย หากท าการคลิกเลือกวันที่นัดหมายเสร็จสิ้น ให้ท าการคลิก เพื่อยืนยันการเลือก
วันที่นัดหมาย หลังจากบันทึกเสร็จสิ้น ระบบจะแสดงวันที่ที่ได้ท าการคลิกเลือกในรายการชื่อ โดยแสดงผลวันที่ในคอลัมน์ 
“วันนัดหมายเพื่อสัมภาษณ์” 

 

รูปภาพที่ 14 – 79 ก าหนดวันนัดหมายเพื่อท าการสัมภาษณ์การลาออก 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกวันที่นัดหมายเพื่อท าการสัมภาษณ์การลาออก 
หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อบันทึกการเลือกวันที่นัดหมายสัมภาษณ์ 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อปิดหน้าต่างหรือยกเลิกการเลือกวันที่นัดหมายสัมภาษณ์การลาออก 


