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1. รายการลาออก (ลูกจ้าง) 

 เมื่อมีลูกจ้างประจ ากรุงเทพมหานครสามัญท าเรื่องขอลาออก ระบบมีการแจ้งเตือนผ่านทางกล่องข้อความ และกระดิ่ง

แจ้งเตือนมายังการเจ้าหน้าที่หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 เมื่อเลือกแถบเมนูย่อย “ขอลาออก” ระบบแสดงหน้ารายการขอลาออก การเจ้าหน้าที่สามารถคลิก  เพื่อแสดง

รายละเอียดข้อมูลการขอลาออก หรือหากต้องการแก้ไขข้อมูล ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  รการเจ้าหน้าที่จะสามารถท า

การแก้ไขข้อมูล และตรวจสอบข้อมูลภาระผูกพัน รวมถึงการส่งรายการขอลาออกให้ผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจ

พิจารณา อนุญาต/ยับยั้งการขอลาออกได้ อีกทั้งยังคลิก เพื่อท าการส่งรายชื่อไปออกค าสั่งอนุญาตให้ลูกจ้างลาออกจาก

ราชการ ซึ่งรายชื่อจะปรากฏในหน้าส่งไปออกค าสัง่ก็ต่อเมื่อมีการแก้ไขข้อมูลเพื่อลงบัญชีแนบท้ายก่อน 

 

รูปภาพที่ 14 – 46 หน้ารายการขอลาออก 

หมายเลข 1 แถบเมนู “ขอลาออก” 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเลือกสถานะแสดงรายการขอลาออก 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อส่งรายชื่อไปออกค าสั่งอนุญาตให้ลูกจ้างลาออกจากราชการ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับแสดงรายการขอลาออก 
หมายเลข 5 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อแสดงรายละเอียดข้อมูล และไอคอนส าหรับคลิกเพื่อแก้ไขข้อมูล (การคลิกการ
ตรวจภาระผูกพัน และผู้มีอ านาจท าการอนุมัติ/ยับยั้งการลาออกตามล าดับ) 

 การตรวจสอบข้อมูลภาระผูกพัน และการแก้ไขข้อมูลเพื่อลงบัญชีแนบท้าย การเจ้าหน้าที่ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  
ระบบแสดงหน้า “รายละเอียดการลาออกของลูกจ้างประจ ากรุงเทพมหานคร” ระบบจะให้ท าการให้ท าการคลิก 
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 เพื่อแสดงรายละเอียดข้อมูลการขอลาออกของลูกจ้างประจ ากรุงเทพมหานครสามัญ และหากต้องการแก้ไข

ข้อมูล ให้ท าการคลิก  ระบบแสดงหน้า “แก้ไขข้อมูลการลาออกของลูกจ้างประจ ากรุงเทพมหานคร” ให้ท า
การแก้ไขข้อมูลตามที่ต้องการ 

 

รูปภาพที่ 14 – 47 ตรวจสอบภาระผูกพัน 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลรายชื่อและต าแหน่งของลูกจ้างประจ ากรุงเทพมหานครสามัญ 
หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อดูข้อมูลทะเบียนประวัติฉบับเต็ม 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลการลาออก 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับแสดงเอกสารเพิ่มเติมที่ผู้ยื่นขอลาออกได้ท าการอัปโหลดไฟล์ (สามารถคลิกเพื่อดาวน์
โหลดเอกสารได้) 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับคลิกเพื่อคลิกดาวน์โหลดเอกสารแบบฟอร์มขอลาออกจากราชการ 
หมายเลข 6 ช่อง Check Box ส าหรับคลิกเพื่อตรวจสอบข้อมูลเงื่อนไขต่าง ๆ (ภาระผูกพัน) 
หมายเลข 7 ปุ่มส าหรับคลิกบันทึกข้อมูลการตรวจสอบข้อมูลเงื่อนไขต่าง ๆ (ภาระผูกพัน) 
หมายเลข 8 ช่องส าหรับคลิกเพื่อเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด 
หมายเลข 9 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อยืนยันการอัปโหลดไฟล์ 
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หมายเลข 10 ช่องส าหรับแสดงรายการไฟล์ที่ได้ท าการอัปโหลด โดยสามารถคลิกดาวน์โหลดไฟล์ และคลิกลบไฟล์
ที่ได้ท าการอัปโหลดได้ 

 จากนั้นให้ท าการเพิ่มรายชื่อผู้บังคับบัญชา และรายชื่อผู้มีอ านาจที่จะท าการพิจารณาการขอลาออก และหากเพิ่มรายชื่อ

เสร็จสิ้น ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  และยืนยันการส่งข้อมูลรายการลาออก ระบบจะท าการส่งรายการ
ขอลาออกไปยังรายชื่อผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจ เพื่อให้ท าการพิจารณาการขอลาออกตามล าดับรายชื่อที่ได้ท าการ
คลิกเพิ่มตามล าดับทันที 

 

รูปภาพที่ 14 – 48 ส่งไปพิจารณา 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับเพิ่มรายชื่อ และแสดงผลการพิจารณาของผู้บังคับบัญชา (ข้อมูลในส่วนนี้ผู้บังคับบัญชาจะ
เป็นผู้จัดการ) 



  เอกสารข้อก าหนดออกแบบซอฟต์แวร ์
                                                                                                                   เวอร์ชั่น: 1.0 

4 
 

หมายเลข 2 ช่องส าหรับเพิ่มรายชื่อ และแสดงผลการพิจารณาของผู้มีอ านาจ (ข้อมูลในส่วนนี้ผู้มีอ านาจจะเป็น
ผู้จัดการ) 
หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อส่งรายการขอลาออกไปพิจารณา 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลต าแหน่ง/สังกัดเดิม 
หมายเลข 5 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลกลุ่มงาน 
หมายเลข 6 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลระดับชั้นงาน 
หมายเลข 7 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลต าแหน่งเลขที่ 
หมายเลข 8 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลสถานที่ยื่นขอลาออกจากราชการ 
หมายเลข 9 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลวันที่ยื่นขอลาออกจากราชการ 
หมายเลข 10 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลเหตุผลที่ลาออกจากราชการ (หมายเหตุแนวตั้ง) 
หมายเลข 11 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลหมายเหตุแนวนอน 

 การเพิ่มรายชื่อผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจ เพื่อท าการพิจารณาการขอลาออกของลูกจ้างประจ ากรุงเทพมหานคร
สามัญ ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ที่ช่อง “ผลการพิจารณาของผู้บังคับบัญชา” และ “ผลการพิจารณาของผู้มีอ านาจ” 
ระบบจะท าการแสดงหน้า “เลือกผู้บังคับบัญชา” หรือ “เลือกผู้มีอ านาจ” ให้ท าการคลิกเลือกรายชื่อผู้บังคับบัญชา และ

ผู้มีอ านาจที่ต้องการ เมื่อท าการคลิกเลือกรายชื่อเสร็จสิ้น ให้ท าการคลิก  และยืนยันการบันทึกข้อมูล ระบบจะ
ท าการแสดงชื่อผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจที่คลิกเลือกทันที 

 

รูปภาพที่ 14 – 49 เพิ่มรายชื่อผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายชื่อ 
หมายเลข 2 ช่อง Check Box ส าหรับคลิกเพื่อแสดงรายชื่อเฉพาะผู้ที่รักษาการแทน 
หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อยืนยันการค้นหาข้อมูลที่กรอก 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับแสดง และคลิกเลือกรายชื่อผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจ 
หมายเลข 5 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อบันทึกข้อมูล 
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 ในส่วนของผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจ จะสามารถท าการคลิก “อนุญาต” หรือ “ยับยั้ง” เท่านั้นจะไม่สามารถแก้ไข
ข้อมูลเพื่อลงแนบท้าย หรือตรวจภาระผูกพันได้ โดยการพิจารณาการขอลาออก จะเรียงไปตามล าดับชื่อ จนสิ้นสุดของ
รายชื่อผู้มีอ านาจ 

 

รูปภาพที่ 14 – 50 ผู้บังคับบัญชาพิจารณา อนุญาต/ยับยั้งการลาออก 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลผลการพิจารณา และส าหรับผู้บังคับบัญชาพิจารณาการขอลาออกข้าราชการ
กรุงเทพมหานครสามัญ 
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 เมื่อผู้บังคับบัญชาได้ท าการพิจารณาการขอลาออกเสร็จสิ้น ระบบจะท าการส่งรายการขอลาออกไปยังระบบของ “ผู้มี
อ านาจ” ทันที เพื่อให้ผู้พิจารณาท าการพิจารณาการขอลาออก ล าดับถัดไป 

 

รูปภาพที่ 14 – 51 ผู้มีอ านาจ อนุญาต/ยับยั้งการลาออก 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลผลการพิจารณา และส าหรับผู้มีอ านาจพิจารณาการขอลาออกข้าราชการ
กรุงเทพมหานครสามัญ 

 การอนุญาตลาออก ให้ท าการคลิก  ระบบแสดงหน้า “อนุญาตการลาออก” ให้ท าการกรอกความคิดเห็น/

เหตุผลการอนุญาต หากท าการกรอกข้อมูลเสร็จสิ้น ให้ท าการคลิก  และยืนยันการบันทึกข้อมูล 
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รูปภาพที่ 14 – 52 การอนุญาตการลาออก 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลความคิดเห็น/เหตุผลของการอนุญาตการลาออก 
หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อบันทึกข้อมูลการอนุญาตการลาออก 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อยกเลิกหรือปิดหน้าต่างการอนุญาตการลาออก 

 การยับยั้งการลาออก ให้ท าการคลิก  ระบบแสดงหน้า “ยับยั้งการลาออก” ให้ท าการกรอกความคิดเห็น/

เหตุผลการยับยั้ง หากท าการกรอกข้อมูลเสร็จสิ้น ให้ท าการคลิก  และยืนยันการบันทึกข้อมูล 

 

รูปภาพที่ 14 – 53 การยับยั้งการลาออก 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกความคิดเห็น/เหตุผลการยับยั้งการลาออก 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเลือกวันที่สุดท้ายที่ยับยั้ง 
หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อบันทึกการยับยั้งการลาออก 
หมายเลข 4 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อยกเลิกหรือปิดหน้าการยับยั้งการลาออก 
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รูปภาพที่ 14 – 54 ผลการพิจารณาผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงผลการพิจารณา หากได้รับการอนุญาตการลาออก 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงผลการพิจารณา หากไม่ได้รับอนุญาตหรือยับยั้งการลาออก ระบบจะแสดงวันที่
สุดท้ายการยับยั้ง 

 เมื่อหากผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจได้ท าการพิจารณาการขอลาออกจนถึงรายชื่อผู้มีอ านาจล าดับสุดท้ายเสร็จสิ้น 
ระบบจะท าการส่งข้อมูลผลการพิจารณาการขอลาออกของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ เพื่อให้ท าการแก้ไขข้อมูล
เพื่อลงบัญชีแนบท้าย (หากมี) แต่หากรายชื่อผู้มีอ านาจล าดับสุดท้าย ยังไม่ได้ท าการพิจารณาการขอลาออกของ
ข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ การเจ้าหน้าที่จะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลเพื่อลงบัญชีแนบท้ายได้ (ระบบจะไม่แสดงปุ่ม
แก้ไข) 
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รูปภาพที่ 14 – 55 แก้ไขข้อมูลเพื่อลงบัญชีแนบท้าย 

หมายเลข 1 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อเปิดการแก้ไขข้อมูลเพื่อลงบัญชีแนบท้าย (ระบบจะแสดงปุ่มแก้ไข ต่อเม่ือรายชื่อผู้
มีอ านาจล าดับสดุท้ายได้ท าการพิจารณา อนุมัติ/ยับยั้ง การลาออกของลูกจ้างประจ ากรุงเทพมหานครเสร็จสิ้น
เรียบร้อยแล้วเท่านั้น) 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแก้ไขข้อมูลเพื่อลงบัญชีแนบท้าย 

 การส่งรายชื่อไปออกค าสั่งหลังจากแก้ไขข้อมูลเพื่อลงแนบท้าย และอนุมัติการลาออกเสร็จสิ้น ให้ท าการใช้เมาส์คลิก 

 ในหน้า “รายการลาออก” ระบบจะแสดงหน้า “ส่งไปออกค าสั่งลาออก” การเจ้าหน้าที่ท าการคลิกเลือกรายชื่อ
ลูกจ้างประจ ากรุงเทพมหานครที่ต้องการส่งไปออกค าสั่ง “อนุญาตให้ลูกจ้างลาออกจากราชการ” หลังจากท าการคลิก

เลือกรายชื่อเสร็จสิ้น ให้ท าการคลิก  และยืนยันการส่งรายชื่อไปออกค าสั่ง 

 

รูปภาพที่ 14 – 56 หน้าส่งรายชื่อไปออกค าสั่งอนุญาตให้ลูกจ้างลาออกจากราชการ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงรายชื่อที่สามารถคลิกเลือกไปออกค าสั่ง 
หมายเลข 2 ช่อง Check Box ส าหรับคลิกเลือกรายชื่อที่ต้องการส่งไปออกค าสั่ง 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายชื่อ 
หมายเลข 4 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อส่งรายชื่อไปออกค าสั่ง 
หมายเลข 5 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อยกเลิกหรือปิดหน้าต่างการส่งรายชื่อไปออกค าสั่งอนุญาตให้ลูกจ้างลาออกจาก
ราชการ 

1.1. รายการขอยกเลิกลาออก (ลูกจ้าง) 

 เมื่อเลือกแถบเมนูย่อย “ขอยกเลิกลาออก” ระบบแสดงหน้ารายการขอยกเลิกลาออกลูกจ้าง โดยที่การเจ้าหน้าที่สามารถ

คลิก  เพื่อแสดงรายละเอียดข้อมูลการขอยกเลิกลาออก หรือหากต้องการแก้ไขข้อมูล ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  
เพื่อท าการแก้ไข และตรวจสอบข้อมูล รวมถึงการแสดงผลการพิจารณาการขอยกเลิกลาออกจากราชการ รวมถึงการ

แก้ไขข้อมูลเพื่อลงบัญชีแนบท้าย หลังจากนั้นให้ท าการคลิก  เพื่อท าการส่งรายชื่อไปออกค าสั่งยกเลิกการลาออก
ลูกจ้าง ซ่ึงรายชื่อจะปรากฏในหน้าส่งไปออกค าสั่งก็ต่อเมื่อมีการแก้ไขข้อมูลเพื่อลงบัญชีแนบท้ายก่อน 
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รูปภาพที่ 14 – 57 หน้ารายการขอยกเลิกลาออก 

หมายเลข 1 แถบเมนู “ขอยกเลิกลาออก” 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับคลิกเลือกสถานะแสดงรายการขอยกเลิกลาออก 
หมายเลข 3 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อส่งรายชื่อไปออกค าสั่งอนุญาตให้ข้าราชการขอยกเลิกลาออกจากราชการ 
หมายเลข 4 ช่องส าหรับแสดงรายการขอขอยกเลิกลาออก 
หมายเลข 5 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อแสดงรายละเอียดข้อมูล และไอคอนส าหรับคลิกเพื่อแก้ไขข้อมูล 

 การพิจารณาการขอยกเลิกการลาออก การเจ้าหน้าที่ท าการใช้เมาส์คลิก  ระบบจะท าการแสดงหน้า “รายละเอียด
การยกเลิกลาออก (ชื่อ)” โดยระบบจะท าการแสดงรายชื่อผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจคนเดิมที่เคยได้เพิ่มเพื่อพิจารณา
การขอลาออกก่อนหน้านี้แล้วให้อัตโนมัติ แต่การเจ้าหน้าที่ก็ยังสามารถเพิ่มรายชื่อผู้พิจารณามากกว่าเดิมได้ จากนั้นให้

ท าการคลิก  ระบบจะท าการส่งรายการขอยกเลิกการลาออกไปยังผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจ
เพื่อพิจารณาการขอยกเลิกการลาออกตามล าดับรายชื่อ ในล าดับถัดไป 
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รูปภาพที่ 14 – 58 รายละเอียดการขอยกเลิกลาออก 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลการขอลาออก และเหตุผลการขอยกเลิกการลาออก 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงรายชื่อผู้บังคับบัญชา (ระบบจะท าการแสดงให้อัตโนมัติ โดยแสดงรายชื่อ
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ผู้บังคับบัญชาที่พิจารณาการขอลาออก ก่อนหน้านี้ แต่การเจ้าหน้าที่ยังสามารถเพิ่มรายชื่อนอกเหนือจากนี้ได้อีก
เช่นกัน) 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับแสดงรายชื่อผู้มีอ านาจ (ระบบจะท าการแสดงให้อัตโนมัติ โดยแสดงรายชื่อผู้มีอ านาจที่
พิจารณาการขอลาออก ก่อนหน้านี้ แต่การเจ้าหน้าที่ยังสามารถเพิ่มรายชื่อนอกเหนือจากนี้ได้อีกเช่นกัน) 
หมายเลข 4 ปุ่มส าหรับคลิก 

 ในหน้าระบบของผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจ จะสามารถเห็นปุ่ม “อนุมัติ/ไม่อนุมัติ” เพื่อให้ท าการพิจารณาการขอ
ยกเลิกการขอลาออกจากราชการเพื่อส่งเรื่องการขอยกเลิกการลาออกให้ผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจท าการพิจารณา 

 

รูปภาพที่ 14 – 59 หน้ารายละเอียดการพิจารณาของผู้บังคับบัญชา 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลการขอลาออกจากราชการ และเหตุผลการขอยกเลิกการขอลาออกจาก
ราชการ 
หมายเลข 2 ปุ่มส าหรับพิจารณาการขอยกเลิกการขอลาออกจากราชการของผู้บังคบับัญชา 

 เมื่อผู้บังคับบัญชาได้ท าการพิจารณาการขอยกเลิกการลาออกจากราชการครบทุกรายชื่อเสร็จสิ้น ระบบจะท าการส่ง
รายการขอยกเลิกการลาออกจากราชการไปยังระบบผู้มีอ านาจรายชื่อแรก จนถึงรายชื่อล าดับสุดท้าย เพื่อให้ท าการ
พิจารณาการขอยกเลิกการลาออกจาราชการตามล าดับชื่อ 
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รูปภาพที่ 14 – 60 หน้ารายละเอียดการพิจารณาของผู้มีอ านาจ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงข้อมูลการขอลาออกจากราชการ และเหตุผลการขอยกเลิกการขอลาออกจาก
ราชการ 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงผลการพิจารณาการขอยกเลิกการลาออกจากราชการของผู้บังคับบัญชา 
หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับพิจารณาการขอยกเลิกการขอลาออกจากราชการของผู้มีอ านาจ 

 เมื่อหากผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจได้ท าการพิจารณาการขอยกเลิกการลาออกจนถึงรายชื่อผู้มีอ านาจล าดับสุดท้าย
เสร็จสิ้น ระบบจะท าการส่งข้อมูลผลการพิจารณาการขอยกเลิกการลาออกของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ ไปยัง
ระบบการเจ้าหน้าที่หน่วยงาน เพื่อให้ท าการแก้ไขข้อมูลเพื่อลงบัญชีแนบท้าย (หากมี) แต่หากรายชื่อผู้มีอ านาจล าดับ
สุดท้าย ยังไม่ได้ท าการพิจารณาการขอยกเลิกการลาออกของข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ การเจ้าหน้าที่จะไม่
สามารถแก้ไขข้อมูลเพื่อลงบัญชีแนบท้ายได้ (ระบบจะไม่แสดงปุ่มแก้ไข) 
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รูปภาพที่ 14 – 61 หน้ารายละเอียดการพิจารณาของผู้มีอ านาจ 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงผลการพิจารณาการขอยกเลิกการลาออกของผู้บังคับบัญชา 
หมายเลข 2 ช่องส าหรับแสดงผลการพิจารณาการขอยกเลิกการลาออกของผู้มีอ านาจ 
หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อแก้ไขข้อมูลลงบัญชีแนบท้าย 
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 รายการขอลาออกจากราชการ และรายการขอยกเลิกการขอลาออกจากราชการ ผู้บังคับบัญชา และผู้มีอ านาจ จะ

สามารถคลิก close เพื่อแสดงรายการแจ้งเตือนที่ตนเองต้องท าการพิจารณา อีกทั้งยังสามารถคลิก  เพื่อไปยัง
หน้าระบบที่ต้องท าการพิจารณาได้เลย 

 

รูปภาพที่ 14 – 62 รายการแจ้งเตือนการพิจารณาการขอลาออกจากราชการ 

หมายเลข 1 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อไปยังหน้าพิจารณาการขอลาออกจากราชการ 

 

รูปภาพที่ 14 – 63 รายการแจ้งเตือนการพิจารณาการขอยกเลิกการลาออกจากราชการ 

หมายเลข 1 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อไปยังหน้าพิจารณาการขอยกเลิกการลาออกจากราชการ 

 การส่งรายชื่อไปออกค าสั่งหลังจากแก้ไขข้อมูลเพื่อลงแนบท้าย และอนุมัติการขอยกเลิกการลาออกจากราชการเสร็จสิ้น 

ให้ท าการใช้เมาส์คลิก  ในหน้ารายการ “ขอยกเลิกลาออก” ระบบจะแสดงหน้า “ส่งไปออกค าสั่งลาออก” การ
เจ้าหน้าที่ท าการคลิกเลือกรายชื่อข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญที่ต้องการส่งไปออกค าสั่ง “ยกเลิกการลาออก” 

หลังจากท าการคลิกเลือกรายชื่อเสร็จสิ้น ให้ท าการคลิก  และยืนยันการส่งรายชื่อไปออกค าสั่ง 
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รูปภาพที่ 14 – 64 หน้าส่งรายชื่อไปออกค าสั่งยกเลิกการลาออก 

หมายเลข 1 ช่องส าหรับแสดงรายชื่อที่สามารถคลิกเลือกไปออกค าสั่งยกเลิกการลาออก 
หมายเลข 2 ช่อง Check Box ส าหรับคลิกเลือกรายชื่อที่ต้องการส่งไปออกค าสั่ง 
หมายเลข 3 ช่องส าหรับคลิกเพื่อกรอกข้อมูลค้นหารายชื่อ หมายเลข 4 ปุ่มส าหรับคลิกเพื่อส่งรายชื่อไปออกค าสั่ง
ยกเลิกการลาออก 
หมายเลข 5 ไอคอนส าหรับคลิกเพื่อยกเลิกหรือปิดหน้าต่างการส่งรายชื่อไปออกค าสั่ง 


